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POMOĆNI ADMINISTRATOR/POMOĆNA ADMINISTRATORICA 

Razred Vrsta NAZIV MODULA SIU Kadrovski uvjeti 

1 O 
OSNOVE 

GOSPODARSTVA 

Osnovni pojmovi u 

gospodarstvu 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 

- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 
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1 O 
OSNOVE 

GOSPODARSTVA 
Proces proizvodnje 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 

- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

1 O 
UVOD U PRAVO I 

DRŽAVU 
Obilježja državnosti 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 
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- *sveučilišni magistar/magistar politologije*1 

- magistar lokalne i područne samouprave 

- diplomirani pravnik 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) politologije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

1 O 
UVOD U PRAVO I 

DRŽAVU 
Pravne norme 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- *sveučilišni magistar/magistar politologije*2 

- magistar lokalne i područne samouprave 

- diplomirani pravnik 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) politologije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

1 O 

SIGURNOST I 

ZAŠTITA OKOLIŠA 

U POSLOVNOJ 

ADMINISTRACIJI 

Zaštita na radu u 

radnom okruženju 

pomoćnog 

administratora 

Nastavnik 

- završen preddiplomski sveučilišni studij ili preddiplomski stručni studij odgovarajuće vrste 

- završen studij odgovarajuće vrste 

 

Strukovni učitelj 

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija, 

sociologija, državna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staž u trajanju od 

najmanje pet godina 

1 O 

SIGURNOST I 

ZAŠTITA OKOLIŠA 

U POSLOVNOJ 

ADMINISTRACIJI 

Zbrinjavanje otpada u 

poslovnoj 

administraciji 

Nastavnik 

- završen preddiplomski sveučilišni studij ili preddiplomski stručni studij odgovarajuće vrste 

- završen studij odgovarajuće vrste 

 

Strukovni učitelj 

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija, 

sociologija, državna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staž u trajanju od 

najmanje pet godina 

 
*1Nastavnici s navedenim kadrovskim uvjetima u području politologije mogu sudjelovati zajedno sa strukovnim nastavnikom u izvođenju nastave ovoga SIU-a u omjeru sati 

definiranim KUSO-om. Nastavu unutar skupa ishoda učenja za ostvarenje jednog ili više ishoda učenja može realizirati više nastavnika koji zadovoljavaju kadrovske uvjete 
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1 O 
ADMINISTRACIJA 

UREDA 

Organizacija rada u 

poslovnoj 

administraciji 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 

- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 
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Strukovni učitelj 

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija, 

sociologija, državna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staž u trajanju od 

najmanje pet godina 

1 O 
ADMINISTRACIJA 

UREDA 
Uredska oprema 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 

- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 
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- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

 

Strukovni učitelj 

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija, 

sociologija, državna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staž u trajanju od 

najmanje pet godina 

1 O 
ADMINISTRACIJA 

UREDA 

Ergonomija uredskog 

prostora 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 

- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 
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- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

1 O 
ADMINISTRACIJA 

UREDA 

Osnove uredskog 

poslovanja 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 

- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 
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- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

 

Strukovni učitelj 

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija, 

sociologija, državna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staž u trajanju od 

najmanje pet godina 

1 O 

POZNAVANJE 

POSLOVNOG 

OKRUŽENJA – 

ADMINISTRATIVNA 

UPRAVNA 

JEDINICA 

Odjeli upravne 

jedinice 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 
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- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

1 O 

POZNAVANJE 

POSLOVNOG 

OKRUŽENJA – 

ADMINISTRATIVNA 

UPRAVNA 

JEDINICA 

Poslovi 

administrativne 

upravne jedinice 

Nastavnik 

- magistar/stručni specijalist javne uprave 

- sveučilišni magistar/magistar prava 

- magistar/stručni specijalist ekonomije 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta 

- stručni specijalist service managementa 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine 

- magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija 

- magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama 

- magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja 

- magistar/stručni specijalist poslovne administracije 

- magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta 

- magistar/stručni specijalist računovodstva i financija 

- magistar/stručni specijalist poduzetništva 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije 

- sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja 

- magistar menadžmenta u trgovini 
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- magistar poslovnog upravljanja 

- magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije 

- magistar poduzetništva u turizmu 

- diplomirani ekonomist 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- sveučilišni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija 

- stručni prvostupnik (baccalaureus) računovodstva 

- stručni prvostupnik menadžmenta 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije 

- prvostupnik (baccalaureus)/stručni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave 

 

Strukovni učitelj 

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija, 

sociologija, državna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staž u trajanju od 

najmanje pet godina 

 


