POMOCNI ADMINISTRATOR/POMOCNA ADMINISTRATORICA

Razred Vrsta NAZIV MODULA SIU Kadrovski uvjeti

Nastavnik
- magistar/stru¢ni specijalist ekonomije
- magistar/stru¢ni specijalist menadzmenta
- strucni specijalist service managementa
- magistar/stru¢ni specijalist menadZzmenta poduzetnickog menadzmenta
- magistar/strucni specijalist menadZzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
- magistar/strucni specijalist menadzmenta bankarstva, osiguranja i financija
- magistar/strucni specijalist projektnog menadzmenta
- magistar/strucni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
- magistar/stru¢ni specijalist poslovnog upravljanja
- magistar/strucni specijalist poslovne administracije
- magistar/struéni specijalist turistickog menadzmenta
- magistar/strucni specijalist raunovodstva i financija
- magistar/stru¢ni specijalist poduzetnistva
| o osou oo |© Sl s onie,

GOSPODARSTVA gospodarstvu el . . R .

- sveucili$ni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

- magistar menadzmenta u trgovini
- magistar poslovnog upravljanja
- magistar racunovodstva, financijskog izvjeStavanja i revizije
- magistar poduzetni$tva u turizmu
- diplomirani ekonomist
- sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije
- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije
- sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja
- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije
- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja
- prvostupnik (baccalaureus)/struéni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
- strucni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva
- stru¢ni prvostupnik menadzmenta
- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije




Nastavnik

- magistar/strucni specijalist ekonomije

- magistar/strucni specijalist menadzmenta

- stru¢ni specijalist service managementa

- magistar/strucni specijalist menadZzmenta poduzetnickog menadzmenta

- magistar/struéni specijalist menadZzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
- magistar/strucni specijalist menadZzmenta bankarstva, osiguranja i financija
- magistar/strucni specijalist projektnog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama

- magistar/strucni specijalist poslovnog upravljanja

- magistar/strucni specijalist poslovne administracije

- magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist racunovodstva i financija

- magistar/strucni specijalist poduzetnistva

- sveucilis$ni magistar/magistar ekonomije

Proces proizvodnje - sveucili$ni magistar/magistar poslovne ekonomije

- sveucilisni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

- magistar menadzmenta u trgovini

- magistar poslovnog upravljanja

- magistar racunovodstva, financijskog izvjestavanja i revizije

- magistar poduzetnistva u turizmu

- diplomirani ekonomist

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja

- prvostupnik (baccalaureus)/struéni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja
- prvostupnik (baccalaureus)/struéni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
- strucni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

- stru¢ni prvostupnik menadzmenta

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

OSNOVE
GOSPODARSTVA

Nastavnik
Obiljezja drzavnosti - magistar/strucni specijalist javne uprave
- sveuciliSni magistar/magistar prava

UVOD U PRAVO 1
DRZAVU




- “*gveucilisni magistar/magistar politologije*!

- magistar lokalne i podruc¢ne samouprave

- diplomirani pravnik

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) politologije

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave

Nastavnik
- magistar/strucni specijalist javne uprave
- sveuciliSni magistar/magistar prava

UVQD UPRAVO I Pravie norme - *sveucilisni magistar/magistar politologije*?
DRZAVU - magistar lokalne i podru¢ne samouprave
- diplomirani pravnik
- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) politologije
- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave
Nastavnik
- zavrsen preddiplomski sveucili$ni studij ili preddiplomski stru¢ni studij odgovarajuce vrste
SIGURNOST I Zastita na radu u - zavrSen studij odgovarajuce vrste
ZASTITA OKOLISA | radnom okruZenju
U POSLOVNOJ pomocnog Strukovni uditelj
ADMINISTRACIJI administratora Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija,
sociologija, drzavna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staz u trajanju od
najmanje pet godina
Nastavnik
- zavrSen preddiplomski sveucilisni studij ili preddiplomski stru¢ni studij odgovarajuce vrste
SIGURNOSTI Zbrinjavane otpada u | - zavrsen studij odgovarajuce vrste
ZASTITA OKOLISA lovio
U POSLOVNOJ pgs OV tJ Strukovni ugitelj
ADMINISTRACUI administraciyt Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija,

sociologija, drzavna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staz u trajanju od
najmanje pet godina

* Nastavnici s navedenim kadrovskim uvjetima u podrucju politologije mogu sudjelovati zajedno sa strukovnim nastavnikom u izvodenju nastave ovoga SIU-a u omjeru sati
definiranim KUSO-om. Nastavu unutar skupa ishoda ucenja za ostvarenje jednog ili vise ishoda uc¢enja moze realizirati vise nastavnika koji zadovoljavaju kadrovske uvjete




ADMINISTRACIJA
UREDA

Organizacija rada u
poslovnoj
administraciji

Nastavnik

magistar/strucni specijalist javne uprave

sveuciliSni magistar/magistar prava

magistar/strucni specijalist ekonomije

magistar/strucni specijalist menadzmenta

strucni specijalist service managementa

magistar/strucni specijalist menadzmenta poduzetnickog menadzmenta
magistar/strucni specijalist menadzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
magistar/strucni specijalist menadzmenta bankarstva, osiguranja i financija
magistar/strucni specijalist projektnog menadzmenta

magistar/strucni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
magistar/strucni specijalist poslovnog upravljanja

magistar/strucni specijalist poslovne administracije

magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

magistar/strucni specijalist racunovodstva i financija

magistar/strucni specijalist poduzetnistva

sveuciliSni magistar/magistar ekonomije

sveuciliSni magistar/magistar poslovne ekonomije

sveucili$ni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

magistar menadzmenta u trgovini

magistar poslovnog upravljanja

magistar raCunovodstva, financijskog izvjestavanja i revizije

magistar poduzetnistva u turizmu

diplomirani ekonomist

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja
prvostupnik (baccalaureus)/struéni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja
prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija

struéni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

stru¢ni prvostupnik menadzmenta

prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije
prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave




Strukovni ucitelj

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija,
sociologija, drzavna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staz u trajanju od
najmanje pet godina

ADMINISTRACIJA
UREDA

Uredska oprema

Nastavnik

magistar/strucni specijalist javne uprave

sveuciliSni magistar/magistar prava

magistar/strucni specijalist ekonomije

magistar/strucni specijalist menadzmenta

stru¢ni specijalist service managementa

magistar/strucni specijalist menadzmenta poduzetnickog menadzmenta
magistar/strucni specijalist menadzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
magistar/strucni specijalist menadzmenta bankarstva, osiguranja i financija
magistar/strucni specijalist projektnog menadzmenta

magistar/stru¢ni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
magistar/strucni specijalist poslovnog upravljanja

magistar/stru¢ni specijalist poslovne administracije

magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

magistar/stru¢ni specijalist racunovodstva i financija

magistar/strucni specijalist poduzetnistva

sveuciliSni magistar/magistar ekonomije

sveucili$ni magistar/magistar poslovne ekonomije

sveuciliSni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

magistar menadzmenta u trgovini

magistar poslovnog upravljanja

magistar ra¢unovodstva, financijskog izvjeStavanja i revizije

magistar poduzetniStva u turizmu

diplomirani ekonomist

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja
prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije
prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja
prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
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- struéni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

- struéni prvostupnik menadzmenta

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave

Strukovni ucitelj

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija,
sociologija, drzavna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staz u trajanju od
najmanje pet godina

ADMINISTRACIJA
UREDA

Ergonomija uredskog
prostora

Nastavnik

- magistar/strucni specijalist javne uprave

- sveuciliSni magistar/magistar prava

- magistar/strucni specijalist ekonomije

- magistar/strucni specijalist menadzmenta

- strucni specijalist service managementa

- magistar/strucni specijalist menadzmenta poduzetnickog menadzmenta
- magistar/stru¢ni specijalist menadzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
- magistar/strucni specijalist menadzmenta bankarstva, osiguranja i financija
- magistar/strucni specijalist projektnog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama

- magistar/strucni specijalist poslovnog upravljanja

- magistar/strucni specijalist poslovne administracije

- magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist racunovodstva i financija

- magistar/strucni specijalist poduzetniStva

- sveuciliSni magistar/magistar ekonomije

- sveucili$ni magistar/magistar poslovne ekonomije

- sveucilisni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

- magistar menadzmenta u trgovini

- magistar poslovnog upravljanja

- magistar raéunovodstva, financijskog izvjeStavanja i revizije

- magistar poduzetnistva u turizmu

- diplomirani ekonomist

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije




- sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
- struéni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

- strucni prvostupnik menadzmenta

- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave

Nastavnik

- magistar/strucni specijalist javne uprave

- sveuciliSni magistar/magistar prava

- magistar/strucni specijalist ekonomije

- magistar/strucni specijalist menadzmenta

- strucni specijalist service managementa

- magistar/stru¢ni specijalist menadzmenta poduzetnickog menadzmenta
- magistar/strucni specijalist menadzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
- magistar/strucni specijalist menadzmenta bankarstva, osiguranja i financija
- magistar/strucni specijalist projektnog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama

- magistar/strucni specijalist poslovnog upravljanja

- magistar/strucni specijalist poslovne administracije

- magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist racunovodstva i financija

- magistar/strucni specijalist poduzetnistva

- sveuciliSni magistar/magistar ekonomije

- sveuciliSni magistar/magistar poslovne ekonomije

- sveuciliSni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

- magistar menadzmenta u trgovini

- magistar poslovnog upravljanja

- magistar raéunovodstva, financijskog izvjeStavanja i revizije

- magistar poduzetnistva u turizmu

- diplomirani ekonomist

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

ADMINISTRACIJA Osnove uredskog
UREDA poslovanja




- sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
- struéni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

- strucni prvostupnik menadzmenta

- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave

Strukovni ucitelj

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija,
sociologija, drzavna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staz u trajanju od
najmanje pet godina

POZNAVANJE
POSLOVNOG
OKRUZENIJA —
ADMINISTRATIVNA
UPRAVNA
JEDINICA

Odjeli upravne
jedinice

Nastavnik

- magistar/strucni specijalist javne uprave

- sveucilisni magistar/magistar prava

- magistar/strucni specijalist ekonomije

- magistar/stru¢ni specijalist menadZzmenta

- stru¢ni specijalist service managementa

- magistar/strucni specijalist menadZzmenta poduzetnickog menadzmenta

- magistar/stru¢ni specijalist menadzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
- magistar/strucni specijalist menadZzmenta bankarstva, osiguranja i financija
- magistar/stru¢ni specijalist projektnog menadzmenta

- magistar/strucni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama

- magistar/stru¢ni specijalist poslovnog upravljanja

- magistar/strucni specijalist poslovne administracije

- magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

- magistar/stru¢ni specijalist racunovodstva i financija

- magistar/strucni specijalist poduzetnistva

- sveucilisni magistar/magistar ekonomije

- sveucili$ni magistar/magistar poslovne ekonomije

- sveucili$ni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

- magistar menadzmenta u trgovini




magistar poslovnog upravljanja

magistar ra¢unovodstva, financijskog izvjeStavanja i revizije

magistar poduzetnistva u turizmu

diplomirani ekonomist

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

sveuciliSni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja

prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije
prvostupnik (baccalaureus)/struéni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja
prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
strucni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

struéni prvostupnik menadzmenta

prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije
prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave

POZNAVANJE
POSLOVNOG
OKRUZENJA —
ADMINISTRATIVNA
UPRAVNA
JEDINICA

Poslovi
administrativne
upravne jedinice

Nastavnik

magistar/stru¢ni specijalist javne uprave

sveucili$ni magistar/magistar prava

magistar/stru¢ni specijalist ekonomije

magistar/strucni specijalist menadZmenta

stru¢ni specijalist service managementa

magistar/strucni specijalist menadzmenta poduzetnickog menadzmenta
magistar/strucni specijalist menadzmenta unutarnje i medunarodne trgovine
magistar/strucni specijalist menadzmenta bankarstva, osiguranja i financija
magistar/stru¢ni specijalist projektnog menadzmenta

magistar/stru¢ni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
magistar/strucni specijalist poslovnog upravljanja

magistar/stru¢ni specijalist poslovne administracije

magistar/strucni specijalist turistickog menadzmenta

magistar/stru¢ni specijalist racunovodstva i financija

magistar/strucni specijalist poduzetniStva

sveucili$ni magistar/magistar ekonomije

sveucilisni magistar/magistar poslovne ekonomije

sveucili$ni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja

magistar menadzmenta u trgovini




- magistar poslovnog upravljanja

- magistar ra¢unovodstva, financijskog izvjestavanja i revizije

- magistar poduzetnistva u turizmu

- diplomirani ekonomist

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- sveucili$ni prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- sveucilisni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije digitalnog poslovanja

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) poslovnog upravljanja
- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) marketinga i komunikacija
- strucni prvostupnik (baccalaureus) racunovodstva

- strucni prvostupnik menadzmenta

- prvostupnik (baccalaureus)/stru¢ni prvostupnik (baccalaureus) ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus) poslovne ekonomije

- prvostupnik (baccalaureus)/strucni prvostupnik (baccalaureus) javne uprave

Strukovni uditelj

Strukovna kvalifikacija najmanje razine 4.1 prema HKO-u iz sektora Pravo, politologija,
sociologija, drzavna uprava i javni poslovi i Ekonomija i trgovina te radni staz u trajanju od
najmanje pet godina

10




