


ADMINISTRATOR/ADMINISTRATORICA
	Razred
	Vrsta
	Naziv modula
	SIU
	Kadrovski uvjeti

	2.
	O
	Matematika u rješavanju poslovnih situacija
	Analiza poslovnih problema pomoću matematike
	Nastavnik
· sveučilišni magistar/magistar matematike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i matematike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i fizike
· sveučilišni magistar/magistar računarstva i matematike
· diplomirani inženjer matematike
· profesor matematike
· profesor matematike i informatike
· profesor matematike i fizike
· profesor matematike i nacrtne geometrije

	2.
	O
	Matematika u rješavanju poslovnih situacija
	Matematika u poslovanju
	Nastavnik
· sveučilišni magistar/magistar matematike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i matematike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i fizike
· sveučilišni magistar/magistar računarstva i matematike
· diplomirani inženjer matematike
· profesor matematike
· profesor matematike i informatike
· profesor matematike i fizike
· profesor matematike i nacrtne geometrije

	2.
	O
	Rad u programima za prezentaciju i organizaciju podataka
	Izrada multimedijskih prezentacija
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· sveučilišni magistar/magistar politologije
· magistar lokalne i područne samouprave
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije hrvatskoga jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike i južnoslavenskih filologija
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije kroatologije
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike
· diplomirani ekonomist
· magistar/stručni specijalist ekonomije
· magistar/stručni specijalist menadžmenta
· stručni specijalist service managementa
· magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine
· magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija
· magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
· magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja
· magistar/stručni specijalist poslovne administracije
· magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist računovodstva i financija
· magistar/stručni specijalist poduzetništva
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja
· magistar menadžmenta u trgovini
· magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije
· magistar poduzetništva u turizmu
· * sveučilišni magistar/magistar informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i tehnike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i matematike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i informatike
· *profesor hrvatskog jezika i književnosti

	2.
	O
	Rad u programima za prezentaciju i organizaciju podataka
	Upravljanje osobnim podacima pomoću mrežne aplikacije
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· *sveučilišni magistar/magistar politologije
· magistar lokalne i područne samouprave
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije hrvatskoga jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike i južnoslavenskih filologija
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije kroatologije
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike
· diplomirani ekonomist
· magistar/stručni specijalist ekonomije
· magistar/stručni specijalist menadžmenta
· stručni specijalist service managementa
· magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine
· magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija
· magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
· magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja
· magistar/stručni specijalist poslovne administracije
· magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist računovodstva i financija
· magistar/stručni specijalist poduzetništva
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja
· magistar menadžmenta u trgovini
· magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije
· magistar poduzetništva u turizmu
· * sveučilišni magistar/magistar informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i tehnike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i matematike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i informatike
· *profesor hrvatskog jezika i književnosti

	2.
	O
	Prijepis i obrada dokumentacije
	Prijepis tekstualnih dokumenata
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· *sveučilišni magistar/magistar politologije
· magistar lokalne i područne samouprave
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije hrvatskoga jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike i južnoslavenskih filologija
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije kroatologije
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike
· diplomirani ekonomist
· magistar/stručni specijalist ekonomije
· magistar/stručni specijalist menadžmenta
· stručni specijalist service managementa
· magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine
· magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija
· magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
· magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja
· magistar/stručni specijalist poslovne administracije
· magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist računovodstva i financija
· magistar/stručni specijalist poduzetništva
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja
· magistar menadžmenta u trgovini
· magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije
· magistar poduzetništva u turizmu
· * sveučilišni magistar/magistar informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i tehnike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i matematike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i informatike
· *profesor hrvatskog jezika i književnosti

	2.
	O
	Prijepis i obrada dokumentacije
	Daktilografska obrada poslovne dokumentacije
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· *sveučilišni magistar/magistar politologije
· magistar lokalne i područne samouprave
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije hrvatskoga jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike i južnoslavenskih filologija
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije kroatologije
· *sveučilišni magistar/magistar kroatistike
· diplomirani ekonomist
· magistar/stručni specijalist ekonomije
· magistar/stručni specijalist menadžmenta
· stručni specijalist service managementa
· magistar/stručni specijalist menadžmenta poduzetničkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist menadžmenta unutarnje i međunarodne trgovine
· magistar/stručni specijalist menadžmenta bankarstva, osiguranja i financija
· magistar/stručni specijalist projektnog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist upravljanja poslovnim komunikacijama
· magistar/stručni specijalist poslovnog upravljanja
· magistar/stručni specijalist poslovne administracije
· magistar/stručni specijalist turističkog menadžmenta
· magistar/stručni specijalist računovodstva i financija
· magistar/stručni specijalist poduzetništva
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije digitalnog poslovanja
· magistar menadžmenta u trgovini
· magistar računovodstva, financijskog izvještavanja i revizije
· magistar poduzetništva u turizmu
· * sveučilišni magistar/magistar informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i tehnike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i matematike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i informatike
· *profesor hrvatskog jezika i književnosti

	2.
	O
	Službeno dopisivanje
	Upravno dopisivanje
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave


	2.
	O
	Osnove radnog prava
	Izrada radnopravne dokumentacije i vođenje evidencija radnika
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· *sveučilišni magistar/magistar politologije
· magistar lokalne i područne samouprave
· diplomirani pravnik

	2.
	O
	Digitalna komunikacija u poslovnoj organizaciji
	Suvremena poslovna komunikacija
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· magistar lokalne i područne samouprave
· diplomirani pravnik

	2.
	O
	Administrativna priprema sastanaka i službene dokumentacije
	Administrativno-tehnička priprema sastanka
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave


	2.
	O
	Administrativna priprema sastanaka i službene dokumentacije
	Administrativne radnje u službenom dopisivanju
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave


	2.
	O
	Postupak s poštom i rad s uredskom tehnologijom kod poslodavca
	Rukovanje uredskom tehnologijom
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave


	2.
	O
	Postupak s poštom i rad s uredskom tehnologijom kod poslodavca
	Administrativni postupak s poštom
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave


	2.
	O
	Postupak s poštom i rad s uredskom tehnologijom kod poslodavca
	Osiguravanje sigurnosti i zaštite pri obavljanju administrativnih poslova
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave


	2.
	O
	Primjena etike i načela komunikacije kod poslodavca
	Etika i povjerljivost podataka
	Nastavnik

· sveučilišni magistar/magistar psihologije
· profesor psihologije
· diplomirani psiholog
· sveučilišni magistar/magistar sociologije
· sveučilišni magistar/magistar politologije
· sveučilišni magistar/magistar filozofije
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije filozofije


	2.
	O
	Primjena etike i načela komunikacije kod poslodavca
	Usmeno komuniciranje
	Nastavnik

· sveučilišni magistar/magistar psihologije
· profesor psihologije
· diplomirani psiholog
· sveučilišni magistar/magistar sociologije
· sveučilišni magistar/magistar politologije
· sveučilišni magistar/magistar filozofije
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije filozofije
· 

	2.
	O
	Primjena etike i načela komunikacije kod poslodavca
	Pisano komuniciranje
	Nastavnik

· sveučilišni magistar/magistar psihologije
· profesor psihologije
· diplomirani psiholog
· sveučilišni magistar/magistar sociologije
· sveučilišni magistar/magistar politologije
· sveučilišni magistar/magistar filozofije
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije filozofije


	2.
	I
	Osnove upravnog postupka
	Postupanje u upravnim i neupravnim stvarima
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave

	2.
	I
	Hrvatski poslovni jezik
	Hrvatski poslovni jezik
	Nastavnik
· magistar/stručni specijalist javne uprave
· sveučilišni magistar/magistar prava
· diplomirani pravnik
· magistar lokalne i područne samouprave
· diplomirani politolog
· sveučilišni prvostupnik politologije
· sveučilišni magistar/magistar politologije
· sveučilišni magistar/magistar ekonomije
· sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije
· magistar lokalne i područne samouprave
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije hrvatskoga jezika i književnosti
· sveučilišni magistar/magistar kroatistike i južnoslavenskih filologija
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije kroatologije
· sveučilišni magistar/magistar kroatistike
· *sveučilišni magistar/magistar engleskoga jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije engleskoga jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar njemačkog jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije njemačkog jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar talijanskog jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije talijanskog jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar/magistar talijanske filologije
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije talijanske filologije
· *magistar romanistike
· *sveučilišni magistar/magistar francuskog jezika i književnosti
· *sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije francuskog jezika i književnosti
· magistar inženjer/stručni specijalist inženjer elektrotehnike
· sveučilišni magistar inženjer/magistar inženjer elektrotehnike
· sveučilišni magistar inženjer/magistar inženjer elektrotehnike i informacijske tehnologije
· sveučilišni magistar inženjer/magistar inženjer elektrotehničkih i informatičkih tehnologija
· sveučilišni magistar/magistar poslovne ekonomije, smjer informatičko poslovanje
· sveučilišni magistar inženjer/magistar inženjer elektrotehničkih tehnologija
· sveučilišni magistar/magistar politehnike i informatike
· sveučilišni magistar/magistar računarstva i matematike
· sveučilišni magistar/magistar informatike
· sveučilišni magistar/magistar informatologije
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije informatike i tehnike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije fizike i informatike
· sveučilišni magistar/magistar informacijskih znanosti
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije matematike i informatike
· sveučilišni magistar edukacije/magistar edukacije politehnike i informatike
· sveučilišni magistar/magistar informacijske tehnologije
· sveučilišni magistar/magistar informacijskih tehnologija
· sveučilišni magistar/magistar politehnike i informatike




*Nastavnici s navedenim kadrovskim uvjetima u području informatike, stranog jezika i društvenih znanosti mogu sudjelovati zajedno sa strukovnim nastavnikom u izvođenju nastave unutar skupa ishoda učenja gdje su navedeni pod zvjezdicom u omjeru sati definiranim KUSO-om. Nastavu unutar skupa ishoda učenja za ostvarenje jednog ili više ishoda učenja može realizirati više nastavnika koji zadovoljavaju kadrovske uvjete.



