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Operater za unos poslovnih podataka 

Razred Vrsta Naziv modula SIU   

1 O 
UVOD U 
KOMUNIKACIJU 

Osnove komuniciranja 

 sveučilišni/a prvostupnik/ 

prvostupnica 

(baccalaureus/ 

baccalaurea) 

komunikologije 

 sveučilišni/a prvostupnik/ 

prvostupnica 

(baccalaureus/ 

baccalaurea) 

komunikologije, medija i 

novinarstva 

 sveučilišni/a prvostupnik/ 

prvostupnica 

(baccalaureus/ 

baccalaurea) 

komunikacije i  medija 

 magistar komunikologije 

 magistar komunikologije 

medija i novinarstva 

 diplomirani komunikolog 

 magistar politologije 

 diplomirani politolog 

 sveučilišni prvostupnik 

psihologije 

 diplomirani psiholog 

 profesor hrvatskog jezika i 

književnosti 

 profesor hrvatske kulture 

 diplomirani kroatolog  

 magistar edukacije 

hrvatskoga jezika i 

književnosti 

 magistar/magistra 

kroatistike i 

južnoslavenskih filologija 

 magistar/magistra 

edukacije kroatologije  

magistar/magistra 

kroatistike 

 diplomirani komparatist 

književnosti 
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 sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 

 magistar ekonomije 

 magistar poslovne 

ekonomije 

 stručni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 

 diplomirani ekonomist 

 magistar socijalne 

politike*1 

 magistar socijalnog rada* 

 magistar edukacije 

sociologije* 

 profesor sociologije  * 

 diplomirani sociolog * 

 magistar sociologije* 

 sveučilišni prvostupnik 

pedagogije* 

 magistar pedagogije* 

 diplomirani pedagog* 

 profesor pedagogije* 

 magistar edukacije 

filozofije* 

 diplomirani informatičar*  

 magistar informatike*     

 magistar edukacije 

informatike* 

 profesor stranog jezika* 

 magistar / magistra 

edukacije stranog jezika* 

 diplomirani psiholog 

 magistar psihologije 

 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 

 diplomirani defektolog 

 

*1 Nastavnici s navedenim kadrovskim uvjetima u području informatike / prava / socijalne politike / rada / 

socijalnog prava / sociologije / filozofije / pedagogije / stranih jezika mogu sudjelovati zajedno sa 

strukovnim nastavnikom u izvođenju nastave unutar skupa ishoda učenja Poslovni bonton u komunikaciji 

u omjeru sati definiranim KUSO-om. Nastavu unutar skupa ishoda učenja za ostvarenje jednog ili više 

ishoda učenja može realizirati više nastavnika koji zadovoljavaju kadrovske uvjete. 
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 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

 diplomirani socijalni 

pedagog 

 magistar socijalne 

pedagogije 
 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Poduzetništvo, 
poduzetnik i temeljne 
odrednice 
poduzetništva 

 sveučilišni/a prvostupnik/ 

prvostupnica 

(baccalaureus/ 

baccalaurea) 

komunikologije 

 sveučilišni/a prvostupnik/ 

prvostupnica 

(baccalaureus/ 

baccalaurea) 

komunikologije, medija i 

novinarstva 

 sveučilišni/a prvostupnik/ 

prvostupnica 

(baccalaureus/ 

baccalaurea) 

komunikacije i  medija 

 magistar komunikologije 

 magistar komunikologije 

medija i novinarstva 

 diplomirani komunikolog 

 magistar politologije 

 diplomirani politolog 

 sveučilišni prvostupnik 

psihologije 

 diplomirani psiholog 

 profesor hrvatskog jezika i 

književnosti 

 profesor hrvatske kulture 

 diplomirani kroatolog  

 magistar edukacije 

hrvatskoga jezika i 

književnosti 

 magistar/magistra 

kroatistike i 

južnoslavenskih filologija 
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 magistar/magistra 

edukacije kroatologije  

magistar/magistra 

kroatistike 

 diplomirani komparatist 

književnosti 

 sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 

 magistar ekonomije 

 magistar poslovne 

ekonomije 

 stručni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 

 diplomirani ekonomist 

 magistar socijalne 

politike* 

 magistar socijalnog 

rada*2 

 magistar edukacije 

sociologije* 

 profesor sociologije  * 

 diplomirani sociolog * 

 magistar sociologije* 

 sveučilišni prvostupnik 

pedagogije* 

 magistar pedagogije* 

 diplomirani pedagog* 

 profesor pedagogije* 

 magistar edukacije 

filozofije* 

 diplomirani informatičar*  

 magistar informatike*     

 magistar edukacije 

informatike* 

 

*2 Nastavnici s navedenim kadrovskim uvjetima u području informatike / prava / socijalne politike / rada / 

socijalnog prava / sociologije / filozofije / pedagogije / stranih jezika mogu sudjelovati zajedno sa 

strukovnim nastavnikom u izvođenju nastave unutar skupa ishoda učenja Poslovni bonton u komunikaciji 

u omjeru sati definiranim KUSO-om. Nastavu unutar skupa ishoda učenja za ostvarenje jednog ili više 

ishoda učenja može realizirati više nastavnika koji zadovoljavaju kadrovske uvjete. 
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 profesor stranog jezika* 

 magistar / magistra 

edukacije stranog jezika* 

 diplomirani psiholog 

 magistar psihologije 

 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 

 diplomirani defektolog 

 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

 diplomirani socijalni 

pedagog 

 magistar socijalne 

pedagogije 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Društveno 
poduzetništvo 

 diplomirani ekonomist 

 magistar ekonomije 

 magistar poslovne 

ekonomije 

 stručni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

service managementa 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poduzetničkog 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta unutarnje i 

međunarodne trgovine 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

bankarstva, osiguranja i 

financija 
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 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

projektnog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

upravljanja poslovnim 

komunikacijama 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovnog upravljanja 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovne administracije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

turističkog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

računovodstva i financija 

 stručni specijalist 

poduzetništva 

 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 

 diplomirani defektolog 

 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

 diplomirani socijalni 

pedagog 

 magistar socijalne 

pedagogije 
 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Uspostava 
organizacijske 
strukture 

 diplomirani ekonomist 

 magistar ekonomije 

 magistar poslovne 

ekonomije 

 stručni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 
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 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

service managementa 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poduzetničkog 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta unutarnje i 

međunarodne trgovine 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

bankarstva, osiguranja i 

financija 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

projektnog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

upravljanja poslovnim 

komunikacijama 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovnog upravljanja 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovne administracije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

turističkog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

računovodstva i financija 

 stručni specijalist 

poduzetništva 

 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 

 diplomirani defektolog 

 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 
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 diplomirani socijalni 

pedagog 

 magistar socijalne 

pedagogije 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Temeljne postavke 
društveno odgovornog 
poslovanja 

 diplomirani ekonomist 

 magistar ekonomije 

 magistar poslovne 

ekonomije 

 stručni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

service managementa 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poduzetničkog 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta unutarnje i 

međunarodne trgovine 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

bankarstva, osiguranja i 

financija 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

projektnog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

upravljanja poslovnim 

komunikacijama 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovnog upravljanja 
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 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovne administracije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

turističkog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

računovodstva i financija 

 stručni specijalist 

poduzetništva 

 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 

 diplomirani defektolog 

 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

 diplomirani socijalni 

pedagog 

 magistar socijalne 

pedagogije 
 

1 O 

ZAŠTITA NA RADU PRI 
UNOSU POSLOVNIH 
PODATAKA 

Zaštita na radu u 
uredskom poslovanju 

 završen studij 

odgovarajuće vrste 

 završen preddiplomski 

sveučilišni ili 

preddiplomski stručni 

studij odgovarajuće vrste 

1 O 

ZAŠTITA NA RADU PRI 
UNOSU POSLOVNIH 
PODATAKA 

Ergonomska načela u 
uredskom poslovanju 

  diplomirani ekonomist 

 magistar ekonomije 

 magistar poslovne 

ekonomije 

 stručni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

ekonomije 

 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

service managementa 
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 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poduzetničkog 

menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta unutarnje i 

međunarodne trgovine 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

menadžmenta 

bankarstva, osiguranja i 

financija 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

projektnog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

upravljanja poslovnim 

komunikacijama 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovnog upravljanja 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

poslovne administracije 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

turističkog menadžmenta 

 stručni/a 

specijalist/specijalistica 

računovodstva i financija 

 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 

 diplomirani defektolog 

 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

 diplomirani socijalni 

pedagog 

 magistar socijalne 

pedagogije 
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1 O 

OSNOVE 
POSLOVNOGA 
KOMUNICIRANJA 

Komunikacija pri 
unosu poslovnih 
podataka 

 magistar kroatologije 
  diplomirani ekonomist 

 sveučilišni specijalist 
ekonomije 

 magistar ekonomije 
 magistar prava 
 magistar politologije 
 magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
 magistar edukacije 

hrvatskog jezika i 
književnosti 

 profesor hrvatskog jezika i 
književnosti 

 magistar poslovne 
ekonomije 

 stručni specijalist 
ekonomije 

 magistar edukacije 
politike i informatike 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 

 sveučilišni/a 
prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ 
baccalaurea) ekonomije 

1 O 

OSNOVE 
POSLOVNOGA 
KOMUNICIRANJA 

Pisana komunikacija 
pri unosu poslovnih 
podataka 

 magistar kroatologije 
 diplomirani ekonomist 

 sveučilišni specijalist 
ekonomije 

 magistar ekonomije 
 magistar prava 
 magistar politologije 
 magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
 magistar edukacije 

hrvatskog jezika i 
književnosti 

 profesor hrvatskog jezika i 
književnosti 

 magistar poslovne 
ekonomije 

 stručni specijalist 
ekonomijemagistar 
edukacije politike i 
informatike 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 
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 sveučilišni/a 
prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ 
baccalaurea) ekonomije 

1 O 

OSNOVE 
POSLOVNOGA 
KOMUNICIRANJA 

Poslovni bonton u 
komunikaciji 

 diplomirani ekonomist 
 magistar kroatologije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 magistar ekonomije 
 magistar prava 
 magistar politologije 
 magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
 magistar edukacije 

hrvatskog jezika i 
književnosti 

 profesor hrvatskog jezika i 
književnosti 

 magistar poslovne 
ekonomije 

 stručni specijalist 
ekonomije 

 magistar edukacije 
politike i informatike 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 

1 O 

DAKTILOGRAFSKE 
VJEŽBE*3 

Korištenje uredske 
opreme za unos i 
pohranu poslovnih 
podataka 

• magistar ekonomije 
• magistar prava 
• magistar politologije 
• magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
• magistar edukacije hrvatskog 

jezika i književnosti 
• magistar poslovne ekonomije 
• stručni specijalist ekonomije 
• sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 
• stručni prvostupnik ekonomije 
• stručni prvostupnik poslovne 

informatike 
• magistar edukacije 

informatike 
• magistar edukacije 

informatike i tehnike 
• magistar informatike 
• magistar informacijskih 

znanosti 

 

*3 NAPOMENA: uz obvezno poznavanje daktilografije i rada na računalu što se potvrđuje odgovarajućom 

potvrdom 
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• magistar edukacije 
informacijskih znanosti 

• magistar edukacije politike i 
informatike 

• magistar profesor informatike 
• magistar profesor matematike 

i informatike 
• magistar profesor fizike i 

informatike 
• magistar računarstva 
• profesor informatike 
• profesor matematike i 

informatike 
• profesor fizike i informatike 
• stručni specijalist IT 

menadžmenta 
• magistar kroatologije 
• sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 
 sveučilišni/a 

prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ baccalaurea) 
ekonomije  

 diplomirani ekonomiost 

1 O 

DAKTILOGRAFSKE 
VJEŽBE 

Višefunkcijska 
tipkovnica za unos 
poslovnih podataka 

• magistar ekonomije 
• magistar prava 
• magistar politologije 
• magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
• magistar edukacije hrvatskog 

jezika i književnosti 
• magistar poslovne ekonomije 
• stručni specijalist ekonomije 
• sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 
• stručni prvostupnik ekonomije 
• stručni prvostupnik poslovne 

informatike 
• magistar edukacije informatike 
• magistar edukacije informatike i 

tehnike 
• magistar informatike 
• magistar informacijskih 

znanosti 
• magistar edukacije 

informacijskih znanosti 
• magistar edukacije politike i 

informatike 
• magistar profesor informatike 
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• magistar profesor matematike i 
informatike 

• magistar profesor fizike i 
informatike 

• magistar računarstva 
• profesor informatike 
• profesor matematike i 

informatike 
• profesor fizike i informatike 
• stručni specijalist IT 

menadžmenta 
• magistar kroatologije 
• sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist poslovne 

ekonomije 
 sveučilišni/a 

prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ baccalaurea) 
ekonomije 

 diplomirani ekonomist 

1 O 

DAKTILOGRAFSKE 
VJEŽBE 

Desetoprstno slijepo 
pisanje 

  
 
 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
• magistar prava 
• magistar politologije 
• magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
• magistar edukacije hrvatskog 

jezika i književnosti 
• magistar poslovne ekonomije 
• stručni specijalist ekonomije 
• sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 
• stručni prvostupnik ekonomije 
• stručni prvostupnik poslovne 

informatike 
• magistar edukacije informatike 
• magistar edukacije informatike i 

tehnike 
• magistar informatike 
• magistar informacijskih 

znanosti 
• magistar edukacije 

informacijskih znanosti 
• magistar edukacije politike i 

informatike 
• magistar profesor informatike 
• magistar profesor matematike i 

informatike 
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• magistar profesor fizike i 
informatike 

• magistar računarstva 
• profesor informatike 
• profesor matematike i 

informatike 
• profesor fizike i informatike 
• stručni specijalist IT 

menadžmenta 
• magistar kroatologije 
• sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist poslovne 

ekonomije 
 sveučilišni/a 

prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ baccalaurea) 
ekonomije 

 


