
 

 

Operater za unos poslovnih podataka 

Razred Vrsta Naziv modula SIU   

1 O UVOD U 
KOMUNIKACIJU Osnove komuniciranja 

 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
 magistar poslovne 

ekonomije 
 stručni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 
 stručni/a 

specijalist/specijalistica 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
service managementa 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poduzetničkog 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta unutarnje i 
međunarodne trgovine 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 
bankarstva, osiguranja i 
financija 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
projektnog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
upravljanja poslovnim 
komunikacijama 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovnog upravljanja 



 

 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovne administracije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
turističkog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
računovodstva i financija 

 diplomirani psiholog 
 magistar psihologije 
 diplomirani edukacijski 

rehabilitator 
 diplomirani defektolog 
 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 
 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Poduzetništvo, 
poduzetnik i temeljne 
odrednice 
poduzetništva 

 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
 magistar poslovne 

ekonomije 
 stručni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 
 stručni/a 

specijalist/specijalistica 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
service managementa 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poduzetničkog 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta unutarnje i 
međunarodne trgovine 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 



 

 

bankarstva, osiguranja i 
financija 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
projektnog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
upravljanja poslovnim 
komunikacijama 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovnog upravljanja 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovne administracije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
turističkog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
računovodstva i financija 

 diplomirani edukacijski 
rehabilitator 

 diplomirani defektolog 
 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Društveno 
poduzetništvo 

 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
 magistar poslovne 

ekonomije 
 stručni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 
 stručni/a 

specijalist/specijalistica 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
service managementa 



 

 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poduzetničkog 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta unutarnje i 
međunarodne trgovine 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 
bankarstva, osiguranja i 
financija 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
projektnog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
upravljanja poslovnim 
komunikacijama 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovnog upravljanja 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovne administracije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
turističkog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
računovodstva i financija 

 diplomirani edukacijski 
rehabilitator 

 diplomirani defektolog 
 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 
 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Uspostava 
organizacijske 
strukture 

 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
 magistar poslovne 

ekonomije 
 stručni specijalist 

ekonomije 



 

 

 sveučilišni specijalist 
ekonomije 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
service managementa 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poduzetničkog 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta unutarnje i 
međunarodne trgovine 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 
bankarstva, osiguranja i 
financija 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
projektnog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
upravljanja poslovnim 
komunikacijama 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovnog upravljanja 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovne administracije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
turističkog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
računovodstva i financija 

 diplomirani edukacijski 
rehabilitator 



 

 

 diplomirani defektolog 
 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 

1 O 

OSNOVE 
PODUZETNIŠTVA 

Temeljne postavke 
društveno odgovornog 
poslovanja 

 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
 magistar poslovne 

ekonomije 
 stručni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 
 stručni/a 

specijalist/specijalistica 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
service managementa 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poduzetničkog 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta unutarnje i 
međunarodne trgovine 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 
bankarstva, osiguranja i 
financija 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
projektnog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
upravljanja poslovnim 
komunikacijama 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovnog upravljanja 



 

 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovne administracije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
turističkog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
računovodstva i financija 

 diplomirani edukacijski 
rehabilitator 

 diplomirani defektolog 
 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 
 

1 O 

ZAŠTITA NA RADU PRI 
UNOSU POSLOVNIH 
PODATAKA 

Zaštita na radu u 
uredskom poslovanju 

 završen studij 
odgovarajuće vrste 

 završen preddiplomski 
sveučilišni ili 
preddiplomski stručni 
studij odgovarajuće vrste 

1 O 

ZAŠTITA NA RADU PRI 
UNOSU POSLOVNIH 
PODATAKA 

Ergonomska načela u 
uredskom poslovanju 

  diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
 magistar poslovne 

ekonomije 
 stručni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist 

poslovne ekonomije 
 stručni/a 

specijalist/specijalistica 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
service managementa 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poduzetničkog 
menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 



 

 

menadžmenta unutarnje i 
međunarodne trgovine 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
menadžmenta 
bankarstva, osiguranja i 
financija 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
projektnog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
upravljanja poslovnim 
komunikacijama 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovnog upravljanja 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
poslovne administracije 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
turističkog menadžmenta 

 stručni/a 
specijalist/specijalistica 
računovodstva i financija 

 diplomirani edukacijski 
rehabilitator 

 diplomirani defektolog 
 magistar / magistra 

edukacijske rehabilitacije 
 

1 O 

OSNOVE 
POSLOVNOGA 
KOMUNICIRANJA 

Komunikacija pri 
unosu poslovnih 
podataka 

 magistar kroatologije 
  diplomirani ekonomist 

 sveučilišni specijalist 
ekonomije 

 magistar ekonomije 
 magistar prava 
 magistar politologije 
 magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
 magistar edukacije 

hrvatskog jezika i 
književnosti 

 profesor hrvatskog jezika i 
književnosti 



 

 

 magistar poslovne 
ekonomije 

 stručni specijalist 
ekonomije 

 magistar edukacije 
politike i informatike 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 

 sveučilišni/a 
prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ 
baccalaurea) ekonomije 

1 O 

OSNOVE 
POSLOVNOGA 
KOMUNICIRANJA 

Pisana komunikacija 
pri unosu poslovnih 
podataka 

 magistar kroatologije 
 diplomirani ekonomist 

 sveučilišni specijalist 
ekonomije 

 magistar ekonomije 
 magistar prava 
 magistar politologije 
 magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
 magistar edukacije 

hrvatskog jezika i 
književnosti 

 profesor hrvatskog jezika i 
književnosti 

 magistar poslovne 
ekonomije 

 stručni specijalist 
ekonomijemagistar 
edukacije politike i 
informatike 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 

 sveučilišni/a 
prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ 
baccalaurea) ekonomije 

1 O 

OSNOVE 
POSLOVNOGA 
KOMUNICIRANJA 

Poslovni bonton u 
komunikaciji 

 diplomirani ekonomist 
 magistar kroatologije 
 sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 magistar ekonomije 
 magistar prava 
 magistar politologije 
 magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 



 

 

 magistar edukacije 
hrvatskog jezika i 
književnosti 

 profesor hrvatskog jezika i 
književnosti 

 magistar poslovne 
ekonomije 

 stručni specijalist 
ekonomije 

 magistar edukacije 
politike i informatike 

 sveučilišni specijalist 
poslovne ekonomije 

1 O 

DAKTILOGRAFSKE 
VJEŽBE 

Korištenje uredske 
opreme za unos i 
pohranu poslovnih 
podataka 

• magistar ekonomije 
• magistar prava 
• magistar politologije 
• magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
• magistar edukacije hrvatskog 

jezika i književnosti 
• magistar poslovne ekonomije 
• stručni specijalist ekonomije 
• sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 
• stručni prvostupnik ekonomije 
• stručni prvostupnik poslovne 

informatike 
• magistar edukacije informatike 
• magistar edukacije informatike i 

tehnike 
• magistar informatike 
• magistar informacijskih 

znanosti 
• magistar edukacije 

informacijskih znanosti 
• magistar edukacije politike i 

informatike 
• magistar profesor informatike 
• magistar profesor matematike i 

informatike 
• magistar profesor fizike i 

informatike 
• magistar računarstva 
• profesor informatike 
• profesor matematike i 

informatike 
• profesor fizike i informatike 
• stručni specijalist IT 

menadžmenta 
• magistar kroatologije 



 

 

• sveučilišni specijalist 
ekonomije 

 sveučilišni specijalist poslovne 
ekonomije 

 sveučilišni/a 
prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ baccalaurea) 
ekonomije  

 diplomirani ekonomiost 

1 O 

DAKTILOGRAFSKE 
VJEŽBE 

Višefunkcijska 
tipkovnica za unos 
poslovnih podataka 

• magistar ekonomije 
• magistar prava 
• magistar politologije 
• magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
• magistar edukacije hrvatskog 

jezika i književnosti 
• magistar poslovne ekonomije 
• stručni specijalist ekonomije 
• sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 
• stručni prvostupnik ekonomije 
• stručni prvostupnik poslovne 

informatike 
• magistar edukacije informatike 
• magistar edukacije informatike i 

tehnike 
• magistar informatike 
• magistar informacijskih 

znanosti 
• magistar edukacije 

informacijskih znanosti 
• magistar edukacije politike i 

informatike 
• magistar profesor informatike 
• magistar profesor matematike i 

informatike 
• magistar profesor fizike i 

informatike 
• magistar računarstva 
• profesor informatike 
• profesor matematike i 

informatike 
• profesor fizike i informatike 
• stručni specijalist IT 

menadžmenta 
• magistar kroatologije 
• sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist poslovne 

ekonomije 



 

 

 sveučilišni/a 
prvostupnik/prvostupnica 
(baccalaureus/ baccalaurea) 
ekonomije 

 diplomirani ekonomist 

1 O 

DAKTILOGRAFSKE 
VJEŽBE 

Desetoprstno slijepo 
pisanje 

  
 
 diplomirani ekonomist 
 magistar ekonomije 
• magistar prava 
• magistar politologije 
• magistar hrvatskog jezika i 

književnosti 
• magistar edukacije hrvatskog 

jezika i književnosti 
• magistar poslovne ekonomije 
• stručni specijalist ekonomije 
• sveučilišni prvostupnik 

ekonomije 
• stručni prvostupnik ekonomije 
• stručni prvostupnik poslovne 

informatike 
• magistar edukacije informatike 
• magistar edukacije informatike i 

tehnike 
• magistar informatike 
• magistar informacijskih 

znanosti 
• magistar edukacije 

informacijskih znanosti 
• magistar edukacije politike i 

informatike 
• magistar profesor informatike 
• magistar profesor matematike i 

informatike 
• magistar profesor fizike i 

informatike 
• magistar računarstva 
• profesor informatike 
• profesor matematike i 

informatike 
• profesor fizike i informatike 
• stručni specijalist IT 

menadžmenta 
• magistar kroatologije 
• sveučilišni specijalist 

ekonomije 
 sveučilišni specijalist poslovne 

ekonomije 
 sveučilišni/a 

prvostupnik/prvostupnica 



 

 

(baccalaureus/ baccalaurea) 
ekonomije 

 


