


(2) Ako ovlasteni predstavnik/ci utvrdi/e da predloZzeni Zahtjev nije u skladu s
Financijskim planom i Planom nabave, ravnatelj ¢e Zahtjev odbiti.

Clanak 9.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 2.650,00 EUR do 9.300,00
EUR provodi se upuéivanjem poziva na dostavu ponude na najmanije tri gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

(2) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 9.300,00 EUR do
26.540,00 EUR i radova procijenjene vrijednosti veée od 9.300,00 EUR do 66.360,00
EUR provodi se upuéivanjem poziva na dostavu ponude na najmanje pet
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i/ili objavom poziva na dostavu ponude
na mreznim stranicama Agencije.

(3) Ako je predmet nabave podijeljen u viSe grupa, pa se, u slu€ajevima propisanim
Zakonom o0 javnoj nabavi, za nabavu jedne ili vise grupa provodi postupak
jednostavne nabave kao izuzeée od postupka javne nabave, na odvojenu nabavu
te/tih grupe/a predmeta nabave se primjenjuju pravila koja vrijede ovisno o njihovoj
procijenjenoj vrijednosti.

Clanak 10.

(1) Iznimno od odredaba ¢lanka 9. Pravilnika, poziv na dostavu ponude moze se uputiti
jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im slucajevima:

1.

kada zbog tehni€kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
posebnih ili isklju€ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt

. kod nabave hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, odvjetni¢kih usluga,

javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, sportsko-
-rekreativnih  usluga, usluga obrazovanja i struénog osposobljavanja,
konzultantskih usluga, usluga vjeStaka, usluga prijevoza, konzervatorskih usluga
i drugih usluga kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
poslova

kada je to potrebno zbog odrzavanja ili nadogradnje postoje¢ih programskih
rieSenja

radi nabave dodatnih roba, usluga ili radova koji su se pokazali potrebnim nakon
sklapanja ugovora, a nisu bili ukljuéeni u provedenu nabavu, ako je poveéanje
vrijednosti manje od 20 % vrijednosti skloplijenog ugovora bez PDV-a

kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Narucitelj nije mogao predvidjeti niti utjecati na njih.

(2) U slu€ajevima iz prethodnog stavka u Zahtjevu za pokretanje postupka nabave

potrebno je obrazloziti razloge upucivanja poziva na dostavu ponude odredenom
gospodarskom subjektu.



Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omogucuju izradu ponude, a najmanije:

e podatke o narucitelju (naziv, sjediste, OIB)

e opis predmeta nabave, odnosno grupe predmeta nabave

o tehnicCke specifikacije i troS8kovnik s definiranim stavkama po jedinici mjere i
koli¢Ginama

procijenjenu vrijednost predmeta nabave i grupe predmeta nabave

rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora

kriterij za odabir ponude

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

nacin izrade i dostave ponude

rok i uvjete pla¢anja

osobu za kontakt, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste na kojima se mogu
dobiti dodatne informacije.

(2) Narugitelj u Pozivu na dostavu ponude odreduje to¢nu koli¢inu predmeta nabave ili
predvidenu (okvirnu) koli€inu predmeta nabave.

(3) Predvidena koli€¢ina predmeta nabave odreduje se u slu¢aju predmeta nabave za
koje Narucitelj, zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti, ne moze
unaprijed odrediti toénu koli€inu, te u tom sluéaju stvarno nabavljena koli¢ina
predmeta nabave moze biti veca ili manja od predvidene koli¢ine.

(4) Tehnicke specifikacije ne smiju upuéivati na odredenu marku, izvor, zastitne
znakove, patente, tipove ili odredeno podrijetlo ili proizvodnju, ako bi to imalo uc¢inak
pogodovanja ili isklju¢enja odredenih gospodarskih subjekata ili odredenih
proizvoda. Upuéivanje je iznimno dopusteno ako se predmet nabave ne moze
dovoljno precizno i razumljivo opisati bez upucivanja, u kojem se slu¢aju u pozivu na
dostavu ponude mora navesti izraz ,ili jednakovrijedno® te kriteriji mjerodavni za
ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave.

Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponude upucuje se elektroni¢kom postom, na nacin koji omoguéuje
dokazivanje da ga je gospodarski subjekt zaprimio.

(2) Rok za dostavu ponude odreduje se u svakom pojedinom postupku, ovisno o
okolnostima slu€aja, vodeéi raCuna o tome da gospodarskim subjektima ostane
dovoljno vremena za pripremu ponude, s tim da on mora iznositi najmanje pet (5)
dana od dana upudivanja poziva, odnosno najmanje deset (10) dana od dana
objavljivanja poziva na dostavu ponude na mreznim stranicama Agencije.

(3) l1znimno, ako je razlog Zurnost, rok za dostavu ponude moze se skratiti, i tada je u
Zahtjevu za pokretanje postupka nabave potrebno obrazloziti razloge Zurnosti.



Clanak 13.

(1) Narugitelj moze u Pozivu na dostavu ponude odrediti osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti gospodarskog subjekta uz odgovarajucu primjenu odredaba Zakona o
javnoj nabavi. Trazeni uvjeti sposobnosti moraju biti vezani uz predmet nabave i
razmjerni naravi i vrijednosti predmeta nabave, odnosno grupe predmeta nabave.

(2) U sluéaju iz prethodnoga stavka, Poziv na dostavu ponude sadrzava:

e popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje da ne postoje razlozi
iskljucenja

e popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomska i financijska sposobnost te tehnicka i
stru¢na sposobnost.

(3) Svu dokumentaciju koju Narugitelj zahtijeva sukladno odredbama ovoga €lanka
ponuditel] moze dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom se preslikom smatra
i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(4) U sluéaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dostavljenoj
dokumentaciji, Narucitel] moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava
sklopiti ugovor zatraziti da u primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike
dokumenata, ili provjeriti dostavljene podatke kod nadleznih tijela.

Clanak 14.

(1) Ako se, s obzirom na prirodu obveznopravnog odnosa, predmet obveze i vrijednost
ugovora procijeni da je potrebno, Narucitelj moze od gospodarskih subjekata traziti
sliedecde vrste jamstava:

e jamstvo za ozbiljnost ponude, za slu¢aj odustajanja ponuditelja od ponude
nakon donosenja odluke o odabiru, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi
te nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora

e jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, za slu¢aj povrede ugovornih obveza

e jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenome roku, za slu€aj da
nalogoprimac u jamstvenome roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka
koje ima po osnovi jamstva ili s nasiova naknade Stete.

(2) U slu€aju iz prethodnoga stavka, u Pozivu na dostavu ponude navode se traZzena
vrsta i uvjeti jamstva.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u iznosu koji ne smije biti visi od 3 %
procijenjene vrijednosti predmeta nabave, odnosno grupe predmeta nabave (ako je
predmet podijeljen u grupe).

(4) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora odreduje se u iznosu koji ne smije biti vi§i od
10 % vrijednosti ugovora bez PDV-a.

(5) Bez obzira na to koju je vrstu jamstva Narugitelj odredio, ponuditelj moze dati novéani
polog u trazenom iznosu.



(6) Narucitelj je obvezan ponuditelju vratiti jamstvo u primjerenom roku nakon prestanka
osnove za njegovo zadrZanje, a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 15.
(1) Ponude se dostavljaju elektroni€kom postom.

(2) Priizradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu
ponude te uz ponudu dostaviti svu trazenu dokumentaciju.

(3) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti ili dopuniti svoju ponudu, u
kojem se slu€aju smatra da je ista dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene
ili dopune ponude.

Clanak 16.

(1) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji se odreduju
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, s ciliem postizanja najbolje vrijednosti
za ulozeni novac.

(3) Kriteriji u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude ne smiju biti
diskriminiraju¢i te moraju biti povezani s predmetom nabave (pr. kvalifikacije i
iskustvo stru€njaka, rok isporuke/izvr§enja, operativni troSkovi i dr.).

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Clanak 17.

(1) Najkasnije u roku od pet (5) radnih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda,
ovlasteni predstavnik/ci, bez prisustva javnosti, obavlja/ju pregled i ocjenu ponuda i
o tome sastavlja/ju zapisnik.

(2) Pregledom i ocjenom ponuda utvrduje se ispunjavaju li zaprimljene ponude uvjete i
zahtjeve iz poziva na dostavu ponude.

(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi sljedec¢e podatke:

predmet nabave i grupa predmeta nabave (ako je predmet podijeljen u grupe)
procijenjena vrijednost predmeta nabave i grupe predmeta nabave

datum upuéivanja, odnosno objavljivanja Poziva na dostavu ponude

rok za dostavu ponuda

datum i vrijeme pocetka i zavrSetka pregleda i ocjene ponuda

podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude

datum i vrijeme zaprimanja ponuda

cijene ponuda bez PDV-a i s PDV-om
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e analitiCki prikaz ispunjenja uvjeta i zahtjeva vezanih uz tehnike specifikacije,
opis predmeta nabave i troSkovnik

e analiticki prikaz ispunjenja ostalih uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu

ponude (osnova za iskljuéenje, ispunjenja trazenih uvjeta sposobnosti i

dostavljenih dokaza, dostavljenih jamstava i dr.)

analiti¢ki prikaz cijena svih ponuda s PDV-om

podatke o ispravcima ra¢unskih pogre$aka u ponudama (ako ih je bilo)

podatke o pojasnjenju ili upotpunjavanju ponuda (ako ih je bilo)

podatke o ponuditeljima koji se isklju€uju i razlozi iskljucenja

podatke o ponuditeljima &ije se ponude odbijaju i razlozi odbijanja

rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

prijedlog ravnatelju za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju

postupka nabave s obrazlozenjem

e ime i prezime te potpis ovlastenog/ih predstavnika Narucitelja.

(4) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke o odabiru ili poniStenju
postupka.

(5) Presliku zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj dostavlja ponuditelju na
njegov zahtjev.

Clanak 18.

(1) Narucitelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude. Ako ponuda
sadrzava racunsku pogreSku, Narucitelj je obvezan od ponuditelja zatraZiti
prihvat ispravka radunske pogreske u primjerenom roku, koji ne moze biti kraci
od dva (2) ni duzi od pet (5) dana.

(2) Ako ponuda sadrzi nejasnoce, nedostatke ili pogreske, pisanim putem se od
ponuditelja moze traZiti da ih u primjerenom roku, koji ne moze biti kraéi od dva
(2) ni duzi od pet (5) dana, otkloni pojasnjavanjem pojedinih elemenata ponude
ili upotpunjavanjem dokumentacije. Pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom
ponude.

(3) Postupanje Naruditelja sukladno prethodnom stavku ne smije imati ucinak
diskriminacije, nejednakoga tretmana ponuditelja ili pogodovanja pojedinom
ponuditelju te mora biti transparentno.

(4) Ako je u ponudi, uzimajuéi u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te
sve okolnosti pod kojima Ce se izvr8avati odredeni ugovor o nabavi, iskazana
neuobiCajeno niska cijena ponude ili neuobiajeno niska pojedina jedini¢na
cijena, sto dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili
pruzanja usluga koje su predmet nabave, pisanim putem ¢e se od ponuditelja
zatraZiti da u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od dva (2) ni duzi od pet
(5) dana, dostavi objasnjenje s podatcima o sastavnim elementima ponude koje
smatra bitnima za izvr§enje ugovora.



Clanak 19.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi ili kojem
¢e se izdati narudzbenica, ili odluku o ponistenju postupka nabave.

(2) Ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda, ne donosi se odluka
o odabiru, ve¢ se na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda pristupa
izdavanju narudzbenice, odnosno sklapanju ugovora.

(3) Narucitelj ¢e odbiti:

1.

2.
3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trazene Pozivom na

o

ponudu koja u cijelosti ne ispunjava uvjete propisane Pozivom na dostavu
ponude
ponudu Cija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov€ana sredstva

dostavu ponude, odnosno nije dokazao da ne postoje razlozi iskljucenja ili
svoju sposobnost

ponudu ponuditelja koji na zahtjev Naruditelja nije dostavio izvornike ili
ovjerene preslike dokumenata trazenih Pozivom na dostavu ponude

ponudu ponuditelja koji nije dostavio trazeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ili
je dostavio jamstvo koje nije valjano

ponudu ponuditelja koji nije prihvatio ispravak raunske pogreske

ponudu koja sadrzi nejasnoée, nedostatke ili pogreske, a ponuditelj nije
unutar odredenoga roka dao zatrazeno pojasnjenje ili dopunio
dokumentaciju, ili njegovo pojasnjenje za Narucitelja nije prihvatljivo

ponudu u kojoj je iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno
niska jedini€na cijena, a ponuditelj nije unutar odredenoga roka dao
zatrazeno pojasnjenje, ili njegovo pojasSnjenje ne objadnjava na
zadovoljavajuéi nacin ponudenu nisku cijenu.

Clanak 20.

(1) Odluka o odabiru ili ponistenju postupka nabave sadrzava:

podatke o narucitelju (naziv, sjediste, OIB)

predmet nabave i grupu predmeta nabave (ako je predmet podijeljen u
grupe)

broj zaprimljenih ponuda

obrazlozZenje razloga isklju¢enja ponuditelja (ako ih je bilo)
obrazloZenje razloga neispunjavanja uvjeta sposobnosti (ako ih je bilo)
obrazloZenje razloga odbijanja ponuda (ako ih je bilo)

podatke o ponuditelju &ija je ponuda odabrana

cijenu odabrane ponude bez PDV-a i s PDV-om

obrazlozenje razloga odabira

obrazlozenje razloga za ponistenje, ako se donosi odluka o poniStenju
postupka

datum donos$enja i potpis odgovorne osobe.

(2) Odluka o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi se i dostavlja
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ponuditeljima u roku od deset (10) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda,
osim ako je Naruditelj u Pozivu na dostavu ponude odredio duZi rok.

(3) Odluka o odabiru ili ponistenju postupka dostavlja se ponuditeljima elektroniCkom
postom, na nacin koji omogucuje dokazivanje da ju je gospodarski subjekt
zaprimio.

(4) U postupcima u kojima je poziv na dostavu ponude objavljen na mreznim
stranicama Agencije, odluka o odabiru ili poniStenju postupka objavljuje se na
mreznim stranicama Agencije.

(5) Na Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.
Clanak 21.

(1) Narugitelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

-_—

. hije dostavljena nijedna ponuda

2. nijedna dostavljena ponuda u cijelosti ne udovoljava uvjetima i zahtjevima iz
Poziva na dostavu ponude, odnosno ako nakon isklju¢enja ponuditelja ili
odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda

3. postanu poznate okolnosti zbog kojih, da su bile poznate prije, ne bi doslo do
pokretanja postupka nabave

4. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi, da su bile poznate prije, doSlo do
sadrzajno bitno druké&ijega poziva na dostavu ponude

5. je cijena najpovoljnije ponude vec¢a od procijenjene vrijednosti nabave, osim

ako Narugitelj u trenutku donoSenja odluke o odabiru ima osigurana sredstva.

(2) Osim razloga navedenih u prethodnom stavku, Narucitelj zadrzava pravo ponistiti
postupak jednostavne nabave bez pisanog obrazloZenja.

Clanak 22.

(1) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom. Narudzbenica koja sadrzava sve bitne
sastojke ugovora ima jednake pravne u€inke kao ugovor.

(2) Osoba koju imenuje ravnatelj obvezna je nadzirati je li izvrSenje ugovora o nabavi
u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom
ponudom.

(3) Ovlasteni predstavnici Narugitelja koji su provodili postupak nabave ne mogu biti
imenovani osobama zaduzZenim za pracenje izvrdenja ugovora skloplienog na
temelju tog postupka.

(4) Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora potvrduje izvr§enje ugovora na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog ra¢una, odnosno plaéanje
obveza po ugovoru (potpisom na primci, otpremnici, izvje$¢u o izvr§enoj usluzi ili
drugom odgovarajuéem dokumentu).

(5) U slu€aju neurednog ili nepravodobnog izvr§avanja ugovornih obveza, osoba
10



zaduzena za pracenje izvrSenja ugovora je o tome, bez odgadanja, duzna
sastaviti izvjeSée, na temelju kojega ¢ée ustrojstvena jedinica nadlezna za pravne
poslove donijeti odluku o poduzimanju odgovarajuc¢ih mjera (pr. raskidu ugovora,
naplati jamstva, pokretanju postupka radi ostvarivanja naknade Stete, upisu u
evidenciju profesionalnih propusta gospodarskih subjekata).

(6) lzmjena ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljena je ako se
izmjenom ne mijenja priroda ugovora te ako je vrijednost izmjene manja od 10 %
vrijednosti ugovora.

Clanak 23.

(1) Narucitelj] ne smije sklapati ugovore o nabavi s gospodarskim subjektima u
slu€aju postojanja sukoba interesa.

(2) Sukobom interesa pri sklapanju ugovora o nabavi smatraju se svi odnosi
predstavnika Narucitelja i gospodarskih subjekata propisani odredbama Zakona
0 javnoj nabavi.

Clanak 24.

(1) Narucitel] je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o postupcima jednostavne
nabave Cuvati Cetiri (4) godine od dana sklapanja ugovora o nabavi odnosno
izdavanja narudzZbenice.

(2) U slu¢aju kada se nabava provodi u okviru projekta financiranog iz fondova EU-
a, dokumentacija se ¢uva sukladno rokovima predvidenim projektom.

Clanak 25.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o provedbi
postupka jednostavhe nabave (KLASA: 023-03/16-06/03, URBROJ: 332-02-
00/2-16-01) od 30. svibnja 2016. godine te Pravilnik o izmjenama Pravilnika o
provedbi postupka jednostavne nabave (KLASA: 023-03/16-06/03, URBROJ:
332-01-00/1-17-02) od 24. travnja 2017. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 1. sije€nja 2025. godine, a objavit ¢e se na
internim i sluzbenim mreznim stranicama Agencije.

KLASA: 025-03/24-06/01
URBROJ: 332-01-02/01-24-01

Predsjednica Upravnoga vijeca

= =
&/Q\)‘azuv‘—r\@g

Vs
7

£
£

« .

la Z30reb &
~

\%

sIvanaéfilko Cunéi¢

11



