Na temelju &lanka 18. stavka 3. Zakona ¢ javnoj nabavi {Narodne novine, br. 90/11,
83/13, 143/13 i 13/14), &lanka 7. stavka 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, br. 139/10 i 19/14) te &lanka 7. Zakona o sustavu unutarnjin kontrola u
javnom sektoru (Narodne novine, br. 78/15) u vezi s ¢lankom 18. Statuta Agencije
za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, Upravno vijeCe Agencije, na
sjednici odrzanoj dana 30. svibnja 2016. godine, donijelo je sliededi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe, usluga i radova C&ija je
procijenjena vrijednost manja od 30.000,00 kn (jednostavna nabava male
vrijednosti).

(2) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe i usluga Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veéa od 30.000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn, te nabave
radova tija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 30.000,00 kn, a manja
od 500.000,00 kn (jednostavna nabava velike vrijednosti).

(3) Svi iznosi u ovom Pravilniku izrazeni su bez PDV-a.
Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika naruditelj je obvezan u odnosu
na sve gospodarske subjekte poStivati nadelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnoga nastana, nacelo slobode pruzanja usluga, nacelo trziSnoga
natjecanja, nacelo jednakoga tretmana, nafelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnoga priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Pri definiranju predmeta nabave naruditelj je duzan postupati u duhu dobroga
gospodarstvenika, po nactelu najbolja vrijednost za uloZeni novac, te, u tom
smislu, vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti
nabave.

Clanak 3.

(1) OvlaStene osobe narutitelja obavljaju izbor gospodarskih subjekata kojima ¢e se
uputiti poziv na dostavu peonude, vodedi raluna o zakonitom, namjenskom,
svrhovitom, ucinkovitom i ekonomiénom trodenju sredstava za nabavu, na
temelju prethodno provedena istrazivanja trzidta (internet, sastanci, promotivni



materijali i dr.)ili na temelju uvida u viastite baze podataka.

(2) Oviadtene osobe ne smiju postupati s namjerom da se odredenomu
gospodarskome subjektu neopravdano da prednost ili da se stavi u nepovoljan
poloZaj.

(3) Ovlastene osobe narocito su duZne voditi ra¢una o tome da pozive ne dostavijaju
gospodarskim subjektima narusenoga boniteta ili o kojima imaju saznanja da su
u dosadasnjem radu ucinili profesionaini propust takve naravi da ih &ini
neprikiadnom | nepouzdanom ugovornom stranom ili da imaju probleme u
poslovanju za koje se osnovano moze pretpostaviti da predstavljaju zapreku
urednom i pravodobnom izvrienju ugovora o nabavi.

N POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNQSTI
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti pokreée se podnosenjem
Zahtjeva za pokretanje postupka nabave nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici. Zahtjev
su ovlasteni podnijeti ravnatelj, pomoénici ravnatelja i nacelnici odjela iz &ijeg je
djelokruga predmet nabave. Zahtjev koji podnose pomo¢énici ravnatelja i nadelnici
odjela odobrava ravnatel].

(2) Prije podnosenja Zahtjeva za pokretanje postupka nabave podnositelj Zahtjeva
duzan je postupiti sukladno odredbama ¢lanka 8. ovoga Pravilnika.

(3) Zahtjev za pokretanje postupka nabave u pravilu sadrzi podatke o:
» predmetu nabave (opis, vrsta, kvaliteta, opseqg ili koli¢ina),

e procijenjenoj vrijednosti nabave (bez PDV-a) i ukupnoj vrijednosti nabave {s
PDV-om),

» vrsti postupka nabave (izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora),

« roku pocetka | zavréetka isporuke robe/pruzanja uslugafizvodenja radova,
¢ ovlastenoj osobi koja provodi postupak nabave,

e izvoru osiguranih financijskih sredstava za nabavu.

Clanak 5.

(1) Postupak nabave u pravilu se provodi upuéivanjem poziva na dostavu ponude
jednomu gospodarskome subjektu po viastitom izboru. Na temelju ponude
ispostavija se narudZbenica, osim kada je zakonom propisana obveza sklapanja
ugovora te u slu€aju nabave intelektualnih i osobnih usluga, kada se sklapa
ugovor.



(2) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti moze se provesti i po odredbama
ovoga Pravilnika koje se odnose na postupak jednostavne nabave velike

vrijednosti.

(3) Poziv na dostavu ponude sadrzi podatke navedene u Clanku 11. Pravilnika.

(4) Postupak nabave provodi jedan oviasteni predstavnik po nalogu ravnatelja.

Clanak 6.

(1) NarudZbenica se ispostavlja najmanje u dva primjerka i u pravilu sadrZi:
¢ podatke o naruditelju,
e broj i datum ispostavijanja,
s podatke o gospodarskome subjektu — isporucitelju,
+ vrstu robafradova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedini¢nih i ukupnih cijena,
s podatke o roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja,
» druge podatke vazne za izvrienje predmeta nabave.

(2) Ponuda je sastavni dio NarudZbenice.
if) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI
Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave velike vrijednosti pokrec¢e se podnodenjem
Zahtjeva za pokretanje postupka nabave nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici. Zahtjev
su oviasteni podnijeti ravnatelj, pomoénici ravnatelja i nacelnici odjela iz gijeg je
djelokruga predmet nabave. Kada Zahtjev podnose pomocnici ravnatelja i
nacelnici odjela, odobrava ga ravnatelj.

(2) Zahtjev u pravilu sadrzi podatke o;
« predmetu nabave (opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili kolitina),

« procijenjenoj vrijednosti nabave (bez PDV-a) i ukupnoj vrijednosti nabave (s
PDV-om),

» vrsti postupka nabave (upudivanje poziva na dostavu ponude/javna objava
poziva),

+ roku podetka i zavrietka isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova,
« ovlastenim predstavnicima naruciteija,
e izvoru osiguranih financijskih sredstava za nabavu.



Clanak 8.

{1) Osoba zgduiena za nabavu duZna je, prije pokretanja postupka nabave, obaviti
provjeru iizvijestiti ravnatelja je li Zahtjev za pokretanje postupka nabave u skladu
s vazecim financijskim planom i planom nabave.

(2} Ako osoba zaduZena za nabavu utvrdi da predioZeni Zahtjev nije u skladu s
vazecim financijskim planom i planom nabave, ravnatelj ¢e Zahtjev odbiti ili
predloZiti Upravnome vijeéu izmjenu financijskoga plana i plana nabave.

(3) Postupak nabave ne moze zapocleti prije nego $to se financijski plan i plan
nabave izmijene, osim u sluéaju kada je predloZena nabava nuZno potrebna radi
nastavka kontinuiteta poslovanja ili sprijeCavanja nastanka Stete.

(4) Ako osoba zaduZena za nabavu utvrdi da je predlozeni Zahtjev za pokretanje
postupka nabave u skladu s vaZzecim financijskim planom i planom nabave,
ravnatelj ga odobrava.

Clanak 9.

(1) Postupak nabave provode najmanje dva ovlasiena predstavnika koje odreduje
ravnatelj, za svaki pojedini postupak ili za sve postupke u okviru odredenoga
projekta, od kojih jedan mora posjedovati vazedéi certifikat iz javne nabave (dalje
u tekstu: ovlasteni predstavnici).

(2) Ovlasteni predstavnici duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa u smislu njihova odnosa s gospedarskim subjektima, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 10.

(1) Postupak nabave provodi se upudivanjem poziva na dostavu ponude na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta po viastitom izboru ifili objavom poziva na
mreZnim stranicarma Agencije. Poziv se moze objaviti i u sredstvima javnoga
priopcavanja.

(2) iznimno, poziv na dostavu ponude mozZe se uputiti najmanje jednomu
gospodarskome subjektu, u sliedecim slu&ajevima:

. kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
. kod nabave hotelskih i restorantskih usluga, usluga cateringa, odvjetnickih

usluga, javnobiljeznitkih usluga, zdravstvenih usiuga, socijalnih usluga, sporisko-
-rekreativnih usluga, usluga obrazovanja i struénog osposobljavanja, konzultantskih
usluga, usluga viestaka, konzervatorskih usluga,
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. kada je to potrebno zbog odrzavanja ili nadogradnje postojeéih programskih
rieSenja,

. za dodatne isporuke robe od dobavijada iz osnovnog ugovora, ako bi
promjena dobavljata obvezala narutitelja da nabavi robu koja ima druk&ije tehnitke
zna&ajke, $to bi rezultiralo nesukladnod¢u ili nerazmjernim tehni¢kim poteskocama
u radu i odrZavanju, pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i svih dodatnih
isporuka ne prelazi iznos od 199.999,99 kn,

. za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 25 % vrijednosti
osnovnog ugovora, koje nisu bile ukljutene u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZne za izvrSenje ugovornih obveza, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s istim gospodarskim subjekiom te da ukupna procijenjena
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od 199.999,99 kn,

. za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 25 % wvrijednosti
osnovnog ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u po&etni projekt niti u osnovni ugovor, ali
su zbog nepredvidenih okoinosti postali nuzni za izvrSenje ugovornih obveza, pod
uvjetom da se ugovor skiopi s istim gospodarskim subjektom te da ukupna
procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos od
499.999,99 kn,

. kada je to nuZno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
narugitelj nije mogao predvidjeti niti utjecati na njih,
. ako je prethodno provedeni postupak nabave ponisten zbog toga Sto nije

dostavljena nijedna ponuda ili nijedna prikladna ponuda, pod uvjetom da se uvjeti
nabave bitno ne mijenjaju.

(3) Poziv na dostavu ponude koji se, sukladno prethodnome stavku, upuéuje
najmanje jednomu gospodarskome subjekiu, ne objavljuje se na mreznim
stranicama Agencije.

{4) U slutajevima iz stavka 2. ovoga Clanka, u Zahtjevu za pokretanje postupka
nabave potrebno je navesti i obrazloZiti razloge upuéivanja Poziva na dostavu
ponude odredenomu gospodarskome subjektu. Uz Zahtjev je potrebno dostaviti
valjanu ponudu te podatke potrebne za izradbu ugovora/narudzbenice.

Clanak 11.

(1) Na temelju odobrena Zahtjeva za pokretanje postupka nabave ovlasteni
predstavnici sastavijaju Poziv na dostavu ponude.

(2) Poziv na dostavu ponude u pravilu sadrzi:

» podatke o naruditelju,

¢ Opis predmeta nabave,

» tehnicku specifikaciju i trodkovnik s definiranim stavkama po jedinici mjere i
koli¢inama (osim ako se radi o predmetu nabave koji nije¢ potrebno
specificirati),

* procijenjenu vrijednost nabave,



rok pocetka i zavrdetka isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja radova,

rok za dostavu ponude,

rok valjanosti ponude,

kriterij za odabir ponude,

rok, nacin i uvjete plaéanja,

sadrzaj, nacin izradbe i dostave ponude,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniéke poste na kojima se mogu
dobiti dodatne informacije.

Clanak 12.

(1) Naruditel] moZe u Pozivu za dostavu ponude odrediti razloge iskijuéenja i uvjete
pravne, poslovne, financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja uz
odgovarajuéu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi. Minimalne razine
sposobnosti koje se zahtijevaju za odredeni ugovor moraju biti vezane uz
predmet nabave i razmjerne naravi i vrijednosti predmeta nabave.

(2) U sluéaju iz prethodnoga stavka, Poziv na dostavu ponude sadrZava:

e popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje da ne postoje razlozi
iskljuéenja,

» popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje pravna i poslovna
sposobnost,

» popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje financijska sposobnost,

s popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje tehnitka i struéna
sposcbnost.

(3) Svu dokumentaciju koju narugitelj zahtijeva sukladno odredbama ovoga élanka
ponuditel] moZe dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom se preslikom
smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(4) Umjesto dostavijanja dokumentacije iz ovoga ¢lanka, naruditelj moze uz Poziv na
dostavu ponude priloziti Standardni obrazac za europsku jedinstvenu
dokumentaciju o nabavi (ESPD) koji je ponuditelj duzan popuniti sukladno
uputama naruditelja.

(5} U sludaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dostavijenoj
dokumentaciji ili ESPD obrascu, narutitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s
kojim namjerava sklopiti ugovor zatraZiti da u primjerenom roku dostavi izvornike
ili ovjerene preslike dokumenata, ili provjeriti dostavljene podatke kod nadleznih
tijela.

Clanak 13.

(1) Ako se, s obzirom na prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku snagu
suugovarateija, predmet obveze i vrijednost ugovora procijent da je potrebno,
naruditelj moZe od ponuditelja traziti sljiedeée vrste jamstava:

s jamstvo za ozbiljnost ponude za siuéaj odustajanja ponuditelja od ponude u
roku njezine valjanosti, dostaviljanja neistinitih podataka o nepostojanju
razloga iskljugenja ili traZzenim uvjetima sposobnosti, odbijanja potpisivanja
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ugovora o javnoj nabavi te nedostavijanja jamstva za uredno ispunjenje
ugovora,
+ jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza,
» jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenome roku za slu€aj da
nalogoprimac u jamstvenome roku ne ispuni cbveze otklanjanja nedostataka
koje ima po osnovi jamstva ili s nasiova naknade Stete.

{2) U sluéaju iz prethodnoga stavka, u Pozivu na dostavu ponude navodi se traZena
vrsta i oblik jamsiva.

(3) Jamstvo za ozbilinost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti
vi§i od 3 % procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbilinost ponude
ne smije biti krae od roka valjanosti ponude.

(4) Bez obzira koji je oblik jamstva za ozbiljnost ponude naruditelj odredio, ponuditelj
moze dati nov&ani polog u trazenom iznosu.

(5) Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude
neposredno nakon zavrSetka postupka bagateine nabave, a presliku jamstva
pohraniti.

Clanak 14.

(1) Poziv na dostavu ponude upuéuje se na nacdin koji omoguéuje dokazivanje da ga
je gospodarski subjekt zaprimio (dostavnica, povratnica, izvje3¢e o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda elektronickom postom, objava na mreznim stranicama
Agencije).

{2) Ponude se dostavljaju dostavom, postom, telefaksom ili elektroniCkom postom,
ovisno o tome kako je navedeno u Pozivu na dostavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponude odreduje se u svakomu pojedinome postupku, ovisno 0
okolnostima slu€aja, vodeéi raluna o tome da pozvanim gospodarskim
subjektima ostane dovolino vremena za pripremu ponude, s tim da on mora
iznositi najmanje pet dana od dana upudéivanja Poziva, odnosno najmanje deset
dana od dana objavijivanja Poziva za dostavu ponude na mreznim stranicama
Agencije.

(4) 1znimno, ako je razlog 2urnost, rok za dostavu ponude moze se skratiti, i tada je
u Zahtjevu za pokretanje postupka nabave potrebno navesti i obrazioZiti razloge
Zurnosti.

Clanak 15.

(1) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se odabire ekonomski najpovolinija ponuda, kriteriji se odreduju sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi, s tim da oni ne smiju biti diskriminirajuci i
moraju biti povezani s predmetom nabave.



(2) Ako su dvije iti viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabire se ona koja je zaprimljena ranije.

{3) Za odabir je dovoljna jedna ponuda koja u cijelosti ispunjava uvjete iz Poziva na
dostavu ponude.

Clanak 16.

(1) Ponuda te izmjena ili dopuna ponude zaprimljena nakon isteka roka, a najkasnije
do dana sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, uzet ¢e se u obzir ako
ovlasteni predstavnici ocijene da je to svrhovito i opravdanc. U protivhom, ona ée
se odbiti.

{2) Do trenutka otvaranja ponuda, odnosno sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, nije dopusteno davanje informacifa o zaprimijenim ponudama.

Clanak 17.

(1) Najkasnije u roku od tri radna dana od dana isteka roka za dostavu ponuda,
ovlasteni predstavnici istodobno otvaraju zaprimliene ponude bez prisustva
javnosti te obavljaju pregled i ocjenu ponuda i o0 tome sastavljaju zapisnik.

(2) Ako su ponude dostavljene elektroniékom postom ili telefaksom, najkasnije u roku
od tri radna dana od dana isteka roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici
istodobno, bez prisustva javnosti, obavljaju pregled i ocjenu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

(3) Pregledom i ocjenom ponuda mora se utvrditi ispunjavaju li ponude uvjete
propisane Pozivom na dostavu ponude.

Clanak 18.

(1) Ako ponuda sadrZi nejasnoce, nedostatke ili pogredke (pr. radunske pogreske),
pisanim putem se od ponuditelja moZe traZiti da ih u primjerenome roku, koji ne
moie biti kra¢i od dva niti du2i od pet dana, otkloni pojadnjavanjem pojedinih
elemenata ponude ili upotpunjavanjem dokumentacije. Pojasnjenje ne smije
rezultirati izmjenom ponude.

(2) Postupanje naruditelja sukladno prethodnome stavku ne smije imati ucinak
diskriminacije, nejednakoga tretmana ponuditelja ili pogodovanja pojedinome
ponuditelju te mora biti transparentno.

(3) Ako je u ponudi, uzimajuci u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te
sve okolnosti pod kojima ée se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi, iskazana
neuobiéajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska pojedina jedinitna



cijiena, §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova il
pruzanja usluga koje su predmet nabave, pisanim putem ¢e se od ponuditelja
zatraziti da u primjerenome roku, koji ne moze biti kraci od dva niti duZi od pet
dana, dostavi objadnjenje s podatcima o sastavnim elementima ponude koje
smatra bitnima za izvrienje ugovora.

(4) Naruditelj ¢e odbiti:

ponudu koja sadri neotklonjive nedostatke,

ponudu koja u cijelosti ne ispunjava uviete vezane uz svojstva predmeta
nabave, odnosno uvjete propisane Pozivom na dostavu ponude,

ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trazene Pozivom na
dostavu ponude, odnosno nije dokazao da ne postoje razlozi isklju¢enja fli
svoju sposobnost,

ponudu ponuditelja koji na zahtjev naruditelja nije dostavio izvornike ili
ovjerene preslike dokumenata traZenih Pozivom na dostavu ponude,
ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbilinost ponude ako je
trazeno, odnosno ako dostavijeno jamstvo nije valjano,

ponudu koja sadrzi nejasnoce, nedostatke ili pogreSke, a ponuditelj nije
unutar odredenoga roka dao zatraZzeno pojasnjenje ili dopunio
dokumentaciju, ili njegovo pojasnjenje za narucitelja nije prihvatijivo,

ponudu u kojoj je iskazana neuobitajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno
niska jediniCna cijena, a ponuditeli nije unutar odredenoga roka dao
zatraZeno pojasnjenje, ili njegovo pojadnjenje za narucitelja nije prihvatijivo,
nepravodobno dostavljenu ponudu, ako su ispunjeni uvjeti iz ¢lanka 16.
stavka 1. Pravilnika.

Clanak 19.

(1) O pregledu i ocjeni ponuda ovladteni predstavnici sastavljaju Zapisnik koji u
pravilu sadrzi:

s & & & 2 »

podatke o naruditelju,

podatke o predmetu nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

datum upudéivanja, odnosno objavljivanja Poziva na dostavu ponude,

rok za dostavu ponuda,

datum i sat potetka pregleda i ocjene ponuda,

podatke o ovlastenim predstavnicima naruditelja,

podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude,

analitiCki prikaz ispunjenja uvjeta i zahtjeva vezanih uz tehnicke specifikacije,
opis predmeta nabave i tro8kovnik iz Poziva na dostavu ponude,

analiticki prikaz ispunjenja ostalih uvieta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponude,

podatke o trazenim i dostaviljenim jamstvima iz Poziva na dostavu ponude,
analitiCki prikaz cijena svih ponuda (bez PDV-a i s PDV-om),

podatke o ponuditeliima koji se iskljuduju i razlozi iskljuéenja,

podatke 0 ponudama koje se odbijaju i razlozi odbijanja,

rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

prijedlog ravnatelju za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude,
odnosno odluke o poniStenju postupka nabave s obrazioZenjem.
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(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru ili ponistenju
postupka.

Clanak 20.

(1) Odluku o odabiru ili poniStenju postupka donosi ravnatelj, na temelju ocjene i
rangiranja ponuda koje su proveli ovlasteni predstavnici, odnosno njihova
prijedloga navedenog u Zapisniku, a ona u pravilu sadrzi:

podatke o naruditelju,

podatke o predmetu nabave i cijeni,

razloge isklju¢enja ponuditelja, ako ih je bilo,

razloge odbijanja ponuda, ako ih je bilo,

podatke o ponuditelju &ija je ponuda odabrana, s raziozima odabira,

razloge ponistenja, ako se donosi odluka ¢ poni$tenju postupka,

napomenu da se ne primjenjuje postupak pravne zastite pred DrZzavnom

komisijom za kontrolu postupaka javne nabave.

(2) Odluka o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi se u pravilu najkasnije u
roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

(3) Postupak ¢e se poni$titi ako nije dostavljena nijedna ponuda, ako nijedna
dostavljena ponuda u cijelosti ne odgovara zahtjgvima iz Poziva na dostavu
ponude, odnosno ako nakon iskljutenja ponuditelja ifili odbijanja ponuda nije
preostala nijedna valjana ponuda.

(4) Postupak se moze ponistiti ako je cijena svih ponuda veéa od osiguranih
sredstava za nabavu te iz drugih opravdanih razloga, primjerice ako se naknadno
utvrdi da se isti predmet nabave na trZistu moZe nabaviti pod povoljnijim uvjetima,
ako postanu poznate okoinosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka, ili ako postanu poznate
okolnosti zbog kojih bi do3lo do sadrzajno bitno drukéijega poziva na dostavu
ponude da su bile poznate prije pokretanja postupka.

Clanak 21.

(1) Odiuka o odabiru ili poni3tenju postupka dostavlja se ponuditeljima istodobno i na
nain koji omogucuje dokazivanje da ju je gospodarski subjekt zaprimio
(dostavnica, povrainica, izvije¢e o uspjednom slanju telefaksom, potvrda
elektronickom postom, objava na mreznim stranicama Agencije).

{2) Po dostavi Odluke o odabiru ili ponistenju slijedi postupak ispostavijanja
narudzbenice, odnosno postupak skiapanja ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom, ili pokretanje novoga postupka nabave.

{3) Na Odiuku o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

(4) Ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj &ija je ponuda odabrana, ne

donosi se Qdluka o odabiru, ve¢ se na temelju ponude pristupa ispostavljanju
narudzbenice, odnosno sklapanju ugovora.
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Clanak 22.

(1) Ugovor o nabavi robe, usluga i radova mora biti u skladu s uvjetima odredenima
u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

(2) Narutitelj je obvezan kontrolirati je li izvr§avanje ugovora o nabavi (izvrSavanje
ugovornih obveza i financijsko izvrSavanje) u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom,

(3) U slutaju neurednog ili nepravodobnog izvr8avanja ugovornih obveza, osoba
zaduzena za praéenje izvrSavanja ugovora je o tome, bez odgadanja, duzna
sastaviti izvje&ée, na temelju kojega Ce ustrojstvena jedinica nadieZna za pravne
poslove donijeti odluku o poduzimanju odgovarajuéih mjera (pr. raskidu ugovora,
naplati jamstva, pokretanju postupka radi ostvarivanja naknade sStete, upisu u
evidenciju profesionalnih propusta ponuditelja).

Clanak 23.

(1) Naruditelj ne smije sklapati ugovore o nabavi s gospodarskim subjektima u
sluéaju postojanja sukoba interesa.

(2) Sukobom interesa pri skiapanju ugovora o nabavi, neovisno o procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave, smatraju se svi odnosi predstavnika naruditelja i
gospodarskih subjekata propisani odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(3) Popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici naruditelja u sukobu
interesa, ili obavijest da takvi subjekti ne postoje, obvezno se objavijuje na
mreZnim stranicama Agencije.

Clanak 24.

(1) O ugovorima koji su skloplieni sukiadno ovome Pravilniku naruditelj vodi posebnu
evidenciju (u nastavku: Evidencija jednostavne nabave }.

{2) Evidencija jednostavne nabave sadrZi podatke o:
» predmetu nabave,
odabranom ponuditelju,
ugovorenoj vrijednosti nabave,
datumu sklapanja ugovora i roku na Koji je ugovor skioplien,
konagnom iznosu koji je naruditelj isplatio na temelju ugovora te obrazloZenije
ako je taj iznos vedi od ugovorenoga.

(3) Narulitelj je obvezan svu dokumentaciju 0 postupcima jednostavne nabave
Suvati Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o nabavi.
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Clanak 25.

Ovaj Praviinik stupa na snagu dana 1. lipnja 2016. godine, a objavit e se na
mreznim stranicama Agencije.

KLASA: 023-03/16-06/03
URBROJ: 332-02-00/2-16-01
Zagreb, 30. svibnja 2016.

Predsjednica Upravnoga vijeéa

éko, prof.
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