
Na temelju c\anka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90111, 
83/13, 143113 i 13/14), c\anka 7. stavka 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne 
novine br. 139/10 i 19114) te c\anka 7. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u 
javno,; sektoru (Narodne novine, br. 78115) u vezi s c\ankom 1~. Statula Ag.encije 
za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, Upravno Vljece AgenCIJ9, na 
sjednici odrzanoj dana 30. svibnja 2016. godine, donijelo je sljedeti 

PRAVILNIK 0 PROVEDBI POSTUPKA 
JEDNOSTAVNE NABAVE 

C\anak 1. 

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe, usluga i radova cija je 
procijenjena vrijednost manja od 30.000,00 kn (jednostavna nabava male 
vrijednosti). 

(2) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe i usluga cija je procijenjena 
vrijednost jednaka iii veta od 30.000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn, te nabave 
radova cija je procijenjena vrijednost jednaka iii veca od 30.000,00 kn, a manja 
od 500.000,00 kn (jednostavna nabava velike vrijednosti). 

(3) Svi iznosi u ovom Pravilniku izrazeni su bez PDV-a. 

Clanak 2. 

( 1) Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravi\nika narucitelj je obvezan u odnosu 
na sve gospodarske subjekte postivati naee\o s\obode kretanja robe, naeelo 
slobode pos\ovnoga nastana, naee\o slobode pruzanja us lug a, nacelo trzisnoga 
natjecanja, naeelo jednakoga tretmana, naee\o zabrane diskriminacije, naee\o 
uzajamnoga priznavanja, naCelo razmjernosti i naCelo transparentnosti. 

(2) Pri definiranju predmeta nabave narucitelj je duzan postupati u duhu dobroga 
gospodarstvenika, po naeelu najbolja vrijednost za u\ozeni novae, te, u tom 
smislu, vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene 
Zakona o javnoj nabavi iii pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti 
nabave. 

C\anak 3. 

( 1) Ov\astene osobe narucitelja obavljaju izbor gospodarskih subjekata kojima ce se 
uputiti poziv na dostavu ponude, vodeCi raCuna o zakonitom, namjenskom, 
svrhovitom, uCinkovitom i ekonomiCnom troSenju sredstava za nabavu, na 
temelju prethodno provedena istrazivanja trzista (internet, sastanci, promotivni 
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materijali i dr.) iii na temelju uvida u vlastite baze podataka. 

(2) Ovlastene osobe ne smiju postupati s namjerom da se odredenomu 
gospodarskome subjektu neopravdano da prednost iii da se stavi u nepovoljan 
polozaj. 

(3) Ovlastene osobe narocito su duzne voditi racuna o tome da pozive ne dostavljaju 
gospodarskim subjektima narusenoga boniteta iii o kojima imaju saznanja da su 
u dosadasnjem radu ucinili profesionalni propust takve naravi da ih cini 
neprikladnom i nepouzdanom ugovornom stranom iii da imaju problems u 
poslovanju za koje se osnovano maze pretpostaviti da predstavljaju zapreku 
urednom i pravodobnom izvrSenju ugovora o nabavi. 

I) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI 

Clanak 4. 

(1) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti pokrece se podnosenjem 
Zahtjeva za pokretanje postupka nabave nadleznoj ustrojstvenoj jedinici. Zahtjev 
su ovlasteni podnijeti ravnatelj, pomocnici ravnatelja i naeelnici odjela iz cijeg je 
djelokruga predmet nabave. Zahtjev koji pod nose pomocnici ravnatelja i naeelnici 
odjela odobrava ravnatelj. 

(2) Prije podnosenja Zahtjeva za pokretanje postupka nabave podnositelj Zahtjeva 
duzan je postupiti sukladno odredbama clanka 8. ovoga Pravilnika. 

(3) Zahtjev za pokretanje postupka nabave u pravilu sadrzi podatke o: 

• predmetu nabave (opis, vrsta, kvaliteta, opseg iii kolicina), 

• procijenjenoj vrijednosti nabave (bez PDV-a) i ukupnoj vrijednosti nabave (s 
PDV-om), 

• vrsti postupka nabave (izdavanje narudzbenice iii sklapanje ugovora), 

• roku poeetka i zavrsetka isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, 

• ovlastenoj osobi koja provodi postupak nabave, 

• izvoru osiguranih financijskih sredstava za nabavu. 

Clanak 5. 

(1) Postupak nabave u pravilu se provodi upucivanjem poziva na dostavu ponude 
jednomu gospodarskome subjektu po vlastitom izboru. Na temelju ponude 
ispostavlja se narudzbenica, osim kada je zakonom pro pi sana obveza sklapanja 
ugovora te u slucaju nabave intelektualnih i osobnih usluga, kada se sklapa 
ugovor. 
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(2) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti maze se provesti i po odredbama 
ovoga Pravilnika koje se odnose na postupak jednostavne nabave velike 
vrijednosti. 

(3) Poziv na dostavu ponude sadrzi podatke navedene u clanku 11. Pravilnika. 

(4) Postupak nabave provodi jedan ovlasteni predstavnik po nalogu ravnatelja. 

Clanak 6. 

(1) Narudzbenica se ispostavlja najmanje u dva primjerka i u pravilu sadrzi: 
• podatke o narucitelju, 
• broj i datum ispostavljanja, 
• podatke o gospodarskome subjektu - isporucitelju, 
• vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica 

mjere, kolicina, jedinicnih i ukupnih cijena, 
• podatke o roku i mjestu isporuke, nacinu i roku pla6anja, 
• druge podatke vazne za izvrsenje predmeta nabave. 

(2) Ponuda je sastavni dio Narudzbenice. 

II) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI 

Clanak 7. 

(1) Postupak jednostavne nabave vel ike vrijednosti pokre6e se podnosenjem 
Zah~eva za pokretanje postupka nabave nadleznoj ustrojstvenoj jedinici. Zahtjev 
su ovlasteni podnijeti ravnatelj, pomocnici ravnatelja i na6elnici odjela iz cijeg je 
djelokruga predmet nabave. Kada Zahtjev podnose pomocnici ravnatelja i 
na6elnici odjela, odobrava ga ravnatelj. 

(2) Zahtjev u pravilu sadrzi podatke o: 

• predmetu nabave (opis, vrsta, kvaliteta, opseg iii kolicina), 

• procijenjenoj vrijednosti nabave (bez PDV-a) i ukupnoj vrijednosti nabave (s 
PDV-om), 

• vrsti postupka nabave (upu6ivanje poziva na dostavu ponude/javna objava 
poziva), 

• roku poCetka i zavrSetka isporuke robe/pru.i.anja usluga/izvodenja radova, 

• ovlaStenim predstavnicima naruCitelja, 

• izvoru osiguranih financijskih sredstava za nabavu. 
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Clanak 8. 

(1) Osoba zaduzena za nabavu duzna je, prije pokretanja postupka nabave, obaviti 
provjeru i izvijestiti ravnatelja je li Zahtjev za pokretanje postupka nabave u skladu 
s vazeCim financijskim planom i planom nabave. 

(2) Ako osoba zaduzena za nabavu utvrdi da predlozeni Zahtjev nije u skladu s 
vazecim financijskim planom i planom nabave, ravnatelj ce Zahtjev odbiti iii 
predloziti Upravnome vijecu izmjenu financijskoga plana i plana nabave. 

(3) Postupak nabave ne moze zapoeeti prije nego §to se financijski plan i plan 
nabave izmijene, osim u slueaju kada je predlozena nabava nuzno potrebna radi 
nastavka kontinuiteta poslovanja iii sprjecavanja nastanka stete. 

( 4) Ako osoba zaduzena za nabavu utvrdi da je predlozeni Zahtjev za pokretanje 
postupka nabave u skladu s vazecim financijskim planom i planom nabave, 
ravnatelj ga odobrava. 

Clanak 9. 

(1) Postupak nabave provode najmanje dva ovlastena predstavnika koje odreduje 
ravnatelj, za svaki pojedini postupak iii za sve postupke u okviru odredenoga 
projekta, od kojih jedan mora posjedovati val'eci certifikat iz javne nabave (dalje 
u tekstu: ovlasteni predstavnici). 

(2) Ovlasteni predstavnici duzni su potpisati izjavu o postojanju iii nepostojanju 
sukoba interesa u smislu njihova odnosa s gospodarskim subjektima, sukladno 
odredbama Zakona o javnoj nabavi. 

Clanak 10. 

(1) Postupak nabave provodi se upucivanjem poziva na dostavu ponude na adrese 
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru ifrli objavom poziva na 
mre.Znim stranicama Agencije. Poziv se moi:e objaviti i u sredstvima javnoga 
priopcavanja. 

(2) lznimno, poziv na dostavu ponude moze se uputiti najmanje jednomu 
gospodarskome subjektu, u sljedecim slu6ajevima: 

• kada zbog tehnickih iii umjetnickih razloga iii razloga povezanih sa zastitom 
iskljucivih prava ugovor mote izvrSrti same odredeni gospodarski subjekt, 
• kod nabave hotelskih i restorantskih usluga, usluga cateringa, odvjetnickih 
usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, sportsko
-rekreativnih usluga, usluga obrazovanja i strucnog osposobljavanja, konzultantskih 
usluga, usluga vjestaka, konzervatorskih usluga, 
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• kada je to potrebno zbog odrzavanja iii nadogradnje postojecih programskih 

rjesenja, 
• za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora, aka bi 
promjena dobavljaca obvezala narucitelja da nabavi robu koja ima drukcije tehnicke 
znacajke, sto bi rezultiralo nesukladnoscu iii nerazmjernim tehnickim poteskocama 
u radu i odrzavanju, pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i svih dodatnih 
isporuka ne prelazi iznos od 199.999,99 kn, 
• za dodatne usluge cija ukupna vrijednost ne smije prijeci 25 % vrijednosti 
osnovnog ugovora, koje nisu bile ukljuCene u osnovni ugovor, ali su zbog 
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za izvr5enje ugovornih obveza, pod uvjetom 
da se ugovor sklopi s istim gospodarskim subjektom te da ukupna procijenjena 
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od 199.999,99 kn, 
• za dodatne radove cija ukupna vrijednost ne smije prijeci 25 % vrijednosti 
osnovnog ugovora, koji nisu bili ukljuceni u poeetni projekt niti u osnovni ugovor, ali 
su zbog nepredvidenih okolnosti posta\i nuzni za izvrsenje ugovornih obveza, pod 
uvjetom da se ugovor sklopi s istim gospodarskim subjektom te da ukupna 
procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos ad 
499.999,99 kn, 
• kada je to nuzno potrebno zbog iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje 
narucitelj nije mogao predvidjeti niti utjecati na njih, 
• aka je prethodno provedeni postupak nabave ponisten zbog toga sto nije 
dostavljena nijedna ponuda iii nijedna prikladna ponuda, pod uvjetom da se uvjeti 
nabave bitno ne mijenjaju. 

(3) Poziv na dostavu ponude koji se, sukladno prethodnome stavku, upucuje 
najmanje jednomu gospodarskome subjektu, ne objavljuje se na mreznim 
stranicama Agencije. 

(4) U slucajevima iz stavka 2. ovoga clanka, u Zahtjevu za pokretanje postupka 
nabave potrebno je navesti i obrazloZ:iti razloge upuCivanja Poziva na dostavu 
ponude odredenomu gospodarskome subjektu. Uz Zahtjev je potrebno dostaviti 
valjanu ponudu te podatke potrebne za izradbu ugovora/narudzbenice. 

Clanak 11. 

( 1) Na temelju odobrena Zahtjeva za pokretanje postupka nabave ovlasteni 
predstavnici sastavljaju Poziv na dostavu ponude. 

(2) Poziv na dostavu ponude u pravilu sadrzi: 
• podatke 0 narucitelju, 
• opis predmeta nabave, 
• tehniCku specifikaciju i troSkovnik s definiranim stavkama po jedinici mjere i 

kolicinama (osim aka se radi o predmetu nabave koji nije potrebno 
specificirati), 

• procijenjenu vrijednost nabave, 
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• rok pocetka i zavr5etka isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja radova, 
• rok za dostavu ponude, 
• rok va/janosti ponude, 
• kriterij za odabir ponude, 
• rok, nacin i uvjete placanja, 
• sadrZaj, naCin izradbe i dostave ponude, 
• kontakt osobu, broj teletona i adresu elektronicke paste na kojima se mogu 

dobiti dodatne inlormacije. 

Clanak 12. 

(1) Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponude odrediti razloge iskljueenja i uvjete 
pravne, poslovne, linancijske, tehnicke i strucne sposobnosti ponuditelja uz 
odgovarajuCu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi. Minimalne razine 
sposobnosti koje se zahtijevaju za odredeni ugovor moraju biti vezane uz 
predmet nabave i razmjerne naravi i vrijednosti predmeta nabave. 

(2) U slucaju iz prethodnoga stavka, Poziv na dostavu ponude sadrzava: 
• popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje da ne postoje razlozi 

iskljucenja, 
• popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje pravna i poslovna 

sposobnost, 
• popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje linancijska sposobnost, 
• popis potrebne dokumentacije kojom se dokazuje tehnicka i strucna 

sposobnost. 

(3) Svu dokumentaciju koju narucitelj zahtijeva sukladno odredbama ovoga clanka 
ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom se preslikom 
smatra i neovjereni ispis elektroniCke isprave. 

( 4) Umjesto dostavljanja dokumentacije iz ovoga clanka, narucitelj moze uz Poziv na 
dostavu ponude priloziti Standardni obrazac za europsku jedinstvenu 
dokumentaciju o nabavi (ESPD) koji je ponuditelj duzan popuniti sukladno 
uputama narucitelja. 

(5) U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dostavljenoj 
dokumentaciji iii ESPD obrascu, narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s 
kojim namjerava sklopiti ugovor zatrai:iti da u primjerenom roku dostavi izvornike 
iii ovjerene preslike dokumenata, iii provjeriti dostavljene podatke kod nadleznih 
tijela. 

Clanak 13. 

(1) Ako se, s obzirom na prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku snagu 
suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora procijeni da je potrebno, 
narucitelj moze od ponuditelja traziti sljedece vrste jamstava: 

• jamstvo za ozbiljnost ponude za slueaj odustajanja ponuditelja od ponude u 
roku njezine valjanosti, dostavljanja neistinitih podataka o nepostojanju 
razloga iskljucenja iii trazenim uvjetima sposobnosti, odbijanja potpisivanja 
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ugovora o javnoj nabavi te nedostavijanja jamstva za uredno ispunjenje 
ugovora, 

• jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za siucaj povrede ugovornih obveza, 
• jamstvo za otkianjanje nedostataka u jamstvenome roku za siui:aj da 

nalogoprimac u jamstvenome roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka 
koje ima po osnovi jamstva iii s nasiova naknade stele. 

(2) U siucaju iz prethodnoga stavka, u Pozivu na dostavu ponude navodi se trazena 
vrsta i obiik jamstva. 

(3) Jamstvo za ozbiijnost ponude odreduje se u apsoiutnom iznosu koji ne smije biti 
visi od 3% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiijnost ponude 
ne smije biti krai:e od roka vaijanosti ponude. 

(4) Bez obzira koji je oblik jamstva za ozbiijnost ponude naruciteij odredio, ponuditeij 
maZe dati novCani polog u traZenom iznosu. 

(5) Naruciteij je obvezan vratiti ponuditeijima jamstvo za ozbiijnost ponude 
neposredno nakon zavrsetka postupka bagateine nabave, a presliku jamstva 
pohraniti. 

Cianak 14. 

(1) Poziv na dostavu ponude upui:uje se na nacin koji omogui:uje dokazivanje da ga 
je gospodarski subjekt zaprimio (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom 
sianju teiefaksom, potvrda eiektronickom postom, objava na mreznim stranicama 
Agencije). 

(2) Ponude se dostavijaju dostavom, postom, teiefaksom iii eiektronickom postom, 
ovisno o tome kako je navedeno u Pozivu na dostavu ponude. 

(3) Rok za dostavu ponude odreduje se u svakomu pojedinome postupku, ovisno o 
okoinostima siueaja, vodei:i racuna o tome da pozvanim gospodarskim 
subjektima ostane dovoljno vremena za pripremu ponude, s tim da on mora 
iznositi najmanje pet dana od dana upui:ivanja Poziva, odnosno najmanje deset 
dana ad dana objavljivanja Poziva za dostavu ponude na mreZ:nim stranicama 
Agencije. 

(4) iznimno, aka je raziog zurnost, rok za dostavu ponude maze se skratiti, i tada je 
u Zahtjevu za pokretanje postupka nabave potrebno navesti i obrazioziti razioge 
Zurnosti. 

Cianak 15. 

(1) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena iii ekonomski najpovoijnija ponuda. 
Aka se odabire ekonomski najpovoijnija ponuda, kriteriji se odreduju sukiadno 
odredbama Zakona o javnoj nabavi, s tim da ani ne smiju biti diskriminirajuCi i 
moraju biti povezani s predmetom nabave. 
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(2) Aka su dvije iii vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir 
ponude, odabire se ana koja je zaprimljena ranije. 

(3) Za odabir je dovoljna jedna ponuda koja u cijelosti ispunjava uvjete iz Poziva na 
dostavu ponude. 

Glanak 16. 

(1) Po nuda te izmjena iii dopuna ponude zaprimljena nakon isteka roka, a najkasnije 
do dana sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, uzet 6e se u obzir aka 
ovlaSteni predstavnici ocijene da je to svrhovito i opravdano. U protivnom, ana Ce 
se odbiti. 

(2) Do trenutka otvaranja ponuda, odnosno sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni 
ponuda, nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama. 

Glanak 17. 

(1) Najkasnije u roku ad tri radna dana ad dana isteka roka za dostavu ponuda, 
ov/aSteni predstavnici istodobno otvaraju zaprimljene ponude bez prisustva 
javnosti te obavljaju pregled i ocjenu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik. 

(2) Aka su ponude dostavljene elektroni6kom postom iii telefaksom, najkasnije u roku 
ad tri radna dana ad dana isteka roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici 
istodobno, bez prisustva javnosti, obavljaju pregled i ocjenu ponuda i o tome 
sastavljaju zapisnik. 

(3) Pregledom i ocjenom ponuda mora se utvrditi ispunjavaju li ponude uvjete 
propisane Pozivom na dostavu ponude. 

Glanak 18. 

(1) Aka ponuda sadrzi nejasnoce, nedostatke iii pogreske (pr. racunske pogreske), 
pisanim putem se ad ponuditelja maze traziti da ih u primjerenome roku, koji ne 
maze biti kraci ad dva niti duzi ad pet dana, otkloni pojasnjavanjem pojedinih 
elemenata ponude iii upotpunjavanjem dokumentacije. Pojasnjenje ne smije 
rezultirati izmjenom ponude. 

(2) Postupanje narucitelja sukladno prethodnome stavku ne smije imati ucinak 
diskriminacije, nejednakoga tretmana ponuditelja iii pogodovanja pojedinome 
ponuditelju te mora biti transparentno. 

(3) Aka je u ponudi, uzimajuci u obzir usporedne iskustvene i trzisne vrijednosti te 
sve oko/nosti pod kojima Ce se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi, iskazana 
neuobiCajeno niska cijena ponude iii neuobiCajeno niska pojedina jediniCna 
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cijena, sto dovodi u sumnju mogui:nost isporuke robe, izvoclenja radova iii 
pruzanja usiuga koje su predmet nabave, pisanim putem i:e se od ponuditelja 
zatraziti da u primjerenome roku, koji ne maze biti krai:i od dva niti duti od pet 
dana, dostavi objasnjenje s podatcima o sastavnim eiementima ponude koje 
smatra bitnima za izvrSenje ugovora. 

(4) Naruciteij i:e odbiti: 
• ponudu koja sadrzi neotkionjive nedostatke, 
• ponudu koja u cijeiosli ne ispunjava uvjete vezane uz svojstva predmeta 

nabave, odnosno uvjete propisane Pozivom na dostavu ponude, 
• ponudu ponuditeija koji nije dostavio vaijane isprave trazene Pozivom na 

dostavu ponude, odnosno nije dokazao da ne postoje raziozi iskijui:enja iii 
svoju sposobnost, 

• ponudu ponuditeija koji na zahtjev naruciteija nije dostavio izvornike iii 
ovjerene pres\ike dokumenata trazenih Pozivom na dostavu ponude, 

• ponudu ponuditeija koji nije dostavio jamstvo za ozbiijnost ponude aka je 
trazeno, odnosno aka dostavijeno jamstvo nije vaijano, 

• ponudu koja sadrii nejasnoi:e, nedostatke iii pogreske, a ponuditeij nije 
unutar odredenoga roka dao zatrazeno pojasnjenje ill dopunio 
dokumentaciju, iii njegovo pojasnjenje za naruciteija nije prihvatljivo, 

• ponudu u kojoj je iskazana neuobicajeno niska cijena ponude iii neuobieajeno 
niska jedinicna cijena, a ponudileij nije unutar odreclenoga roka dao 
zatrazeno pojasnjenje, iii njegovo pojasnjenje za naruciteija nije prihvatljivo, 

• nepravodobno dostavijenu ponudu, aka su ispunjeni uvjeti iz cianka 16. 
stavka 1. Pravilnika. 

Cianak 19. 

(1) 0 pregiedu i ocjeni ponuda oviasteni predstavnici sastavijaju Zapisnik koji u 
pravi\u sadri:i: 
• podatke 0 narucileiju, 
• podatke o predmetu nabave, 
• procijenjenu vrijednost nabave, 
• datum upui:ivanja, odnosno objavijivanja Poziva na dostavu ponude, 
• rok za dostavu ponuda, 
• datum i sat poeetka pregieda i ocjene ponuda, 
• podatke o oviastenim predstavnicima naruciteija, 
• podatke o ponuditeijima koji su dostaviii ponude, 
• anaiiticki prikaz ispunjenja uvjeta i zahtjeva vezanih uz tehnicke specifikacije, 

opis predmeta nabave i troskovnik iz Poziva na dostavu ponude, 
• anaiiticki prikaz ispunjenja ostaiih uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu 

ponude, 
• podatke a trai.enim i dostavljenim jamstvima iz Poziva na dostavu ponude, 
• analiticki prikaz cijena svih ponuda (bez PDV-a is PDV-om), 
• podatke o ponuditeijima koji se iskijucuju i raziozi iskijucenja, 
• podatke o ponudama koje se odbijaju i raziozi odbijanja, 
• rangiranje vaijanih ponuda sukiadno kriteriju za odabir, 
• prijediog ravnateiju za donosenje odiuke o odabiru najpovoijnije ponude, 

odnosno odiuke o ponistenju postupka nabave s obraziozenjem. 
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(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru iii ponistenju 
postupka. 

Glanak 20. 

(1) Odluku o odabiru iii ponistenju postupka donosi ravnatelj, na temelju ocjene i 
rangiranja ponuda koje su proveli ovlaSteni predstavnici, odnosno njihova 
prijedloga navedenog u Zapisniku, a ona u pravilu sadrzi: 

• podatke 0 narucitelju, 
• podatke o predmetu nabave i cijeni, 
• razloge iskljucenja ponuditelja, ako ih je bilo, 
• razloge odbijanja ponuda, ako ih je bilo, 
• podatke 0 ponuditelju cija je ponuda odabrana, s razlozima odabira' 
• razloge ponistenja, ako se donosi odluka o ponistenju postupka, 
• napomenu da se ne primjenjuje postupak pravne zastite pred Drzavnom 

komisijom za kontrolu postupaka javne nabave. 

(2) Odluka o odabiru iii ponistenju postupka nabave donosi se u pravilu najkasnije u 
roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

(3) Postupak ce se ponistiti ako nije dostavljena nijedna ponuda, ako nijedna 
dostavljena ponuda u cijelosti ne odgovara zahtjevima iz Poziva na dostavu 
ponude, odnosno ako nakon iskljucenja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda nije 
preostala nijedna valjana ponuda. 

( 4) Postupak se maze ponistiti ako je cijena svih ponuda veca od osiguranih 
sredstava za nabavu te iz drugih opravdanih razloga, primjerice aka se naknadno 
utvrdi da se isti predmet nabave na trzistu maze nabaviti pod povoljnijim uvjetima, 
ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka 
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka, iii ako postanu poznate 
okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukcijega poziva na dostavu 
ponude da su bile poznate prije pokretanja postupka. 

Glanak 21. 

(1) Odluka o odabiru iii ponistenju postupka dostavlja se ponuditeljima istodobno ina 
nacin koji omogucuje dokazivanje da ju je gospodarski subjekt zaprimio 
(dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda 
elektronickom postom, objava na mreznim stranicama Agencije ). 

(2) Po dostavi Odluke o odabiru iii ponistenju slijedi postupak ispostavljanja 
narudi:benice, odnosno postupak sklapanja ugovora s odabranim gospodarskim 
subjektom, iii pokretanje novoga postupka nabave. 

(3) Na Odluku o odabiru iii ponistenju postupka nije dopustena zalba. 

(4) Ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj cija je ponuda odabrana, ne 
donosi se Odluka o odabiru, vee se na temelju ponude pristupa ispostavljanju 
narudZbenice, odnosno sklapanju ugovora. 
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Cianak 22. 

(1) Ugovor o nabavi robe, u5luga i radova mora biti u 5k\adu 5 uvjetima odreaenima 
u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom. 

(2) Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrsavanje ugovara a nabavi (izvr5avanje 
ugovornih obveza i financij5ko izvrsavanje) u 5kladu 5 uvjetima odredenima u 
Pozivu na da5tavu ponude i odabranam panudom. 

(3) U 5\ucaju neurednog iii nepravodobnog izvrsavanja ugovornih obveza, o5oba 
zadui.ena za praC:enje izvrSavanja ugovora je o tome, bez odga<.'fanja, duZ.na 
5astaviti izvjesee, na temelju kojega ee u5lroj5tvena jedinica nad\ezna za pravne 
po5love danijeti ad\uku a paduzimanju adgavaraju6ih mjera (pr. ra5kidu ugavara, 
naplati jam5tva, pakretanju pa5lupka radi a5tvarivanja naknade stele, upisu u 
evidenciju prafe5ianalnih propu51a panuditelja). 

Cianak 23. 

(1) Narucitelj ne 5mije 5klapati ugavare a nabavi 5 ga5padar5kim 5ubjektima u 
5\ucaju po5lajanja 5Ukaba intere5a. 

(2) Sukobom intere5a pri 5klapanju ugavara o nabavi, neavi5no a pracijenjenaj 
vrijedna5ti predmeta nabave, 5matraju 5e 5Vi adna5i pred5tavnika narucite\ja i 
ga5padar5kih 5Ubjekata prapisani odredbama Zakana o javnaj nabavi. 

(3) Popi5 ga5padar5kih 5ubjekata 5 kajima 5U pred51avnici naruCitelja u 5ukabu 
intere5a, iii abavije51 da takvi 5Ubjekti ne pa5taje, abvezno 5e objav\juje na 
mrei:nim stranicama Agencije. 

Cianak 24. 

(1) 0 ugavarima kaji 5u 5klap\jeni 5Ukladna avome Pravilniku narucite\j vadi pa5ebnu 
evidenciju (u na5lavku: Evidencija jedno51avne nabave ). 

(2) Evidencija jednastavne nabave 5adrzi padatke a: 
• predmetu nabave, 
• adabranam panuditelju, 
• ugovorenoj vrijednosti nabave, 
• datumu 5klapanja ugavora i roku na kaji je ugavar 5klopljen, 
• kanacnam iznasu kaji je narucitelj isplatia na temelju ugavara te abrazlazenje 

aka je taj izno5 vel:i ad ugavarenaga. 

(3) Narucitelj je obvezan 5VU dakumentaciju a po51upcima jedno5lavne nabave 
Cuvati Cetiri godine ad dana sklapanja ugovora o nabavi. 
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Cianak 25. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 1. lipnja 2016. godine, a objavit ee se na 
mreinim stranicama Agencije. 

KLASA: 023-03/16-06/03 
URBROJ: 332-02-00/2-16-01 
Zagreb, 30. svibnja 2016. 
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