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EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

EMA?
• engl. Education Management Application
• organizacija i praćenje edukacija

Sadržaj izlaganja:
• Preduvjeti za organizaciju i objavljivanje edukacije
• Kreiranje sadržaja za objavljivanje stručnih skupova
• Objavljivanje stručnih skupova
• Naknadne izmjene, dopune i provjere

Ishod:
• Samostalno organizirati stručni skup u sustavu EMA



Preduvjeti za organizaciju i objavljivanje edukacije

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

• AAI@edu.hr identitet

• osnovno korištenje interneta

• dodijeljene ovlasti za organizaciju i objavljivanje edukacije u 
sustavu EMA 

• pripremljeni podatci o edukaciji

• odgovornost

mailto:AAI@edu.hr


Podaci potrebni za objavljivanje edukacije

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

• Ciljna skupina (nastavnici/ce...., MŽSV-a pod/sektora....)

• Program (sadržaj/teme, predavači na edukaciji)

• Plan (mjesto, datum, vrijeme, trajanje, način izvedbe)

• Broj sudionika

• Ishodi

• Logo - neobavezno



Kreiranje SADRŽAJA za objavljivanje stručnih 
skupova

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Izbornik 
Edukacije

Odabrati 
Dodaj 
sadržaj



Kreiranje SADRŽAJA

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Stalni naziv 
skupova

Preuzeti s 
računala

Ništa, za sada



Kreiranje SADRŽAJA

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Obavezno 
unijeti

Odabrati 
odgovaraju
ći ishod



Kreiranje SADRŽAJA

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Obavezno 
spremiti

Obavezno 
unijeti, kod 
objave 
stručnog 
skupa 
moguće 
mijenjati



Objavljivanje stručnih skupova - EMA

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Izbornik 
Edukacije

Odabrati 
Dodaj 
edukaciju



Objavljivanje stručnih skupova - OSNOVNO

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Pronaći svoj 
sadržaj

Prilagoditi 
naziv

Odabrati od 
ponuđenoga

Prenosi se iz 
sadržaja, može 
se preuzeti 
neka druga 
slika



Objavljivanje stručnih skupova - OSNOVNO

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Odabrati 
ASOO

Voditelj 
MŽSV-a

Odabrati 
grad

Označiti 
nakon 
snimanja 
detalja

Odrediti rok prijave



Objavljivanje stručnih skupova - DETALJI

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Prenešeno 
iz Sadržaja, 
moguće sve 
izmijeniti

Obavezno 
unijeti, ne 
prenosi se iz 
Sadržaja

Odabrati 
odgovarajući 
ishod



Objavljivanje stručnih skupova - DETALJI

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Prenešeno 
iz Sadržaja, 
moguće sve 
izmijeniti

Snimiti 
obavezno



Objavljivanje stručnih skupova-LOKACIJA I TERMIN

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Termin i lokacija se mogu i ne moraju unijeti odmah.



Objavljivanje stručnih skupova-LOKACIJA I TERMIN

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Moguće 
dodavanje 
više dana i 
mjesta ako 
se radi o 
višednevno
m skupu

Moguće 
mijenjati

Moguće  
brisati



NAKNADNE IZMJENE, DOPUNE I PROVJERE

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

• Stručni skup je vidljiv vama u pregledniku edukacija

• Pronaći objavljeni skup (polje edukacije je sivo)

• Na dnu se nalazi dugme Promijeni

• Označiti kvačicom kadratić Objavljena (v. slajd 11)

• Provjera: opet pronaći edukaciju u pregledniku – polje 
edukacije nije sivo



PROVJERA OBJAVE

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

Primjer 1. Izgled prije objave (kvačice) i prije određivanja adrese i termina

Primjer 2. Izgled nakon objave (kvačice) i nakon definiranja adrese i termina



NAKNADNE IZMJENE, DOPUNE I PROVJERE

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija

• O edukaciji 
• Raspored
• Lokacija i termin – izmjene, dopune
• Polaznici – provjera, dodavanje, brisanje 

polaznika, označavanje prisutnosti, dodjeljivanje 
potvrda prisutnim nastavnicima

• Lista čekanja
• Lista odjavljenih
• Značke
• Potvrde – dodjeljivanje potvrde edukaciji
• Provjera znanja i evaluacija edukacije
• Radni sati
• Obrazovni materijali
• Potpisna lista - preuzeti nakon roka za prijavu ili 

neposredno prije održavanja stručnoga skupa

POTVRDA

Jednom 
dodijeljena 
potvrda 
stručnom skupu 
NE može se 
izmijeniti!!!



DODJELJIVANJE POTVRDA, DODAVANJE POLAZNIKA

EMA - aplikacija za praćenje 
i organizaciju edukacija



Podrška

Ako u izborniku nema:

• ishoda koji odgovaraju 
stručnom skupu

• lokacije ili učionice

poslati zahtjev za unos ishoda 
i/ili lokacije u izbornike na:

• helpdesk@skole.hr

EMA - aplikacija za praćenje i 
organizaciju edukacija

mailto:helpdesk@skole.hr


Adresa: Amruševa 4

Telefon: +385 01 62 74 666 
Faks: +385 1 62 74 606
E-adresa: ured@asoo.hr

Web: www.asoo.hr

Hvala na pažnji!


