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1.1. ZADACE OBRAZOVANJA ZA ZANIMANJA U PODRUtJU PT PROMETA 

TEHNltAR PT PROMETA 

Cilj nastavnog plana i programa tehnicara PT je osposobiti ucenike za obavljanje poslov a zanirnanja: 

upraviteJj manjeg postanskog ureda, djelatnik na salteru. telegrafist, telefonist, PT statisticar, djelatnik za 
pripremu knjizenih posiljaka i novcanih dckumenata. djelatnik u putujucoj posti, administrator PT sluzbe. 
Svladavanje programa treba omoguciti postizanje visokofunkcionalnih znanja koja rezultiraju osposobljenoscu 
za poslove j radne zadace navedene za nabrojena zanimanja II slici radn. te po zelji ornoguciti polaznicima 
upis na fakultet. Kroz obrazovnu, treba jacati i odgojnu komponentu, steci radne navike, socijalizaciju u 
radnoj okolini i teziti neprestanom razvijanju sposobnosti. 

Zadace ovog obrazovnog programa su osposobiti ucenika za: 
- prijem svih vrsta posiljaka. telegrafskin priopcenja, novcanih dokumenata. te uspostava telefonskih 

veza; 
- obavljanje poslova u otpremi, prijevozu i prispijecu PT priopcenja; 
- obavljaje poslove pripreme posiljaka za urucenje i urucenje svih vrsta posiljaka. telegrafskih 

priopcenja i novcanih dokurnenata; 
- sarnostalno vodenje blagajni i trebovanje svih vrijednosti; 
- vodenje cjelokupne PT adrninistracije; 
- samostalnu pripremu predmeta potrebnih za upis na srodne fukultcte. 
Postavljeni cilj i zadace ostvaruju se nustavnirn planom i prograrnorn koji sadrzi predmete 

opceobrazovnin sadrzaja, strucno-teoretskih i prakticnih te strucnu praksu. Strucna praksa u drugoj i trecoj 
godini obavlja se obvezno izvan nastave, u pravilu nakon zavrsetka nastavne godine, dok je satnica predvidena 
u cetvrtoj godini iskljucivo rezervirana za izradu zavrsnog ispita. 

Prakticnu nastavu treba izvoditi dijelom u spccijaliziranoj ucionici, a dijelornu u postanskirn uredima. 
Pod strucnim vodstvom nastavnika u ucionicama je potrebno simulirati tehnoloske zahvare odnosno 
jednostavnije operacije koje bi u blok-tjednu mogle biti potvrdene na praksi u postanskim uredima. Ovakva 
organlzacija pogoduje i optimalnoj izradi rasporeda jcr se mogu preklopiti predmeti mehanografski praktikurn 
i prakticna nastava tako dok jedna skupina sirnulira prakticne vjezbe druga uvjezbava strojopis. 

U prvoj godini polaznici se tek upoznaju sa strucnirn predrnetima, uce se slijepom desetoprstnom 
pisanju i uglavnom savladavaju gradivo opcih strucnih predmeta. Predmet osnove prijevoza i prijenosaje u 
funkciji strucnih predmeta zarad upoznavanja sa ostalim granima prometa koje se koriste u PT prornetu. 
Matematikaje u prvoj godini sajednim satorn vise no u narednirn godinama u funkciji struke radi gospodarskog 
racuna, a dobro ce doci radi poravnavanja znanja i prilagodbe, Fizikaje zajedno sa maternatikorn postavljena 
u program kroz tri godine radi vertikale programa, odnosno stjecanja potrebnih znanja prigodom upisa na 
srodne tehnicke fakultete. 

U drugoj se godine ukljucuju svi strucni predmeti. Zapocirna se sa osnovarna stroke, dakako pazeci 
na uzrast i zrelost polaznika, Unutar prakticne nnstave uvjezbavaju se tehnoloski zahvati i operacije izuceni 
u prvoj godini, odnosno prateci gradivo strucnih predrneta druge godine. Racunalstvo sarno fonnalno zavrsava 
u drugoj godini jer se primjena i tad u poznatim aplikacijskim programima nastavlja unutar predmeta 
mehanografski praktikum i traje do kraja skoJovanja. U drugoj godini zavrsava i program geografije kojaje 
u prometu vrlo vaina te se posebita paznja u izvedbi nastavnog plana i programa ovog predmeta treba 
usmjeriti na prometu geografiju. 

U trecoj godini prevladavaju strutni predmeti: posl.lnski promet, telegrafski promet, telefonski promet 
i novcano poslovanje u kojima se obucavaju polaznici za obavljanje sasvim konkretnih poslova nabrojenih 
u slici rada. Prakticna nastava ima zadacu uvjeibati teoretski stetena znanja. Ove godine zavrsava se program 
fizike, a zapocirna i zavrsava kulturna komuniciranja. 

U cetvrtoj godini strucni sadr:taji predstavljaju gotovo dvije trecine ukupnog opterecenja. Polaznike 
treba pou6ti svim pos]ovima i zadacama koje s.Iijede iz zakonskih i podzakonskih akata u PT prometu i 
pripremiti ih za zavrsni ispit. 

Ovakav nastavni plan i program za obrazovanje tehnil':ara PT promela omogucava osposobljavanje 
polaznika za samostalan rad gotovo svih tehnoloskih poslova i zadaca srednje strucne spreme u PT prometu. 
Osim toga veca satnica hrvatskog jezika, matematike, fizike i ratunalstva (kasnije mehanografskog 
praktikuma) omogucava, onim polaznicima koji iele dobar ternelj za upis na tehnicko-tehnoloSke fakultete. 
tzuzetno je dobro zastupljena i pailjivo odabrana odgojna komponenta jer nije moguce osposobljavati salterske 

djelatnike bez da se posebil.1painja obrati na odgoj i kuJturu ophodenja. 

6 



1.2. NASTAVNI PLAN 

TEHNICAR PT PROMETA 

Tjedni broj sati Oznaka 
R. br.	 NASTAVNI PREDMET I. .. 2. r. 3. r. 4. r. predmeta 

I. Hrvatski jezik	 3 3 3 3 
2. Strani jezik	 2 2 2 2 
3. Povijest	 2 2 
4. Geografija	 2 2' 
5. Politika i gospodarstvo	 2 
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2 
7. Vjeronauk I Etika	 I I I 1 
8. Matematika	 4 3 3 3 
9. Fizika	 2 2 2 

10.	 Osnove prijevoza i prijenosa 3 2 
II.	 Racunalstvo 2 2 3 
13.	 Postanski promet 2 2 4 5 4 
16.	 Novcano poslovanje 2 2 3 3 5 
19.	 Mehanografski praktikum 3 2 2 2 6 
14.	 Telegrafski promet 2 3 2 7 
15.	 Telefonski prornet 2 2 2 8 
17.	 Kultura komuniciranja 2 9 
18.	 Ustrojstvo i gospodarstvo paste i 2 10 

telekomunikacija 
19.	 Prakticna nastava 3 3 3 II 

UKUPNO	 30 32 32 32 

Strucna praksa	 80 80 do 40" 

• Sadrzi I sat geografije + I sat prometne geografije 

•• U funkciji zavrsnog ispita 
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1.3. OKVIRNI NASTAVNI PROGRAMI 

PREDMET: PROMETNA GEOGRAFUA (1) 

Zanimanje: TEHNltAR PT PROMETA 

Razred 2. 

Broj sati tjedno 1 

CILlEYI I ZADACI 

Zadaci nastave ovog predrneta su: 
- naglasiti mjesto i ulogu prometne geografije u cjelokupnom gospodarskom zivotu svijeta i 

Republike Hrvatske; 
- istaknuti promet kao djelatnost koja produzuje proizvodni proces u kretanju robe, dovodi robu do 

potrosaca, povezuje pojedine grune i pojedine oblasti u jedinstveno podrucje; 
- upoznati ucenike sa osobitostima geografskog, politickog i geostrateskog polozaja Republike 

Hrvatske. 

SADRZAJ 

R. br. NAZIV NASTAYNECJELINE OKYIRNI SADRZAJl 

1. Temeljna znanja 

2. Cimbenici razvoja prometnih mreza 

3. Prometni sustav i ustrojstvo prostora 

Prornetna geografija. Sadri.aj, pojarn, zadace i metode.
 
Analiza rnreze u prometnoj geografiji. Razvijenost i
 
gustoca mreze, struktura i kvaliteta, prometni rokovi,
 
hijerarhija pravaca i sredista, gravitacijski areali,
 
prometne karte.
 
Prirodnogeografski cirnbenici. Reljef i mreze kopnenog
 
prometa (utjecaj kontinentalnog reljefa, nizina i dolina,
 
promet u planinskim krajevirna). Reljef i terminali
 
pomorskog i zracnog prometa. Utjecaj klime i voda na
 
prometne mreze.
 
Gospodarski cimbenici. Uloga prijevoznih troskova,
 
Vrste prometa i prijevoznih troskova. Vozarine i tarife.
 
Prijevoznicke organizacije i drzava kao cimbenici
 
razvoja prometnih mreza i sustava.
 
Tehnolcski i ekoloski cirnbenici. Utjecaj transportne
 
tehnologije na razvoj pojedinih vrsta prometa. Utjecaj
 
ekoloskih cimbenika (potrosnja goriva, aeropolucija,
 
buka i drugo).
 
Ostali cimbenici. Politick! cimbcnici
 
(velie ina i oblik drzave, tip granice i drugo), socijalni
 
cimbenici (standard zivota i promet, socijalne povlasti­

ce), povijesni cirnbenici (uloga prometnog naslijeda),
 
Promet i nodalna (funkeionalna) regija. Znacaj promet­

nih sredista. Ustrojstvo prostora u nodalnoj regiji.
 
Promet kao cirnbenik lokaeije razvoja gospodauske
 
djclatnosti. Promet i razvoj poljoprivrede. Odnos
 
prom eta i turizrna. Promet i migracijc pucanstva.
 
Gradski promet, Kretanje pucanstva gradova. Javni
 
gradski promet, autornobilski j pjesacki promet. Promet
 
i prostorni razvoj grada.
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R. be. NAZIVNASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

4.	 Vrste prorneta i prometnih mreza Cestovni promet. Opca obiljezja, Autornobilizacija i 
razvoj cestovne mreze. Cestovni prijevoz. Elementi 
gospodarske sredine i drustveni cirnbenici u razvoju 
cestovnog prorneta. Razvoj cestovnog prometa. 
Koncepcija izgradnje cestovne rnreze u Hrvatskoj. 
Hrvatske rnagistralne ceste, hrvatske auto-ceste. 
Problematika naseljenih mjesta, Cestovni promet u 
turistickoj privredi, 
Zeljeznickl promet. Opce osobine, Periodizacija razvoja 
rnreze. Suvremene funkcije zeljeznickog prometa. 
Razvoj zeljeznickog prometa kod nas i U svijetu, 
Rijecni. kanalski i jezerski promet. 
Razvoj mreze, Glavna plovidbena podrucja, 
Cjevovodni promet. Razvoj, razrnjestaj i funckije 
cjevovodnog prometa. 
Pomorski promet. Opce osobine i povijesni razvoj, 
Pomorski prijevoz. Problematika Juka. 
Zracni promet. Opce osobine. Karakteristika rnreze, 
Lokacija aerodroma. 
Telekomunikacijski promet. Razvoj, mreze 
telekornunikacijskog prometa. 
Suvremene telekomunikacije i njihove posljedice. 

OBJASNJENJA 

Program sacinjavaju sadrzaji iz opce prometne geografije (terneljna znanja, cirnbcnici razvoja 
prornetnih rnreza, prornetni sustav, ustrojstvo prostora i vrste prometa i prometnih mreza) i sadrzaji prilagodeni 
specificnim zahtjevima pojedine struke (geografija cestovnog prometa, geografija pomorskog i rijecnog 
prometa, geografija zracnog prorneta, geografija zeljeznickog prometa i slicno), 

Izbor tema i intenzitet njihove obrade odredivat ce sarni nastavnici u operativnoj razradi programa. 
Za obradu tema iz opce prometne geografije treba predvidjeti oko 40 do 50% ukupnog broja nastavnih sati, 
a ostali dio za specificne sadrzaje odredenog zanirnanja. 

Tijekom nastave ucenici ce biti praceni i ocjenjivani u usmenom i pisrnenom obliku. Kroz pracenje 
nastavnici ce biljeziti zapazanja 0 ucenikovu interesu, motivaciji i sposobnostima. 

Provjeravanje i ocjenjivanje znanja ucenika provodit ce se individualnim i skupnim oblicima, usmeno 
i pismeno. Usmeno provjeravanje za ova] predmet obavljat ce se putem usmenih odgovora (kratki odgovor) 
i provjerom kartografske pisrnenosti. Za pismeno provjeravanje koriste se kontrolna pitanja (zadaci 
objektivnog tipa), 

Kao dodatni elementi ocjenjivanja su: sarnostalni radovi ucenika (referati, domace zadace) i stupanj 
zalaganja (aktivnost u nastavi, odnos prerna radu). 

MATERUALNI UVJETi 

Nastava predmeta izvodi se u ucionici s mogucnoscu projiciranja, koja je oprernljena nastavnirn 
sredstvima i pomagalima kao sto su: fizicka karta Europe i Hrvatske, zeljeznicka i cestovna karta Europe i 
Hrvatske, skice, dijapozitivi, nastavni filmovi, dijaprojektor, grafoskop i projektor 8 iii 16 mm (video uredaj). 

KADROVSKI UVJETi 

Nastavu predmeta moze izvoditi: prof. geografije, dipl. geograf, dipl. inz. geografije, dipl, inz, prometa. 
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PREDMET: OSNOVE PRIJEVOZA I PRIJENOSA (2) 

Zanimanje: TEHNI~ARPT PROMETA 

Razred 1. 

Broj sati tjedno 3 

CIUEVI I ZADACI 

Ciljevi i zadaci nastave ovog predmeta su: 
- shvatiti znacenje, rnjesto i ulogu prometa u gospodarstvu; 
- stecena znanja iz ovog predmeta trebaju pomoci u svladavanju predmeta u podrucju rada koji se 

kasnije izucava; 
- upoznati ucenike S obifjezjima i opremom prijevoznih i prijenosnih putova u pojednim granama 

prometa: 
- upoznati ucenike sa stojnim tockama - terminalima u svakoj grani prometa kao j s njihovim 

sadrzajirna i opremom; 
- upoznati ucenike sa sredstvima prijevoza i prijenosa u svakoj grani prometa te s njihovim 

obiljezjima; 
- upoznati ucenike s preobrazbom i prijenosom energije te njenom uporabom u pojedinirn granarna 

prometa; 
- upoznati ucenike s uporaborn i nacinima odrzavanja sredstava prijevoza i prijenosa i infrastrukmra 

u svakoj grani prorneta; 
- upoznati ucenike s osnovama tehnologije prijevoza i prijenosa u pojedinim granama prometa; 
- upoznati ucenike s osnovama prijevoznih troskova u pojedinirn granama prometa; 
- upoznati ucenike s vaznoscu i zadacama paletizacije i kontejnerizacije te jedinstvenoscu 

prijevoznog procesa - integraIni prijevoz s njegovim prednostima. 

SAOR1AJ 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. 

2. 

Opcenito 0 prometu 

Prijevozni i prijenosni putov i u 
pojedinim granama prometa 

3. Stojne locke ­ terminali u 
pojedinim granama prometa 

4. Sredstva prijevoza i prijenosa u 
pojednim granama prometa 

5. Pogonska energija 

Znacenje, pojam i podjela prometa. Odredivanje pojedi­
nih prometnih grana. Ustroj prornetnih usluga. 
Putovi u cestovnim prometu. Prijevozni i prijenosni 
putovi u prometu cjevovodima i prijenosnim trakama. 
Putovi u zeljesnickom prornetu. Putovi u pomorskom 
prometu. Putovi u rijecnom, jezerskorn i kanalskom 
prometu. Putovi u zracnorn prometu. Prijevozni i 
prijenosni putovi u posti i telekumunikacijama. 
Stojne tocke u cestovnom prometu. Stojne tocke u 
zeljeznickom prometu. Stojne tocke u prometu na vodi. 
Stojne locke u zracnom prometu. Stojne locke u posti i 
telekomunikacijarna. 
Sredstva prijevoza u cestovnom prometu. Sredstva za 
prijevoz putnika u gradov ima. Prijevozna sredstva u 
pomorskorn prometu. Prijevozna sredstva na unutarnjim 
plovnim putevima. Prijevozna sredstva u zracnom pro­
metu. Sredstva prijevoza i prijenosa u posti i telekomu­
nikacijama. Sredstva unutarnjeg prijevoza i prijenosa. 
Opcenito 0 energiji i njezinoj uporabi u prometu. 
Potrosnja energije u prometu, Svojstva goriva koja se 
koriste u prometu. Uskladistenje i uzimanje goriva za 
pogon prijevoznih sredstava. Uredaji za napajanje u 
brzojavno telefonskoj mrezi. 
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R.be. NAZLVNASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

6. Odrzavanje sredstava prijevoza i 
prijnosa i infrastrukture 

7. Osnove tehnologije prijvoza i 
prijenosa 

8. Osnove ekonomike prorneta 

9. Obiljezja prometnih grana 

Odrzavanje sredstava prijevoza i infrastrukture u 
cestovnom prometu, Odrzavanje sredstava prijvoza i 
infrastrukture u zeljeznickom prornetu. Odrzavanje 
sredstava prijevoza i infrastrukture u prometu on vodi. 
Odrzavanje u zracnom prometu sredstva prijevoza i 
infrastrukture. Sredstva prijenosa u posti i telekomuni­
kacijama. 
Osnove tehnologije prijevoza u cestovnom prometu. 
Os nove tehnologjie prijevoza u zeljeznickom prometu. 
Osnove tehnologije prijevoza u pomorskom prometu i 
prometu on unutarnjirn plovnim putovima. Os nove 
tehnologije prijevoza u zracnom prometu. Osnove 
tehnologije prijevoza u posti i telekornunikacijama. 
Gospodarstvenost prijevoza. Prijevozna sposobnost ­
rnogucnost prijevoza, Brzine prijevoza. Tocnost prije­
voza. Redovitost prijevoza. Udobnost prijevoza. 
Prilagodljivost prijevoza. Sigurnost prometa. Osnove 
ekonomike PI' prorneta. 
Cestovni promet. Promet cjevovodirna, Pomorski 

promet. Rijecni, jezerski i kanalski promet. Zracni 

10. Prijevozni troskovi 

11. Osnove jedinstvenosti prijevoznog 
procesa kornbinirani-integralni 

prijevoz 

promel. Zeljeznicki promel. 
Opcenito 0 prijevoznirn troskovima. Podjela troskova 
u prijevoznom procesu. Prijevozni troskovi u pojedinim 
granarna prometa. 
Tehnologija prijevoza s primjenom paleta, Tehnologija 
prijevoza s primjenom kontejnera. Tehnologija 
prijevoza sredstava jedne grane prometa nalu sredstvu 
druge grane prometa. Kontejnerizacija i paletizacija u 
postanskorn prornetu, 

OBJASNJENJE 

Pristup prigodom ostvarivanja ovog prograrna treba biti enciklopedijski, jer sadrzaj predrneta je 
tako ustrojen da ucenici nauce osnovne pojmove u pojedinim granarna prometa. Predrnerje osnova za ostale 
strucne predmeta ciji se sadrzaji izucavaju u 0 sralirn godinarna obrazovanja. 

Kod izrade izvedbenog prograrna obvezatno treba predvidjeti fond sati vezan uz vjezbe kao l 
ostvarivanje dijelova programa kroz referatc ucenika, 

U izvedbenom programu potrebno je predvidjeti i vrijeme potrebno za posjet poduzecirna prorneta 
i veza i stojnirn tockama - terminalirna. 

MATBRUALNI UYJETI 

Nastava predrneta izvodi se u ucionici opec namjene oprernljenoj grafoskopom, dijaprojektororn i 
epiprojektorom, Nastavna pomagala su slike, grafofolije i dijapozitivi vezani uz pojedinedijelove programa. 

KADROYSKI UYJETI 

Nastavu predmeta mogu izvoditi: dipl, inz. prorneta. 

LITBRATURA 

Durnicic, Perak. Svillcic, Osnove prijevoza i prijenosa, Skola za cestovni promet. Zagreb 
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PREDMET: RA<':UNALSTVO (3) 

Zanimanje: TEHNI<':AR PI PROMETA 

Razred 1. 2. 

Broj sari Ijedno 2 2 

CIUEVI I ZADACI 

Program predmeta RACUNALSTVO za prometne tehnicke skole izraden je tako da ucenika osposobi 
za uporabu racunala. Teziste programa stavljeno je na upoznavanje rnogucnosti racunala i njegovu efikasnu 
uporabu s pornocu aplikacijskih prograrna u prvom razredu, a u drugom razredu i S pomocu visih programskih 
jezika. 

Cilj obrazovanja iz podrucja racunalstva u prvom razredu jest stjecanje osnovih znanja i vjestina 
uporabe racunala do razine rjesavanjajednostavnih problema u raznim problemskim situacijarna uz uporabu 
aplikacijskih programa a u drugom razredu i uporabom visih programskih jezika, 

Nastavom racunalstva u prvom razredu treba osposobiti ucenike za: 
- prikljucivanje, spajanje i pustanje u cad osnovne konfigurcije osobnog racunala; 
- samostalno sluzenje razlicitirn izvorima inforrnacija, u skoli i izvan nje, uporabom racunala; 
- samostalno sluzenje racunalorn pri pisanju ruzlicitih tekstova i njihovoj obradi; 
- samostalno sluzenje racunalom pri uporabi raznih baza podataka. 
U drugom razredu ucenici se osposobljavaju za: 
- sluzenje racunalorn u rjesavanju grafickih zadataka; 
- sluzenje racunalorn u rjesavanju numerickih zadataka; 
- priprema i rasclanjivanje jednostavnijib zadataka iz raznih podrucja, do razine pogodne za primjenu 

rjesavanja racunalorn; 
- sastavljanje jednostavnih postupaka, algoritama i prograrna u jednom od prograrnskih jezika 

opce namjene, odnosno raspolozivom programu, 
Znanje steceno u ovom predmetu ucenici ce primjenjivati pri rjesavanju prakticnih zadataka u okviru 

drugih predmeta, narocito u predmetima stroke. Primjene trebaju odgovarati stupnju stecenog znanja tijekom 
skolovanja. 

SADIUAJ 

I. razred 

R.br. NAZIVNASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Osnovni rad s racunalom 

2. Rad s racunalom pod WINDOWS 
okruzenjern 

3. Obrada teksta 

4. Baze podataka 

Os nove arhitckture racunala. Fizicko povezivanje 
dijelova racunala, Ukljucivanje i iskljucivanje racunala. 
Rad s tipkovnicom. Rad s disketama. Uloga operacijs­
kog sustava, Organizacija strukture datoteka u opera­
cijskorn sustavu. Osnove naredbe operacijskog sustava. 
Pokretanje i ustrojstvo Windowsa. Upravljanje radnom 
povrsinorn s pornocu rnisa i tipkovnice. Prozor Program 
Manager i njegovi izbornici. Uporaba izbornika, 
izbornik File Manager. Rad s grupama. 
Prikaz odabranog programa za obradu. Priprema, 
obrada i urnnazanje tekstova. Uporaba raspolozivog 
programa za obradu tekstova. 
Pojam i uporaba baze podataka. Osnovna struktura baze 
podataka, Prikaz odabranog prograrna za rad s bazama 
podataka. Uporaba raspolozivog programa za kreiranje 
i obradu baza podataka, 



R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SAORZAJI 

5. Tablicni proracuni Tablicini proracuni, Prikaz programa za obradu tabJica. 
Uporaba programa za pripremu i obradu tab lica. 

2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SAORZAJI 

1. Graficke mogucnosti racunala 

2. Numericke mogucosn racunala 

3. Osnove programiranja 

4. [zenda programa 

Prikaz odabranog programa za rad grafikom. Uporaba 
graficke prezentacije podataka u raznim podrucjima. 
Oodavanje grafike u tekst, 
Prikaz odabranog programa za numericke primjene 
racunala. Uporaba aplikacijskih prograrna za rjesavanje 
numerickih zadataka iz podrucja struke. 
Sustavni pristup rjesavanja strucnih zadaca. Postupak 
izrade racunarskog prograrna. Pojam i razrada 
algoritma. Opci oblik naredbi na strojnoj razini. Nizi i 
visi programski jezici. Opci oblik standardnih (proce­
duralnih) programskih jezika. Vrste naredbi u program­
skim jezicima. 
Upoznavanje i rad sa standardnim naredbama 
odabranog viseg programskog jezika, Programsko 
rjesavanje zadataka iz raznih podrucja (matematika, 
fizika, strukovni predmeti) uporabom viseg 
programskog jezika. 

OBJASNJENJE 

Optimalno je izvoditi cjelokupnu nastavu ovog predrneta ukljucivisi i individualni prakticni cad 
uceruka (vjezbe) u specijaliziranoj ucionici za racunalstvo, Ucionica mora biti tako opremljena da omogucava 
sarnostalan rad jednog ucenika na racunalu. Ukoliko prostor i oprema ne dozvoljavaju takav nacin rada, 
moguce je dio nastave izvoditi u ucionici u kojoj je potrebnom opremom opremljeno radno mjesto nastavnika, 
a dio nastave u specijaliziranoj ucionici u kojoj su opremeljena sva radna rnjesta ucenika. U tom slucaju 
izvedbenim programom za realizaciju nastave racunalstva treba, od 2 sara tjedne nastave, predvidjeti najmanje 
I sat za sarnostalan rad ucenika na racunalu u svakoj godini. Vjezbe treba izvoditi optimalno u 3, najrnanje 
2 skupine (pola odjeljenja s najvise 16 ucenika) tako da na racunalu radi ucenik pojedinacno, Vrijeme 
izvodenja vjezbi treba biti predvideno rasporedom sati od pocetka skolske godine. 

Od ucenika treba zahtjevati temeljitu pripremu pri rjesavanju zadace kako bi se vrijerne raspolozivo 
za neposredan rad s racunalorn koristilo efikasno i ekonomicno. Pisanje teksta prograrna moguce je tek 
nakon potpunog razurnijevanja postupka rjesavanja postavljene zadace. 

Provjera znanja obavlja se racunalom (rjesavunjem jednostavnijih konkretnih problema koji 
zahtijevaju upotrebu standardnih programskih paketa u prvom razredu, a u drugom razredu i sarnostalno 
rjesavanje zadataka uporabom viseg programskog jezika). 

MATERIJALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadataka predmeta RACUNALSTVO potrebno je osigurati specijaliziranu ucionicu 
s racunalirna i kabinet za nastavnika. 



Specijaliairana ucionica za nastavu racunalstava potrebnn je da bi se u njoj izvodila cjelokupna 
nastava i individualni prakticni rad ucenika. Ucionica mora sadrzavati po jedno radno mjesto za svakog 
ucenika. Preporucuje se najmanje 3 mz povrsine po ucenickorn radnom mjestu. Oprema radnog rnjesta 
ukljucuje: 

- racunalo prema specifikacijarna Povjerenstva za kompjuterizaciju osnovnih i srednjih skola 
Republike Hrvatske s disketnorn jedinicom. Na disku moraju biti pohranjeni standardni programski paketi 
potrebni za nastavu. Racunalo mora imati misa, serijski i paralelni prikljucak za periferijske jedinice, 

- posebni stol za racunalo, s posebnim "pretincern" za racunalo i prostorom za prirucnu 
dokumentaciju. Na stolu moraju stajati sarno monitor i tastarura. Pored toga, na stoIu traba biti dovoljno 
prostora za pisanje i odlaganje disketa. Stol mora sadrzavati potrebnu clektricnu instalaciju, 

- ana tom ski oblikovano sjedalo za ucenika. 
Radno mjesto nastavnika u ucionici traba biti opremljeno racunalorn i projektorom slike s monitora 

na platno. Prilikorn uporabe projektora, nastavnik mora irnati mogucnost zarnracenja prostorije. 
Sva racunala u ucionici, po mogucnosti, trebaju biti povezana u rnrezu. Ako su racunala povezana u 

rnrezu, ucionicu je potrebno opremiti s barem 2 printera, U protivnom, oprerna treba sadrzavati po jedan 
printer na 4 radnu rnjesta. Ucionica treba biti opremljena jednim laserskim printerom i, po mogucnosti, 
jednim scannerom. 

Ucionica mora imati kompletnu elektircnu instalaciju s posebnom zastitnom sklopkom. OsvjetIjenje 
u ucionici mora biti izvedeno tako da se ne reflektira od monitora. U ucionici treba biti ploca. 

Kabinet za nastavnika racunalstva je posebna prostorija, povezana s ucionicorn za racunalstvo. U 
kabinetu treba biti posebno racunalo za pripremu nastave i vodenje nastavne dokumentacije. Kabinet mora 
sadrzavati poseban ormar za cuvanje diskera i kornpletne dokumentacije za racunala i programsku podrsku. 

Nastavna sredstva za izvodenje nastave racunalstva obuhvacaju i licencirane sistemske l prograrnske 
pakete, 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu racunalstva mogu izvoditi: dipl. inz. racunarstva, dipl. inz. elektrotehnike, prof. matematike 
i informatike, prof. inforrnatike, dipl. informaticar, dipl. inz, maternatike, srnjer informatika, dipl. ekonornist, 
srnjer inforrnatika i kibernerika. 

LITERATURA 
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D. Boras, Z. Dovedan, lntotmatika I, udtbenik za prvi razred srednjih skola, Skolska knjiga, zagreb, 
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Z. vuue, BASIC, rijeseni primjeri 
J. Kraynak, Yodic kraz osobna rucunela. Znak, Zagreb, 1994. 
P. Aitken, Vodii' kroz Word 6.0 for Windows, Znak, Zagreb, 1994. 
C. Townsend, Yodu: kroz Access 2.0, Znak, Zagreb, 1994. 
J. Kraznak, S. Kinkoph, Vodii' kroz Power Point 4.0, Znak, Zagreb, 1994. 
J. Fulton, Vodic kraz MS-DOS 6.2,Znak, Zagreb, 1994. 
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K. Raic, Excel for Windows 5.0, Pentium, Vinkovci, 1995. 
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PREDMET: POSTANSKI PROMET (4) 

Zanimanje: TEHNICAR PT PROMETA 

Razred 1. 2. 3. 4. 

Broj sati tjedno 2 2 4 5 

CIUEVII ZADACE 

Cilj je predrneta postizanje visokofunkcionalnih znanja i vjestina u tehnologiji postanskog prorneta, 
Nastavom predmeta POSTANSKI PROMET treba osposobiti ucenike za: 

- sarnostalan rad na postanskorn salteru prigodom prijema posiljaka; 
- samostalno obavljanje poslova u fazi otprerne, prijevoza i prispjeca; 
- sarnostalan rad pripreme i urucenja posiljaka: 
- sarnostalno sluzenje literaturom, odnosno zakonskim i podzakonskirn aktirna radi rjesavanja 

netipicnih slucajeva u postanskoj sluzbi; 
- samostalan cad na svim strojevirna postanskog saltera, odnosno poznavanje rada na svim strojevima 

u postanskom prometu; 
- samostalno vodenje mikrostatistike u postanskim uredirna, odnosno poznavanje vodenja 

makrostatistike u HPT-u; 
- razvijati odgojnu kornponentu, radne navike, socijalizaciju. teziti neprestanom razvijanju 

spossobnosti. 
U izravnoj korelacij i s predmetom postansk! promet su predmeti osnove ptijevoza i prijenosa radi 

osnovnih pojmova 0 prometu j prometnim sredstvima koja se koriste u postanskorn prometu,matematika 
radi gospodarskog racuna, mehunogratski praktikumradi prakticnog rada na svirn strojevima u postanskom 
prometu i prakticno nustova u kojoj polaznici operacionaliziraju stecena teoretska znanja, 

SADRiAJ 

I. razred 

R. be. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Pojarn, uloga i znacaj postanskog 
prometa 

2. Povijest poste i postanske asocjjacije 

3. Postanske posiljke 

Pojam, uloga i znacaj postanskog prometa. 
Postanski promet kao dio prometnog sustava. 
Podijela postanskog prometa. 
Osnovna obiljezja postanskog prometa. 
Poceci organiziranog prijenosa vijesti, 
Prijenos poste u srednjem vijeku. 
Koncesionari u postanskom prometu, 
Etatizacija posta i reforma Rowlanda Hilla. 
Osnove filatelije. Pojarn, uloga i znacaj svjetskog 
postanskog saveza. Europske asocijacije, 
Regionalne asocijacije, 
Pojam, uloga i znacaj HPT-a. 
Os tale asocijacije za prijenos posiljaka, 
Pojam postanskih posiljaka. 
Pojam postanskih usluga. 
Osnovne, posebne, dopunske, ostale i ugovorene 
usluge. 
Osnovna obiljezja svih postanskih posiljaka 
(rnoguce kombinacije osnovnih i posebnih usluga). 

IS 



2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJl 

1. Pakiranje i adresiranje postanskih 
posiljaka 

2. Postanska mreza 

3. razred 

Opce i posebne odredbe 0 pakiranju posiljaka u 
unutarnjem i medunarodnom prometu. Zatvaranje 
otvorenih i zatvorenih posiljaka, Pakiranje i zatvaranje 
pojedinih posiljaka. Adresiranje. Opce odredbe 0 

ispisivanju adresa prirnatelja i posiljatelja na posiljku u 
unutarnjem i medunarodnorn prometru. Adresiranja 
posiljaka po vrstarna. Postanski broj. 
Opcenito 0 tehnologiji, a posebno 0 postanskoj tehnolo­
giji. Tehnoloske faze u procesu prijenosa postanskih 
posiljaka. Opcenito 0 mrezama i drugim mrezama u 
svjetskim i nacionalnim razmjerima. Postanska mreza, 
Pravilnik 0 posti. Ustroj postanske mreze Hrvatske. 
Svjetska postanska mreza, Mehanizacija i automatiza­
cija u postanskorn prometu. Sredstva za rnehaniziranu 
preradu posiljaka. Sredstva za automatiziranu preradu 
posiljaka. Automatizacija prijama, 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Postansko pravo 

2. Prijem posiljaka u unutarnjem prometu 

3. Prijem posiljaka medunarodnom 
prometu 

4. Placanje postanskih usluga 

Pojam postanskog prava. lzvori unutarnjeg postanskog 
prava, Zakonski i podzakonski akti. Prava i obveze 
korisnika i HPT-a. Pojarn i uporaba postanskog ziga. 
Punornoc i dokazivanje identiteta. lzvori medunarodnog 
postanskog prava, Obvezni i neobvezni akti Svjetskog 
postanskog saveza i drugih asocijacija. 
Opcenito 0 organizaciji prijema. Trebovanje postanskih 
vrijednosti od depoa. Priprema za rad na salteru, Trebo­
vanje postanskih vrijednosti od glavne blagajne, Prijem 
posiljaka putem postanskih kovcezica, Prijem svih 
obicnih posiljaka pojedinacno i skupno. Prijem svih 
knjizevnin posiljaka pojedinacno i skupno kada su i 
karla nisu izdate naljepnice knjizenih usluga na 
uporabu. Prijern posiljaka sa posebnim uslugama, 
Prijem posiljaka putem racunala, Prijem obicnih i 
knjizevnih posiljaka na sirern i najsirern podrucju peste. 
Vodenje mikrostaristike, dnevnih pregleda. 
Opcenito 0 prijemu posiljaka u medunarodnom 
prometu. Sadrzaji koji ne podlijezu carinskom pregledu. 
Devizna kontrola. Posiljke u medunarodnom prometu. 
Prijem svih posiljaka koje ne podlijezu carinskom 
pregledu. Prijem svih posiljaka koje podlijezu 
carinskom pregledu. Vodenje mikrostatistike, dnevnih 
pregleda, 
Opcenito 0 postarinama i placanju postanskih usluga. 
Sredstva placanja. Oznacavanje placene postarine. 
Obracun postarine sa svaku pojedinu vrstu posiljke u 
unutarnjem prometu. Obracun postarine za svaku poje­
dinu vrstu posiljke u medunarodnom prometu. Vodenje 
svih racuna prihoda od postanskin usluga. Vodenje 
racuna postanskih vrijednosti. Obracun sa glavnorn 
blagajnom. Vodenje statistike u fazi prijarna. 
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4. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Otprema posiljaka 

2. Prijevoz posiljaka 

3. Prispijece posiljaka 

4. Urucenje posiljaka 

Opcenito 0 otpremi. Vrste zakljucaka, Kartiranje 
posiljaka. Sacinjavanje zakljucaka, Razmjena 
zakljucaka. Otprerna posiijaka iz postanskih ureda. 
Prerada zakljucak a u postanskom sredistu. Prerada 
posiljaka u postanskorn sredistu, Otprema zakljucaka 
iz postanskog sredistn. Pregled rada. Prerada posiljaka, 
kartiranje posiljaka i razrnjena zakljucaka u izmjenicnoj 
posti, 
Razine prijevoza. Opci red prijevoza ired prijevoza. 
Glavni postansko-prometni pravci u Hrvatskoj i prema 
svijetu, Prijevoz posiljaka prije, sada i u buducnosti. 
Preuzimanje zakljucaka, te rijesavanje eventualnih 
nepravilnosti, Otvaranje zakljucaka i preuzimanje 
posiljaka, te rijesavanje nepravilnosti. Prerada posiljaka 
prema odredisnim postanskirn uredima. Preuzimanje i 
otvaranje zakljucaka, te preuzimanje i prerada posiljaka 
u medunarodnom prometu. Carinski postupak, 
Opcenito 0 urucenju, Priprema obicnih i knjizenih 
pismovnih posiljaka za urucenje. Priprema paketa za 
urucenje, Zaduzenje postonosa. Opce i posebne adredbe 
o urucenju posiljaka, Dostava svih vrsta posiljaka, 
Isporuka svih vrsta posiljaka. Razdutenje postonosa. 
Ostale usluge. Dopunske usluge. Reklarnacije u 
postanskom prometu. Odgovornosti i naknade. Vodenje 
statistike u fazi urucenja, 

OBJASNJENJE 

Realizacija nastave ovog predmeta zamisljena je tako da se od prvog razreda zapocne ad opcih 
sadrzaja (pojarn poste, povijest peste, postanske asocijacije), ali i ad sasvim konkrcmih sadrzaja (postanske 
posiljke i usluge) na nacin primjeren uzrastu. NadaIje se opcenito govori 0 postanskoj mrefi, konkretno a 
adresiranju, pakiranju i zatvaranju posiljaka. U trecoj se godini govori vrlo konretno 0 prijemu posiljaka i 
svemu SIO prati prijem (pravna regulativa, placanje, manipulacija), Cetvrta godina obraduje opce i kunkretne 
sadrzaje, operacije i zahvate koji nisu tipicni. cija frekvencija pojavljivanja u postanskoj sluzbi nije ucestala, 

Vee je u cilju i zadacama naznacena metodika predrneta. Krajnji derivat ovog prograrna trebao bi 
rezultirati visokofunkcionalnirn znanjima iz prirnjene tehnologije postanskog prometa. Zato teoretskim 
usvajanjem gradiva treba pridodati i prakticnu primjenu stecenog znanja. Kada su polaznici, za primjer 
uzmimo, teoretski usvojili adresiranje posiljaka nizom vjezbi trebaju odvojiti posiljke koje su ispravno 
adresirane od onih koje nisu, pazeci pri tome da upotrijebe znanja koja su vee stekli (da u istu skupinu 
neispravnih stave i one koje su nepravilno pakirane i zatovrene), Znaci najprije teoretska informacija pa 
prakticna vjezba spregnuta sa doradasnjim znanjima, 

Glede realizacije sadrzaja i organizacije rada proisticu i metode rada, Metoda usmenog izlaganja bit 
ce zastupljena u izlaganju cpcih postanskih sadrzaja (povjest peste, postanska mreza i sl.). Metoda 
demonstracije bit ce zastupljena nakon leoretskih izlaganja konkretnih postanskih sadrzaja (adresiranje, 
pakiranje, zatvaranje i sl.). Metoda prakticnih radova bit ee cabljenja u manjem obimu i to sarno za vrlo 
lipitne, frekvenlne operacije i zahvale (u prijemu posiljaka,urucenju posiljaka i sl.) jer je uvjezbavanje 
zadaea predmeta prakticna nastava. Takoder ce jedna od teScih metoda biti i rad na tekstu radi razvijanja 
sposobnosti samostalnog cada na propisima u postanskom prometu, a u cilju rijesavanja netipitnih slucajeva 
(ostale i ugovorene postanske usluge, rjesavanje neispravnosti i sl.). 

Konatnu ocjenuje moguce fonnirati iz viSeelemenata. Usmeno ispitivanje bi bilo zgodo tako izvoditi 
da se polazniku post3vljaju prohIemske situacije i od njega traie rjesenja. Pismeno isptivanje moze se svesti 
na testove objektivnog tipa cadi ispitivanja znanja Cinjenica. Slijedeci element mogu biti vjeibe gdje se 
polaznici ocjenjuju za praktitno izvrsenu opecaciju iIi zahvat. Osim ovih elemenata koji su relativni za 
mjerenje manja glede cilja i zadaca predmela moguce je jos ukljucili ponavljaje, aklivnosl, pisane forme 
(referati, seminari), samostalnost i sHeno. 
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MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadaca predmetaposranso' protnet potrebno je osigurati specijaliziranu ucionicu sa 
salterom i salterskom opremom i kabinet za nastavnika. 

Specijaliziruna ucionica sa salterom potrebnaje da bi se u njoj izvodila nasrava fie sarno postanskog 
prorneta vee i drugih strucnih predmeta. Oprema takve ucionice pretpostavlja standardnu ucionicu Sa vidno 
pov isenirn rnjestom za Salter koj je opskrbljen svim salterskirn strojevima potrebitorn infrastrukturorn. Salter 
bi sluzio za dernonstracije i ispitivanja, te dijelom i za vjezbe. U saltersku opremu spadaju iig, terminalni 
uredaji i obrasci koji se svake godine trebuju od HPT-a. Nastavna pomagala koja bi se jos koristila su 
televizija, video i kamera (camcorder) i episkop, 

Kabinet za nastavnika je prijeko potreban kako bi se moglo osigurati skladistenje svih strojeva kako 
i.rnjesto cuvanja pripravljenih vjezbi. 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. inz. promem - smjer P1T tehnologija, dipl. ekonomist sa radnim 
iskustvom u PTf. inz, prometa sa zavrsenirn nekim drugim fakultetom. 

LlTERATURA 

Zakonski i podzakosnki akti koji ureduju postsnsk, protnet. 

PREDMET: NOV{:ANO POSLOVANIE (5) 

Zanimanje: TEHNl{;AR PT PROMETA 

Razred 1. 2. 3. 4. 

Broj sati tjedno 2 2 3 3 

CIUEVII ZADACE 

Cilj predmeta Novcano poslovanje je postizanje visokofunkcionalnih znanja iz tehnologije ovog 
poslovanja u postanskirn uredima, 

Zadatak predmeta Novcano poslovanje je osposobiti polaznike za: 
- prepoznavanje svih naloga placanja; 
- samostalno obavljanje blagajnickog poslovanja, odnosno pravilno rukoanje novcem, stranom 

valutom i raznim cekovima: 
- sarnostalno obavljanje racunskog poslovanja, odnosno pravilno zaracunavanje iznosa cijena u 

racunske isprave; 
- samostalan rad na salteru; 
- sarnostalno sluzenje literaturorn; 
- samostalan rad na strojevima koji se koriste za obavljanje novcanog poslovanja, 
U korelaciji s predmetom Novcano poslovanje su predmeti: Postanski promel, jer se tehnologija 

prijema, otpreme, prijcvoza, prispjeca i urucenja postanske uputnice izucava u maticnom predmetu, 
Telegrafski promet iz istog razloga u svezi s telegrafskom uputnicom, Mehanograski prakttkum radi 
prakticnog rada na svirn strojevima koji se koriste u novcanom poslovanju, tePrakticna nastava u kojoj 
poiaznici operacionaliziraju stecena teoretska znanja, 
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SAORiAJ 

1. razred 

Pojam i podjela platnog prometa. Metode placanja. Ziro racuni. Yrste usluga i placanje usluga u 
platnom prometu. Obrasci platnog prometa. Uplate u korist ziro racuna. Opci uvjeti za uplate. Prijern uplatnica 
pojedinacno i skupno. Dnevnik uplata ZAP-a. Prava uplatitelja. Isplate na teret tiro racuna. Opci uvjeti za 
isplate. Prispjece uputnica U odredisni postanski ured. Isplata uputnica u posti, Priprema i isplata uputnica 
putem dostave. Naknadni postupci u svezi s uputnicarna. Obracun uplata i isplata, Stanje kase. Novcani 
suvisak. Novcana dotacija, 

2. razred 

Isplata mirovina i invalidnina preko postanskih ureda pornocu mirovnih uputnica. Obavljanje 
rnjenjackih poslova u postanskorn uredu. Otkup efektivnog stranog novca. Otkup bankarskih i putnickih 
cekova koji glase na stranu valutu. Otkup ETS cekova. Obracun sa HPB. Otkup eurocekova, Otkup postansko 
garantnih cekova. Isplala postansko uputnickih cekova. Blagajnicko poslovanje, Blagajne u postanskirn 
urdima. Racunopolagaci. Rukovanje blagajnickirn srcdstvima. Pregled blagajne. 

3. razred 

Unutarnji uputnicki promet: prijem postanske uputnicepojedinacno i skupno. Prispjece postanskih 
uputnica u odredisni postanski ured. Isplata postanskih uputnica u posti i putem dostave. Prijern i isplata 
telegrafske uputnice. Naknadni postupci u svezi s postanskim i telegrafskim uputnicama. Medunarodni 
uputnicki prornet: uplata medunarodnih postanskih i telegrafskih uputnica. Prispjece medunarodnih postanskih 
uputnica u CENTAR POSTA ZAGREB. Preracun uputnica i ovjera, Prispjece MPU u odredisni postanski 
ured. Isplata uputnica u posti i putem dostave. Medunarodne telegrafske uputnice, Prispjece MDT u TKO. 
Prispjece MDT U odrednisni postanski uredi isplata. Naknadni postupciu svezi s medunarodnim uputnicama, 
Tekuci racuni gradana kod HPB. Opel uvjeti 0 poslovanju tekucim racunima. Opce odredbe 0 TR. Uplate u 
korist TR. Placan ja cekom HPB. Posebni slucajevi u svezi s TR. Naplata i zaracunavanje PT prihoda, 
Maticni racuni i zbirni racun prihoda. 

4. razred 

Stedni ulozi gradana kod HPB. Opci uvjeti 0 poslovanju stednim ulozima, Opce odredbe 0 stednirn 
ulozima. Stedni ulog po videnju. Otvaranje sredne knjizice fizickoj i pravnoj osobi. Uplate stednih uloga. 
Upis placa i kamata u SK. Isplate stednih uloga. Neposredna i posredna isplata stednog uloga. Yezana 
stednja s ispodgodisnjim orocenjern (vezanidepozit). Vezana stednja s iznadgodisnjirn orocenjern. Otvaranje 
i isplata orocenog stednog uloga. Prijenos prava raspolaganja stednim ulogom. Prornjene u stednoj knjiznici. 
Posebne odredbe 0 poslovanju stednim ulozima. Zatvaranje stednog uloga. Posebne odredbe 0 poslovanju 
stednim ulozima. Zatvaranje stednog uloga. Isplata stednih uloga sa postanskih stednih knjizica Postanske 
banke Austrije. Isplata stednih uloga sa postanskih stednih knjizica Postanske banke Njemacke, 

OBJA§NJENJE 

Realizacija sadrzaja zamisljena je tako da se cjelokupni tehnoloski proces obavlja po sluzbama. 
Predavanja su usko povezanasa demonstracijarna i vjezbama. Realizacija svakog poglavlja u ovom predmetu 
zapocinje teorijom, potom demonstracijom, pa vjezborn. Za primjer, kada ucenici u I. godini teoretski svladaju 
prijem uplate, uz pomoc nastavnika upoznavaju se s obrascem uplatnice, njenim sadrzajem i primjercima. 
Potom slijedi popunjavanje obrasca, obracun postarine, evidentiranje uplate u Dnevnik uplata ZAP-a, i na 
kraju ovjera tog uplatnog dokumenta. Nakon sto se to izvjezba na satu, ucenici i dobivaju kontrolnu vjezbu 
za ocjenu, pri cemu pokazuju svoju samostalnost u radu i znanje. Iz realizacije sadrzaja i organizacije rada 
proisticu i metode rada. Metoda usmenog izlaganja zastupljena je pri predstavljanju sluzbi (platni promet u 
1. godini, rnjenjacki poslovi i cekovni promet u 2. godini, uputnickl promet i tekuci racuni u 3. godini, te 
stedna sluzba u 4. godini). Graficka metoda koristi se za crtanje potrebnih obrazaca (narocito raznih dnevnika 
uplata i dnevnika isplata). Metodom demonstracije pokazuje se kako se radi na primjerima (kako popuniti 
razlitite obrasce)upozoravajuci i na moguce pogreSke. Metoda praktitnih radovakoristi se za uvjetbavanje 
osnovnih i najfrekventnijih zadaca. Jednaod metodaje i rad na tekstu radi razvijanja sposobnosti samostalnog 
rada sa propisima u novtanom prometu. 

19 



Konacna ocjena formira se iz vise elernenata. Usmeno ispitivanje provodi se tijekom godine, a dva 
puta godisnje provodi se pismeno ispitivanje, Slijedeci element su vjezbe, gdje se ucenici ocjenjuju za 
prakticno izvrsenu zadacu. Osim ovih elemenata koji su relevantni za mjerenje znanja, U ocjeou je ukljuceno 
i ponavaljnje gradiva tijekom godine. 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje prograrna Novcano poslovanje potrebno je osigurati specijaliziranu ucionicu sa 
salterom i salterskom opremom, kabinet za nastavnika, 

Specijalizirana ucionica sa salterorn potrebna je da bi se u njoj izvodila nastava ne samoNo'.'canog 
poslovanja vee i drugih strucnih predmeta, Oprema takve ucionice pretpostavija standardnu ucionicu sa 
vidno povisenirn mjestom za salter kojije opskrbljen svim salterskim strojevima i potrebnorn infrastrukturom. 
Nastavna pomagala koja bi se koristila su televizija, video i episkop. 

Kabinet za nastavnika trebao bi osigurati skladistenje svih strojeva, obrazaca.Iiterarure i pripravljenih 
vjezbi, 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl, ekonomist, dipl. inz. prometa - smjer PIT tehnologija, inz. prometa 
sa zavrsenirn nekim dugim takultetom. 

L1TERATURA 

Zakotiski i podzakonski akti 0 novcanom poslovanju u PT ptometu 

PREDMET: MEHANOGRAFSKI PRAKTIKUM (6) 

Zanimanje: TEHNltAR PT PROMETA 

Razred l. 2. 3. 4. 

Broj sati tjedno 3 2 2 2 

CIUEVII ZADACE 

Cilj je predrneta postizanje funkcionalnih znanja i vjestina za uporabu rnehanografskih strojeva, 
Nastavom predmeta MEHANOGRAFSKl PRAKTIKUM treba osposobiti ucenike za: 

- slijepo desetoprsno pisanje na svim tipkovnicama i zbrajalicama; 
- sacinjavanje pisane poslovne korespodencije; 
- primjenu standardnih uredskih racunalnih prograrna; 
- prirnjenu stecenih strucnih znanja na racunalima u postama; 
- sarnostalan rad na racunalima glede novih telekomunikacijskih usluga; 
- efikasan rad na svim mehanografskim strojevima koji se koriste u postarna. 
U funkciji mebanogratskog praktikuma su svi strucni predmeti radi potrebitih znanja koja se u 

ovorn predmetu prirnjenjuju i uvjezbavaju na strojevima, te predmetracunalstvo jer se prirnjena rada na 
racunalima nastavlja u ovorn predrnetu. 
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SAOJdAJ 

I. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1.	 Obrada tipkovnice Osnovni pojrnovi 0 radu na pisacim strojevima. Razvoj 
pisacih strojeva i teleprintera, Ispravno drzanje pri 
pisanju. Gimnasticke vjezbe. Upute za tipkanje. Savla­
davanje slijepog desetoprsnog tipkanja slova, brojeva i 
znakova na tipkovnicama. Brzina i tocnost tipkanja. 
Vrste racunskih srrojeva i njihova namjena. Tipkovnice 
racunskih strojeva, Raspored prstiju na tipkovnici 
racunskog stroja i slijepo petoprsno pisanje. 

2. razred 

R. be. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I.	 asnove poslovnog dopisivanja Uvod u poslovno dopisivanje. Poslovni papiri. Izrada 
dopisa. Oblikovanje poslovnih dopisa. Postupak rada s 
postern. Prijave na oglas za zasnivanje radnog odnosa. 

3. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1.	 Rad s racunalnim uredskim 
programima 

2.	 Rad na ostalim mehanografskim 
strojevima 

4. razred 

Upoznavanje programa. Rad U tekst procesorima. Rad 
u rablicnim kalkulacijama. Rad s bazama podataka. 
Rad na programima za obradu teksta i prezentacijama. 
Rad s elektronskom postern u lokalnim i globalnim 
mrezarna. Trazenje podataka u mrezama, 
Vrste sredstava Z;J umnozavanje. Rukovanje kopirnim 
aparatirna. Mikrografiranje. Citanje mikrofiseva. 
Strojevi za unistavanje dokumenata. 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Rad na univerzalnom salteru 

2. Rad na strojevirna u teIegrafskom 
prometu 

Opcenito 0 programu univerzalnog saltern. Priprema za 
rad. Prijem posiljaka, Prijem telegrama, Zaduzivanje 
telefonskih razgovora. Prijem razlicitih novcanih doku­
menata. Vodenje blagajnickog i racunskog poslovanja. 
Vodenje statistike, Zatvaranje radnog rnjesta. 
Osnovne karakteristike teleprintera. Otpravljanje svih 
vrsta brzojava i telefonskih pozivnica, Preuzimanjesvih 
vrsta brzojava i telefonskih pozivnica. Automatsko 
otpravljanje telegrama. Uspostavljanje veze izmedu 
dva teleprintera biranjem i automatski. 
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R. br. NAZIV NASTAVNE CJELlNE OKVIRNI SADRZAJI 

3. Rad na strojevima u telefonskom Osnovne karaktcristike i vrste faksimil uredaja. Nacin 
prometu rada na faksimil uredajirna. Uspostavljanje veze, 

otpravljanje i preuzimanje faksimil brzojava. Vjezbe 
otpravljanja i preuzimanja razlicitih faksimil brzojava, 

OBJASNJENJE 

Realizacija prograrna ovog predmeta zamisljena je taka da se u prvom razredu savlada slijepo 
desetoprsno pisanje na slovnirn i brojcanim tipkovnicama, Osim ovog primarnog cilja polaznike valja upoznati 
sa ostalim tipkovnicarna koje se koriste u postama, a to su pisaci strojevi, teleprinteri. zbrajalice, racunske 
tipkovnice i slit no. Posebitu paznju valja obratiti na tocnost tipkanja prvenstveno zbog rada sa novcimn i 
vaznirn podacima. Zaro postupno valja UbrZ3VJti rad pazeci da ne dade do pogresaka. 

Sadrzaj druge godine je poslovno dipisivanje. Polaznici. dok stjecu potrebitu brzinu slijepog 
desetoprsnog pisanja, poucavaju se sasvim konkretnim sadrzajirna poslovnog dipisivanja, Kod forrniranja 
dopisa polaznici vjezbaju tabuliranje. centriranje teksta, stilsko i pravopisno oblikvanje dopisa i drugo, 
Dakle, cilj je druge godine kroz konkretan sadrzaj (poslovno dopisivanje) postici sto vecu brzinu i tocnost 
slijepog pisanja on slovnim i brojcanirn tipkovnicama. 

U trecoj godini takoder kroz konkretan sadrzaj, cad on racunalirna. uredskim aplikacijskim 
programima. stjecu tocnost i brzinu pisanja. Kako predmetracunalszvo ima slican program u drugoj godini, 
a program predmeta mehanogratski praktikum nastavlja u trecoj godini polaznike poucavati radu s racunalima, 
dobro je uskladiti cad, nastaviti tarno gdje jc progam recunalstvo stao. Pred kraj godine valja polaznike 
upoznati i uputiti za rad i sa drugim mehanografskim strojevima datim u sadrzajima, 

Cetvrti je razred pravodenje u praksu tcorije koju su polaznici savladali u pretnodne tri godine. Sva 
potrebita znanja 0 tehnologiji telegrafskog, postanskog prometa, novcanog poslovanja poIaznici upotrebljavaju 
radeci na specijaliziranim strojevima, racunalima koristeci konkretne programe (za sada univerzalni salter). 
Take se na najbolji nacin objedinjuju ciljevi strucnih predmeta i mehanografskog praktikuma, polaznici se 
sasvim konkretno poucavaju pisanju i radu na strojevima i na nacin koji se koriste u postarna, njihovim 
buducirn radnim mjestima. 

Glede realizacije sadrzaja i organizacije rada proisticu i metode rada. Gotovo cjelokupno svoje vrijeme 
polaznici ce uvjezbavati slijepo desetoprsno pisanje na slovnim i canim tipkovnicarna svih mehanografskih 
strojeva, Medutim, tijekorn vjeibe dobra je polaznike upoznati i sa sadrzajima koji su usko vezani za vjestinu 
strojopisu. Tako da ce za poslovno dopisivanje biti koristena metoda usmenog izlaganja, graficka metoda, 
metoda dernonstrncije i dakako metoda prakticnih vjezbi, Isto vrijedi i za druge sadrzaje trece i cetvrte 
godine. 

Konacnu ocjenu je moguce form irati iz vise elernenata. Svakako bi bilo dobra uvrstiti kontrolnu 
vjezbu, prijepis kao prvu ocjenu koja mjeri odnos brzine i tocnosti prijepisa. Kako je tocnost prijepisa 
izuzetno vazna moze biti zaseban element kao i brzina takoder. Potomje moguce uvrstiti aktivnost (gdje se 
bez prethodne objave uzme tekst prijepisa i ispravi), usmeni odgovor, ponavljanje i slicno. U trecoj i cctvrtoj 
godini pod kontrolnorn se vjezborn mora mjeriti i ispravnost izvrsene zadace, dakle osim brzine i tocnosti 
prijepisa i ispravan uradak. 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadaca pragrama mehanografski praktikum potrebno je osigurati specijaliziranu 
uCionicu mehanografskog praktikuma, specijaliziranu uCionicu sa ratunalima i kabinet za prafesora. 

Specijalizirana ueionica mehanografskog praktikuma mora sadrzavati razne mehanografske strojeve 
poeevsi od pisacih strojeva (mehaniekih i elektrienih), teleprintera, racunala, zbrajalica, faksimila, telefaxa, 
telefonskih posrednika, ratunala povezanih na telekomunikacijsku mrezu i drugih strojeva koji se koriste u 
postama. 

Ucionica mora biti sa sto vise priradnog svjetla i sa vrlo dobrim klimatskim uvjetima. Vazno je 
posebitu paznju obratiti na stolove i stoke koji moraju biti izradeni prema daktilografskim standardima. 
Svakom se uceniku mora ostaviti i dovoljno radnog prastora za biljeinicu, papire se kojih se prepisuje. 
mjesta gdje se dri.i papir i slitno. Utionica se mora dizajnirati na 20 polaznika zbog rada u skupinama s 
obveznim kabinetom za prafesora koji mora osigurati skladistenje rezervnih strojeva i pripravljenih vjezbi. 
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KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. into prorneta - smjer PTf tehnologija, inz. PIT prometa. visa strucna 
sprema s pet godina iskustva na odgovarajucim poslovima u HPT-u. 

LITERATURA 

Za ovaj predmet nema nikakvih udzbenika. Medutim polaznici kao i profesori mogu upotrebljavari 

slijedecu literaturu: 

D. Katakinic i M. Mozara, Merodika u nasravi strojopisa, Skolska knjiga, Zagreb 
M. Mozara, Ptitucnik za daktilografiju, Inforrnator, Zagreb
 
Kliment, Bakovic, Poslovno dopisivanje, Skolska knjiga, Zagreb
 
Biljana Ditio-Kos. Tipkanje na teleptimer, Ljubljana
 

Literature za cad na uredskim aplikacijskim programima irna dovoljno, a stvar je svakog profesora 
da prema odabranim programima odrediti literaturu. Za cad on univerzalnorn salteru postoje interne HPr­
ove upute koje se donekle mogu izmijeniti i prilagoditi za cad u nastavi. 

PREDMET: TELEGRAFSKI PROMET (7) 

Zanimanje: TEHNltAR PT PROMETA 

Razred 2, 3. 4. 

Broj sati tjedno 2 3 2 

CILJEVII ZADACE 

Cilj je predrneta postizanje visokofunkcionalnih znanja u tehnologiji telegrafskog prometa. 

Nastavorn predmeta Telegrafski promet treba osposobiti ucenika za: 
- samostalan rad na saltern prigodom prijema telegrama; 
- samostalno obavljanje poslova u fazi otpravljanja i preuzimanja; 
- samostalan cad pripreme za urucenje i urucenje telegrama; 
- sarnostalno sluzenje literaturom, odnosno propisima i pravilima radi rjesavanja netipicnih slucajeva 

u telegrafskoj djelatnosti, 

U funkciji predmeta Telegrafski promer su temeljni gospodarski racuni predrneta matematika i 
strucni predmet Osttove prijevoza i prijenosa (radi temeljnih pojmova 0 prometu uopce i telegrafskorn 
prometu) te je u korelaciji s predrnetorn. Ustrojstvo i gospodatstvo poste i relekomunikacija(radi ustrojstva 
mreze i prometa) i predmetomMehanagrafski prakrikum (radi prakticnog rada na terminalskim uredajima) 
i Prakticnom nastuvom. 
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SADRZAJ 

2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE 

1. Temeljna znanja 0 telegrafskom 
prometu 

2. lzvori tclegrafskog prava 

3. Ustrojstvo telegrafske rnreze i 
prorneta 

4. Telegrafske i telernatske usluge 

3. razred 

OKVIRNI SADRZAJI 

Porijeklo i znacenje rijeci telegraf. Pojam telegrafskog i 
telematskog prometa. Znacenje najvaznijih pojrnova 
koji se upotrebljavaju u telegrafskom i telernatskorn 
prometu, Povijest telegrafa prije i poslije pronalaska 
elektriciteta. Razvoj telegrafskih sredstava uvodenje 
telegrafskog prometa na podrucju nase zemlje. 
Pojam telegrafskog prava. Izvori telegrafskog prava u 
unutarnjem prometu. Zakonski i podzakonski akti 
Pruva, obveze i odgovornosti HPT-a i korisnika 
telegrafskih i telematskih usluga. 
Pojam telegrafske mreze i njena podjel a. Klasifikacija 
centrala. Rangiranje relegrafa Plannumeracije. 
Podjela i vrste telegrafskog prorneta. Pojam i podjela 
mreze za prijenos podataka. 
Pojam telegrafskih i telematskih usluga. Usluge u 
javnorn i pretplatnickom telegrafskorn prometu. 
Telegram - pojarn i vrste. 
Posebne usluge s telegramima. 
Dopunske i ostale usluge. 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELlNE OKVIRNI SADRZAJI 

l. 

2. 

Proces prijenosa telegrama u 
unutarnjern prometu prijem telegrarna 
Sluzbeno telegrafsko dopisivanje 

3. Pretplatnicki telegrafski promet 

usluge. Usluga zakupa telex vodov a, 

4. razred 

Usmjerivanje i otpravljanje relegrama. Preuzimanje
 
telegrarna. Priprema za urucenje i urucenje telegrama.
 
Sluzbene obavijesdti. Placene obavijesti. Potrazivanje
 
telegrama.
 
Telegrafski pretplatnicki odnos.
 
Pretplatnicka terminalska oprema. Dodatne telex
 

Pojam i korisnicke rnogucnosti VIDEOTEX-a. 
Internet. 

R. br. NAZI V NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Medunarodni telegrafski promet 

2. Faksimil promet 

3. Statistika i kontrola telegrafskog 
promera 

Klasifikacija telegrafskihpriopcenja u medunarodnom
 
prornetu. GENTEX. Sustav retransmisije. Razlicitost
 
prijerna, otpravljanja i preuzimanja telegrarna.
 
Karakrcristike faximil prometa,
 
Prijenos faximil telegrama,
 
Prikupljanje podataka i analiza istih. Vrste i zadace
 
kontrole. Ustrojstvo unutarnje kontrole.
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OBJASNJENJE 

U realizaciji sadrzaja treba obraditi pojam telegrafskog i telernatskog prometa, mreze, usluge, Slijedi 
obrada nacina prijerna telegrama kao i njegovog prijenosa i urucenja primatelju i svega onaga sro prati taj 
tehnoloski posutpak (placanje usluga, manipulaeije, reklamaeije). 

Pri tom slijedi obrada prctplatnickih usluga, specificnosti medunarodnog prometa, faxmil prometa 
te vodenje evidencije telegrafskog prom eta i obavljanje unutarnje kontrole telegrafske djelatnosti, 

U sve leigodine nastava obuhvaca pored teoretskog dijela i vjezbe, Frontalno (reba obraditi elemente 
prakticnih vjezbi koje su cjelokupne radne operacije. Prakticna vjezba kao sinteticka realizira se u predmetu 
Prokticna nastava. 

Ocjene se izvode provjeravanjern teorijskog i prakticnog znanja. 
Teorijski sadrtaji se ispituju usmeno i pismeno zadacirna objektivnog tipa. 
Prakticna znanja se provjeravaju pri izvodenju prakticih elernentarnih vjezbi pri cemu su najvazniji 

elementi tocnosti i samostalnosti. 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadataka predmeta TeJegrafski promet potrebno je osigurati: 

- specijalizirati ucionicu sa salterom i salterskom opremom;
 
- kabinet za nastavnika.
 

Specijalizirana ucionica sa salterom potrebnaje da hi se u njoj izvodila nastava ne samo telegrafskog 
prometa vee i drugih strucnih predmeta. Oprema takve ucionice pretpostavlja srandardnu ucionicu s vidno 
povisenim mjestom za salter koji je opskrbljen svim salterskirn strojevima i potrebnom infrastrukturom. 
Salter sluzi za demonstracije i ispitivanja i dijelom za vjezbe, 

Nastavna pornagala koja bi se jos koristila su televizija, video i kamara (cameoder), episkop, grafoskop. 
Kabinet za nastavnika prijeko je potreban kako bi se moglo osigurati skladistenje svih strojeva i 

cuvanje pripravljenih vjezbi, 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. inz. prometa - smjer PIT tehnologija, dipl. ekonomist s radnim 
iskustvom u HPT-u, into prorneta sa zavrsenim nekirn drugim fakultetorn. 

L1TERATURA 

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju teJegrafski promet 
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PREDMET: TELEFONSKI PROMET (8) 

Zanimanje: TEHNICAR PT PROMETA 

Razred 2. 3. 4. 

Broj sari tjedno 2 2 2 

CIUEVI I ZADACE 

Cilj nastave ovog predmetaje stjecanje visokofunkcionalnih znanja u tehnologiji telefonskog prometa. 
Nastavom predmeta TELEFONSKI PROMET treba osposobiti ucenike za: 

- sarnostalan rad na salteru telefonskog prometa; 
- samostalno uspostavljanje i posredovanje veza u poluautomatskom telefonskom prornetu, 

sarnostalan rad u telefonskirn sluzbama; 
- usvajanje znanja za uporabu propisa koji reguliraju podrucje telefonskog prometa, samostalno 

sluzenje Iiteraturom. odnosno zakonskirn i podzakonskim aktima radi rjesavanja nenpicnih slucajeva U 

telefonskoj sluzbi; 
- samostalan rad na svirn strojevima postanskog saltern, odnosnopoznavanje rada on svim strojevima 

u postanskorn prometu; 
- samostalno vodenje tnikrostatitiskte u postanskim uredima i telefonskim centralama, odnosno 

poznavanje vodenja makrostatistike; 
- poznavanje prava korisnika i usvjanje navika korektnog odnosa prema korisnicima. 

SADRtAJ 

2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SAORZAJI 

I. Osnovni pojrnovi 0 telefonskorn 
prornetu 

2. Telefonska mreza 

3. Pretplamicki odnosi 

3. razred 

Pojam, uloga i znacaj telefonskog prometa. Mjesto
 
telefonskog prorneta u sustavu telekornunikacija,
 
Znacenje najvaznijih pojrnova koja se koriste u tele­

fonskom prornetu, PodjeJa telefonskog prometa.
 
Povijest telefona 1telefonije, Medunarodne ascijacije.
 
Pojam i podjela telefonske mreze. Prometna podrucja.
 
Numeriranie u telefonskoj mrezi. Organizacija telefon­

ske mreze, Pretplatnicki telcfonski uredaji. Telefonske
 
govornice. Telefonske centrale. Prijenosni sustavi,
 
Radio-telefonski sustavi.
 
Zasnivanje pretplatnickog odnosa. Telefonska pretplata.
 
Prornjene u pretplatnickorn odnosu.
 
Prestanak pretplatnickog odnosa.
 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SAORZAJI 

1. Telefonske usluge u unutarnjem 
prometu 

Organizacija rada u telefonskom prometu (radno 
vrijerne, raspored rada, radna rnjesta). Nacin uspostav­
Ijanja telefonskih veza (mjesni i medumjesni promet), 
Osnovne usluge. Posebne usluge. Ostale usluge. 
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R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

2. Prijava i obavljanje telefonskog Prijava, Usmjeravanje. Uspostavljanje veze. Posredova­
razgovora nje progodom uspostave veze. Postupak tijekom razgo­

vora. Zaduzivanje razgovora. 

4. razgovor 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

l. Telefonske usluge u medunarodom 
telefonskom prometu 

2. Prijava i obavljanje telefonskih 
razgovora 

3. Telefonska evidencija 

Organizacija medunarodne telefonske mreze, Meduna­

rodni telefonski razgovori. Prvenstva u medunarodnom
 
promeru, Posebne olaksice, lznajmljivanje medunarod­

nih telefonskih vodova, Specijalni prijenosi.
 
Prijava razgovora, Uspostavljanje veze. Autornatski
 
pro met. Brzi promet, Promet sa pripremom u polazu.
 
Promet sa pripremom. Priruzbe korisnika telefonskih
 
usluga.
 
Evidencija telefonskih sredstava,
 
Evidencija telefonskog prometa.
 
Analiza podataka 0 telefonskom prometu.
 

OBJASNJENJE 

U direktnoj korelaciji s predmetom teJefonski ptomet su predmeti osnove prijevoza i prijenosaradi 
osnovnih pojmova 0 prometu i prometnim srcdstvima (centrale, terminalni uredaji i vodovi) koja se koriste 
u telefonskom prometu i prakncna naslava u kojoj polaznici operacionaliziraju stecena teoretska znanja. 

Prigodom izrade izvedbenog programa vrlo je vazno zastupati sve nastavne cjeIine navedene u 
okvirnom programu. Aka predmet predaje vise profesora obvezno je uskladivanje operativnih programa. 
Predmet zapocirna u drugoj godini upoznavanjern polaznika sa osnovnim pojmovirna telefonskog prometa 
kao i povijescu telefonije. Slijedi organizacija telefonske rnreze gdje bi polaznici bili upoznati sa osnovarna 
tehnologije i ustrojem mreze. U tom se poglavlju valja zadrzati na sam oj tehnici sustava posebno pazeci kod 
izucava na uzrast polaznika i njihova tehnicka predznanja. Sasvim konkretno valja obraditi pretplatnicku 
telefoniju, U trecoj godini valja posebitu paznju obratiti predvidenim poglavljima jer su ona osnova za 
sarnostalan rad na salteru telefonskog prometa, Takoder bi bilo dobro pratiti literaturu i nove iii najavljene 
usluge prornptno obradivati unutar operativnog nasravnog plana i programa. U trecoj se godini na isti nacin 
i uz iste ciljeve i zadace izucava medunarodni telefonski promet. Na kraju se cijelog programa nesto vise 
govori a vodenju evidencije (racunske, statisticke) u telefonskom prometu. 

Metode koje se mogu koristiti u izvodenju programafeJefonski promefmogu biti razlicite. Metoda 
usmenog izlaganja hit ce zastupljena u izlaganju opcih telefonskih sadrzaja. Metodu demonstracije bili bo 
dobro upotrebiti u izlaganju konkretnih sadrazaja. tamo gdje valja prakticno prikazati kako se odredcni 
zahvat izvrsava. Kod vrlo tipicnih slucajeva mote se nastaviti i sa metodom prakticnih vjezbi radi izvjestavanja 
polaznika u odredenoj tehnoloskoj operaciji. Metoda rada na tekstu moze se koristiti za ucenje rijetkih 
postupaka U telefonskom prometu radi razvijanja samostalnog sluzenja literaturom. Kod objasnjavanja 
telefonske mreze i tehnike koju valja prilagoditi prethodnom tehnickom predznanju polaznika pogodno je 
koristiti graficku rnetodu. 

MATERIJALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadace prograrna telctonski promet potrebno je osigurati specijaliziranu ucionicu 
sa salterorn i salterskorn opremom i kabinet za nastavnika. 
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Specijalizirana ucionica sa salterom potrebna je da bi se u njoj izvodila nastava ne sarno telefonskog 
prorneta vee i drugih strucnih predmcta. Oprema takve ucicnicc pretpostavlja standardnu ucionicu sa vidno 
povisenim rnjestom za salter koji je opskrbljen svim salterskim strojevima (telefosnkim uredajarna) i 
potrebitorn infrastrukturom. Nastavna pomagala koja bi se koristila su televizija, video i karnera (corncorder) 
i episkop. 

Kabinet za nastavnika trebao bih osigurati skladistenje svih strojeva kao i rnjesto cuvanja pripravljenih 
vjezbi, 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipI. into prometa - srnjer P1T tehnologija, dipl, ekonomist s radnirn 
iskustvom u HPT-u, inz. prometa sa zavrsenim nekim drugirn fakultetom. 

LlTERATURA 

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju telefonski promel. 

PREDMET: KULTURA KOMUNICIRANJA (9) 

Zanimanje: TEHNltAR PT PROMETA 

Razred 3. 

Broj sati tjedno 2 

CruEVl1 ZADACE 

Cilj je ovog predmeta upoznati polaznike sa osnovarna Ijudskog ponasanja, te ih pouciti pravilirna 
ponasanja u kontaktu s korisnicima. Zadace predmeta KULTURA KOMUNICIRANJA su: 

- upoznati ucenike s pojrnom licnosti; 
- upoznati ucenike sa socijalnorn psihologijom i psihologijom rada; 
- pouciti ucenike osnovama kornunikacije; 
- pouciti ucenike lijeporn ponasanju u odnosima s korisnlclma PIvusluga. 

SADRiAJ 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELlNE OKV1RNI SADRZAJI 

l. Os nove psihologije Osnove psihologije. 
Fizioloske osnove dozivljavanja i ponasanja. 
Osjeti i precepcija. 
Osjecaji i motivacija. 
Psihologija razvoja. 

2. Socijalna psihologija i psihologija Pojam i razvoj licnosti. 
rada Teorije licnosti, 

Ispitivanje licnosti. 
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R.br. NAZIVNASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

3. Osnove komunikacije i Iijepo 
ponasanje 

Misljenje i rjesavanje problema.
 
Oblikovanje uiisaka.
 
Stavovi i predrasude.
 
Ponasanje.
 
Osobine koje utjecu OJ radne rezultate.
 
Meduljudski odnosi u radnoj sredini.
 
Zivotna dob i radna sposobnost.
 
Pojarn kornunikacije.
 
Osnovni kornunikacijski proces.
 
Elementi kornunikacijskog procesa,
 
Verbalno i neverbalno komuniciranje,
 
Nacala uspjesnog kornuniciranja.
 
Nacela uspjesnog ophodenja s ljudima,
 
Lijepo ponasanje. Osobni izgled.
 

OBJASNJENJE 

Sadrzaj je ovog predrneta primjenjena psihologija u PT prometu. Zadaca je polaznike pouciti 
prepoznavanju odredenih situacija u kontaktu sa korisicima i njihovom efikasnom rjesavanju. Kako su PT 
djelatnici u neposredom kontaktu s korisnicima HPT-a, pa prema tome j njihov glavni reprezent, valja ih 
upoznati i pouciti uljudbenom ponasanju, 

Realizacija nastave ne bi trebala iei u teoretiziranje, pogotovo ne u teoretiziranje psiholoogije lao 
znanosti, vee upoznavanjern odredenih licnosti i njihovih obiljezja, te funkcionalnorn preporukom sto uciniti 
u kontaktu sa kojim korisnikom. Nadaljc, valja pouciti polaznike uspjesnoj komunikaciji kako ne bi zapadali 
u neieljene poteskoce. Isto vrijedi i za vanjski izgled i opcenito negovornu kornunikaciju. Sasvim konkretno 
valja prouciti pravila lijepog ponasanja, 

Pozeljno je preferirati problernsku nastavu. Nakon kratke teoretske inforrnacije valja dati rnnostvo 
primjera i na njima potkrijepiti kratku teoretsku informaciju. Dakako moguce je koristiti dcduktivnu i 
induktivnu metodu. Nadalje, sasvim konkretno valja polaznike pouciti negovornoj komunikaciji i vanjskom 
izgledu upozoravajuci ih na drzanje, izgled i ponasanje, 

Iz sveg prethodno reccnog proizlaze i metode rada. Metoda usmenog izlaganja bit ce zastupljena u 
izlaganju kratkih tcoretskih inforrnacija, razgovor pri rjesavanju postavljenih problema, metoda demonstracije 
za prikazivanje pravilnih i nepravilnih postupaka, metoda prakticih radova kako bi polaznici sarni izveli 
odredeni postupak j druge vizualne metode kadn nije moguce probleme simulirati u razredu. 

MATERUALNI UVJETI 

Nastavu iz predmetakurrura komuniciranja moguce je organizirati u univerzalnoj ucionici. Nastavna 
pornagala koja bi se mogla koristiti u nastavi su: grafoskop, dijaprojektor, video i televizija. 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. psiholog, prof. psihologije i dip]. pedagog. 
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PREDMET: USTROISTVO I GOSPODARSTVO POSTE
 
I TELEKOMUNlKACUA (10)
 

Zanimanja: TEHNICAR PT PROMETA 

Razred 4. 

Broj sati tjedno 2 

ClUEVII ZADACE 

Cilj je ovog predmeta upoznati ucenike sa ustrojem j gospodarstvom posta i telekomunikacija kod 
nas i u svijetu, Nastavorn predmeta treba ucenike upoznati s: 

- ustrojem posta i telekornunikacija u RH; 
- ustrojem centara posta i telekomunikacijskih centara: 
- glavnim gospodarskim pokazateljima HPT; 
- glavnim gospodarskim pokazateljima centara posta i telekornunikacijskih centara; 
- ustrojem posta i telekomunikacija drugdje u svijetu, 
- svjetskim gospodarskim pokazateljima posta i telekomunikacija, 

SADrdAJ 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELlNE OKVIRNI SADRZAJI 

1.	 Ustroj posta i telkornunikacija u 
Hrvatskoj 

2.	 Gospodarski pokazatelji poslovanja u 
HPT-u 

3.	 Ustroj i gospodarstvo poste i 
telekomunikacija u svijetu 

Zakonski i podzakonski akti koji reguliraju postu i
 
telekornunikacije.
 
Ustrojstvo posta.
 
Ustrojstvo telekomunikacija,
 
Centri posta (hijerarhijska struktura).
 
Telekomunikacijski centri (hijerarhijska struktura).
 
Cijene PT usluga.
 
Prihodi. Rashodi. Troskovi,
 
Osovna sredstva. Obrtna sredstva.
 
Produktivnost, Ekonomicnost.
 
Normiranje. Trziste.
 
Konkurencija. Marketing.
 
Svjetske, europske i regionalne asocijacije.
 
Vstroj poste i telekomunikacija u drugim zernljama.
 
Gospodarski pokazatelji posta i telekomunikacija.
 

OBJASNJENJE 

Ovaj predmet irna zadacu nauciti ucenike hijerarhijskoj strukturu HPT-a, te im dati pregled vaznijih 
gospodarskih pokazatelja posebitih za HPT. Takoder valja polaznike upoznati sa ustrojem i gospodarstvorn 
posta i telekomunikacija u svijetu. Predmet je u korelaciji sa predmetompolitika i gospodtustvo gdje se 
poucava opcirn pojmovirna u politici i gospodarstvu sto valja primjeniti (dakako koliko se to rnoze) na HPT. 
Metode koje bi bilo dobro koristiti je metoda usmenog izlaganja i graficka metoda. Dobro bi bilo cjelokupnu 
hijerarhijsku strukturu graficki obraditi (za HPT. centre posta i telekornunikacijske centre) i tako je uciti. 

Ocjenapostignuca ucenika izvodi se temeljemusmenog i pismenog provjeravanja pri cemu se najveca 
vaznost pridaje povezivanju temeljnih gospodarskih pojmava i gospodarstva HPT-a sto pretpostavlja 
poznavanje ustroja HPT-a. Osim ovin elemenata koji su relavantni za mjerenje znanja glede cilja i zadaca 
predmeta rnoguce je jos ukljuciti izradu referata i aktivnost, 
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MATERIJALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadaca predmeta ustrojstvo i gospodatstvo post« i teJekomunikacija potrebno je 
osigurati univerzalnu ucionicu, Od nastavnih pomagala rnoguce je koristiti releviziju, video, karneru i episkop. 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. inz, prometa, smjer P1T tehnologija, dipl. ekonomist s radnim iskustvom 
u HPT -u, into prometa sa zavrsenim nekim drugim fakulterom. 

LITERATURA 

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju postanski i teJekomunikacijski promet 

PREDMET: PRAKTItNA NASTAVA (11) 

Zanimanje: TEHNICAR PT PROMETA 

Razred 2. 3. 4. 

Broj sati tjedno 3 3 3 

CILIEVII ZADACE 

Cilj je predrneta stjecanje funkcionalnih znanja, vjestina i navika u tehnologiji postanskog, teiegrafskog 
i telefonskog prometa, te novcanog poslovanja u postama, Zadace predrneta PRAKTICNA NASTAVA su 
uvjezbati i osposobiti polaznika za: 

- sarnostalan rad u tehnoloskoj fazi prijarna svih sluzbi HPT-a; 
- sarnostalan cad u tehnoloskirn fazarna prijenosa PT priopcenja; 
- sarnostalan rad u tehnoloskoj fazi urucenja sv ih PT usluga; 
- sarnostalno vodenje statistickih j nonnativnih obrazaca; 
- cad na siguran natin; 
- razvijati odgojnu komponentu, radne navike, tocnost, urednost, radnu disciplinu, samostalan rad, 

te teziti neprestanom razvijanju svih sposobnosti. 
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SADJaAJ 

a) Sadrtaji rada koji se obavljaju u skolski] ucionici 

2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVlRNl SADRZAJI 

1. Postanski promet 

2. Telegrafski i telefonski promet 

3. Novcano poslovanje 

3. razred 

POSTANSKE POSILJKE. Osnovna obiljezja svih 
postanskih posiljaka (sadrzaj, dimenzije, rnasa, rnoguce 
posebne usluge). PAKIRANJE, ZATVARANJE I 
ADRESIRANJE POSTANSKIH POSILJAKA. 
Pakiranje i zatvaranje pojedinih posiljaka. Adresiranje 
posiljaka po vrstama, OTPREMA POSlLJAKA. 
Prepoznavanje ispravno otpremljenih posiljaka. 
Upoznavanje sa telekornunikacijskim uredajirna, 
telefonima, garniturarna. centralarna... 
PLATNI PROMET. Instrumenti platnog prorneta. 
Uplate u korist ziro racuna. Opci uvjeti uplata. Dnevnik 
uplata ZAP-a. Prijem uplatnica pojedinacno i skupno. 
Prava uplatitelja. Isplate na teret tiro racuna. Opci 
uvjeti. Prispjece uputnica ZAP-a. Priprerna i urucenje 
uputnica ZAP-a. Zaduzenje i razduzenje postonose. 
Naknadni postupei u svezi uplatnica ZAP-a. STEDNA 
SLUZBA. Opce odredbe 0 postansko-stednoj sluzbi, 
Prava i obveze ulagaca. Otvaranje sredne knjitice. 
Stednja po videnju. Uplate stcdnih uloga. lsplate 
stednih uloga. Dnevnici uplata i isplata. Orocena 
stednja. Posebne odredbe u postanskoj sredne] sluzbi. 
Uplate i isplate sa inozemnih stednih knjizica. 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Postanski promet 

2. Telegrafski i telefonski promet 

PRlJEM POSlLJAKA U UNUTARNJEM PROMETU. 
Prijem svih obicnih posiljaka pojedinacno i skupno. 
Prijem svih knjizevnih posiljaka pojedinacno i skupno 
kada su i kada nisu izdate naljepnice knjizenih usluga 
na uporabu. Prijem pcsiljaka sa posebnim uslugama. 
PRlJEM POSILJAKA U MEDUNARODNOM 
PROMETU. Prijem svih posiljaka koje ne podlijetu 
carinskom pregledu. Prijem svih posiljaka koje 
podlijezu carinskorn pregledu. PLACANJE 
POSTANSKlH USLUGA. Obracun postarine za svaku 
pojedinu vrstu posiljke u unutarnjern prometu. Obracun 
postarine za svaku pojedinu vrstu posiljke u 
medunarodnom prometu, Vodenje svih racuna prihoda 
od postanskih usluga. 
PROCES U PRlJENOSU TELEGRAMA. Telegram, 
pojarn i vrsre. Faksimil peste. Priprema radnog rnjesta. 
Prijem telegrarna u unutarnjcm prometu. Priprema za 
urucenje telegrarna. Urucenje telegrama. PRlJAVA I 
OBAVLJANJE TELEFONSKIH RAZGOVORA. 
Priperna radnog mjesta, Prijava, Uspostavljanje veze. 
Posredovanje prigodom uspostave veze. Postupak 
tijekorn razgovora. Zaduzivanje razgovora, 
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R. br. NAZIV NASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJl 

3.	 Novcano poslovanje MJENJACKI POSLOVII OTKUP CEKOVA. Otkup 
efektivnog stranog novca. Otkup bankarskih i putnickih 
cekova, te njihov obracu, Otkup eurocekova. Otkup 
postansko-garantnih i postansko-uputnickih cekova. 
MEDUNARODNE POSTANSKE, TELEGRAFSKE I 
TELEX UPUTNICE. Provjera ispravnosti i preracun, 
Priprema uputnicaza urucenje. Zaduzenje i razduzenje 
postonose sa uputnicama, Evidentiranje i otprema 
isplacenih uputnica, Dnevnik isplata i prijeva isplata za 
medunarodni uputnicki promet. 

4. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJl 

I. Postanski promet 

2. Telegrafski i tclefonski promet 

3. Novcano poslovanje 

OTPREMA POSIUAKA. Kartiranje posiljaka, Saci­
njavanje zakljucaka, Pregled rada, PRISPJECE 
POSILJAKA. Otvaranje zakljucaka i preuzimanje 
posiljaka, te rjesavanje nepravilnosti, URUCENJE 
POSILJAKA. Priprema obicih i knjiZenih pismovnih 
posiljaka za urucenje. Priprema paketa za urucenje. 
Zaduzenje postonosa, Razduzenje postonosa. Reklama­
cije u postanskom prometu. 
MEDUNARODNI TELEGRAFSKl PROMET. 
GENTEX. Vrste telegrama u medunarodnom prometu. 
PRETPLATNICKI TELEGRAFSKI PROMET. 
TELEFONSKE USLUGE U MEDUNARODNOM 
PROMETU. Medunarodni telefonski razgovori. Rekla­
macije korisnika telefonskih usluga. Prijava razgovora. 
Uspostavljanje veze. . 
TEKUCI RACUNI. Placanje tekucim racunom u posti. 
Uplate i isplate na tekuci racun. Dnevnik uplata i isplata 
po tekucim racunimn. BLAGAJNICKO I RACUNSKO 
POSLOVANJE. Blagajnicka seedstva. Prihodi. Zbirni 
racun prihoda. Rashodi, Obracun uplata i isplata, Stanje 
kase. 

b) Saddaj rada koji se obavlja u postanskim urdima 

2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJl 

I. Postanska i telekomunikacijska Posjet i razgedavanje postanskog sredista. Posjet i 
mreza razgledavanje centra posta. Posjet i razgledavanje 

telekomunikacijskog centra. Rad u postanskom sredistu. 
Rad u telekomunikacijskom centro. 
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3. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Rad u postanskorn uredu Obavljanje svih PT usluga koje se nude u postanskom 
uredu. 

4. razred 

R. br. NAZIVNASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJl 

I.	 Rad u postanskom sredistu Obavljanje svih poslova opreme i prispjeca posiljaka, te 
pripeme posiljaka, telegrama i novnacnih dokumenata 
za urucenje, 

OBJASNJENJE 

U direktnoj korelaciji s predmetom ptokticna nastava su svi strucni predmeti jer se tek nakon 
teoretske informacije i demonstracije odredenog tehnoloskog zahvata, a ponekad i nakon kratkih vjezbi, u 
prakticno] nastavi nastavlja sa vecim i ucestalim brojem unaprijed odredenih primjera (vjezbi). Takoder je 
ptaktictu:nastava u korelaciji s predmetom matematika cadi gospodarskog racuna i racuna uopce, 

Realizacija prakticnc nastave zamisljena je taka da se izvede dijelom u ucionicama, a dijelorn u 
HPT-u. Redoslijed prakticne nastave mora obvezno pratitredos!ijed strucnih predrneta. Isto tako vjezbe 
pojedinih zahvata rnoraju se napraviti u suradnji sa predmetnim nastavnicima tempirajuci vrijeme vjezbi 
prema obradi pojedinih tema. Valja znati sto je teoretski obradeno i na koji nacin. Ako se pojedina terna 
vjezbala, valja nastaviti sa vjezbanjem, aka se sarno demonstrirala, valja jos jednom demonstrirati i vjezbati. 
Praksa koja se obavlja u HPT-u u drugoj godini treba biti organizirana kroz posjete. Razlog su teme strucnih 
predrneta druge godine u kojima se izucava mreza. Zato je najprikladniji nacin polaznike provesti kroz 
objekte postanske i telekomunikacijske rnreze i taka ih upoznati s mrezorn, ali i s njihovim buducim radnim 
mjestima. U trecoj godini ucenici izucavaju prijem posiljaka pa ih je pri kraju nastavne godine pozeljno 
rasporditi postanskim uredima doticnog centra posta. U cetvrtoj se uti otprema, prijevoz., prispjece i urucenje 
postanskih posiljaka i novcanih dokumenata kao i urucenje telegrama te je najbolje praksu organizairati u 
postanskim sredistima. Praksu je najbolje organizirati kao blok tjedan pred kraj nastavne godine. 

Nastava ovog programa treba rezultirati visokofunkcionalnim primjenjenim znanjirna, vjestinama i 
navikama potrebnim za obavljanje poslova i zadaca srednje strucne spreme u HPT-u. U prakticnoj nastavi 
ucenici izucavaju manje tehnoloske zahvate koje se potom mogu objediniti u prakticnoj nastavi ucenici 
izucavaju manje tehnoloske zahvate koji se potom magu objediniti u sarnostalnu operaciju. Konkretno, 
ucenici prema rnasi, dirnenzijarna i sadrzaju moraju znati odabrati optimalnu uslugu za korisnika (prva 
vjezba). Potom moraju znati koje su posiljke ispravno opremljene glede pakiranja, zatvaranja, adresiranja, 
slutbenih naljepnica, a koje nisu (druga vjezba), Ti se izvjezbani zahvati upotrebljavaju u tehnoloskoj operaciji 
prijema postanskih posiljaka. Vise razlicitih prijema novcanih dokurnenata, posiljaka, telegrarna i slicno 
tine jednu slozenu operaciju koja je pogodna za kontrolnu vjezbu. 

Konacnu ocjenu je moguce forrnirati iz vise elemenata. Svakako bi bilo dobro uvrstiti kontrolnu 
vjezbu, ocjenu koja mjeri vise vrsta operacija (novcani, postanski, ...). 

Moguce je nakon svake vjezbe imati kratku ispitnu vjezbu kako bi se vidjelo da Ii su polaznici 
savladali gradivo. Takva ocjena je izuzetna povratna infonnacija nastavniku 0 izvednoj vjezbi. Potom je 
moguce uvrstiti atkivnost (gdje se bez prethodne objave uzme vjezba koju polaznik izvodi i ispravi), usmeni 
odgovor, urednost i ponavljanje i slicno. 
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MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadace programa ptsktictu: nastave obvezno je osigurati specijaliziranu ucionicu i 
kabinet za nastavnika. 

Oprema specijalizirane ucionice pretpostavlja dvadeset radnih rnjesta opskrbljenih standardnom 
postanskom infrastrukturorn. Nastavna pomagala koja bi se koristila su televizija, video, kamera i episkop. 

Ovezno je uz ucionicu potrebit kabinet za nastavnika. Bez direktne povezanosti kabineta profesora 
i ucionice nije moguce u potpunosti izvrsiti predstavljeni program. Nairne u kabinetu se pripremaju vjezbe 
za izvodenje, te se na sat iznose i rjesavaju. Kabinet sluzi i za pohranu vjezbi i potrebitih obrazaca, kao i za 
skladistenje strojeva koji se koriste tijekom vjezbi, 

KADROVSKl UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. inz, prometa - smjer PIT tehnologija, dipl. ekonornist sa iskustvom u 
HPT-u, inz, prometa sa pet godina rada u HPT-u. 

L1TERATURA 

Zakonsk! i podzakonski akt! kojima je reguliran postanski i leJekomunikacijski ptomet. 
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104. NAPOMENE 

Prijedlog obrazovanja u podrucju postanskog i telekomunikacijskog prometa utemeljen je OJ 

zahtjevirna za nuznirn prornjenama u srednjem obrazovanju iskazanim 1990. godine (razdvajanje opceg i 
strucnog obrazovanja, razdvajanje obrazovanja tehnicara od obrazovanja ZQ industrijsko-gospodarska i 
obrtnicka zanimanja). Na sjednici Programskog savjeta 18. travnja 1991. godine usvojena je koncepcija 
strukovnog obrazovaja i prijedlozi obrazovnih profila - programa. Na temlju togaformirane su pri tadasnjern 
Zavoduza skostvo strucne radne gropeza izradu nastavnih planova i programa strukovnih sko!a. Ovi programi 
uvedeni su u srednjoskolski sustav Repubike Hrvatske ad skolske 1991192. godine. 

Temeljem odluke ministra prosvjete (Glasnik Ministarstva prosvjete i sporta, posebno izdanje br. 21 
1995.) u nastavne planove uvrsten je predmet VJERONAUK u alternaciji s predmetom ETiKA. Ucenici se 
svojirn izborom opredjeljuju zajedan od ta dva predrneta. Stogaje bilo potrebno postojece nastavne planove 
uskladiti s tom odlukom, pri cemu su uzete u obzir primjedbe i prijedlozi Postanske i telekomunikacijske 
skole iz Zagreba za rnanjim korekcijarna nastavnog plana. 

Temeljem Odluke 0 sazimanju nastavnih programa i srnanjivanju opsega udzbenika za osnovne i 
srednje skoe (Glasnik Ministarstva prosvjete i sport, br. 13/1995.)kod pojedinih predmeta, u mjeri u kojoj 
je bilo rnoguce, obavljeno je sazirnanje nastavnih programa na prijedlog Postanske i telekomunikacijske 
skole iz Zagreba, S obzirorn da se radi 0 okvirnim obrazovnim programlma u kojima najcesce nije bile 
moguce ispustanje pojedinih sadrzaja nastavnici se upucuju na sazimanje prograrna pri izradi izvedbenih 
prograrna izboromopsega obrade pojedinih terna i planiranjern potrebnog vrernena za utvrdivanje prijedenog 
gradiva, 

Prijedloge za korekcije nastavnog plana i prograrna u podrucju postanskog i telekomunikacijskog 
prometa dali su nastavnici Postanske i telekomunikacijske skole iz Zagreba (mr. P. Tabak, J. Madarevic, T. 
Skof, N. Papes, J. Brkan i M. Jelusic). 
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2. PO~TANSKO.TELEKOMUNIKACIJSKI
 
PROMET (B)
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2.1. ZADACE OBRAZOVANJA ZA ZANIMANJA U PODRUCJU 
POSTANSKO-TELEKOMUNlKACIJSKOG PROMETA 

PT MANIPULANT - POSTONOSA 

Obrazovanjem za Pf manipulanta - postonosu stjecu se znanja, vjestine i sposobnosti za zanimanja: 
postonose, doszavljac telegrafskih priopcenja, djelatnik u postanskom sredistu i djelatnik putujuce peste. 

CiJj obrazovanja za PT manipulanta-e- postonosu je postizanje funkcionalnih znanja koja rezultiraju 
osposobljenoscu za poslove i radne zadace navedene za nabrojana zanimanja na slici rada, Kroz obrazovnu 
treba jacati i odgojnu komponentu, steel radne navike, socijalizaciju u radnoj okolini, teziti neposrednom 
razvijanju sposobnosti. 

Zadace obrazovnog programa su osposobiti ucenike za: 
- prijem posiljkn. telegrafskih priopcenja, telefcnskih pozivruca na dostavnorn podrucju; 
- obavljanje poslova u otpremi, prijevozu i prispjecu postanskin posiljaka; 
- poslove priprerne posiljaka za urucenje i uruccnje svih vesta pcsiljaka: 
- poslove pripreme telegrafskih priopcenja za urucenje i urucenje svih vrsta telegrafskih priopccnja; 
- poslove pripreme novcanih dokumenata za urucenje, zaduzenje, urcunje j razduzenje; 
- uporabu telefosnkih uredaja koja se koriste u telefonskorn prornetu; 
- upisivanje podataka u obracunske, statisticke i normativne obrasce. 
Postavljeni cilj i zadace ostvaraju se nastavnim planom i programom koji sadrzi predmete 

opceobrazovnih sadrzaja, strucno-teoretskih i prakticnih te strucnu praksu, Strucna praksa u prve dvije godine 
obavlja se obvezno izvan nastave, u pravilu nakcn zavrsetka nastavne godie, dok je satnica predvidena u 
trecoj godini iskljucivo rezervirana za izradu zavrsnog ispita. 

U prvoj godini ucenici se kroz teoretske predmete upoznaju sa PT prometom i teoretski se poucavaju 
tehnologiji IT prometa. Prakticnu nastavu u prvoj godini valja organizirati u skoli kako bi polaznici pod 
nadzororn profesora izvodili didakticki oblikovane vjetbe (tehnoloske zanvate). 

U drugoj godini smanjuje se broj teoretskih predmeta, a povecava prakticna nastava. Dio prakticne 
nastave i dalje treba obavljati pod nadzorom profesora u skolskom praktikumu, adio, kao jedan radni dan, u 
HPT-u. Teoretska i prakticna znanja stecena u skull objedinjavala hi se i primjenjivala na radu u HPT-u. 
Polaznici bi taka sasvirn konkretno mogli vidjeti svoja buduca radna mjesta i pripremiti se za potrebite 
poslove i radne zadace. 

U posljednjoj godini polaznici su dva dana na prakticnoj nastavi, a tri u skoli uceci uglavnom epee 
obrazovne predrneta. Razlog je priroda posla postonosa (najcesceg zanimanja po zavrsetku obrazavanja 
prema programu PT manipulanta) koja zahtjeva ucestale i ozbiljne kontakte sa korisnicirna. Zato je u program 
uvrstena KULTURA KOMUNICIRANJA. Struka je potpuno konkretizirana kroz cad. 
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2.2. NASTAVNI PLAN 

PT MANIPULANT - POSTONOSA 

Tjedni broj sati Oznaka 
R. br. NASTAVNI PREDMET 1.r. 2.r. 3. r. predmeta 

1. Hrvatski jezik 3 3 3 
2. Strani jezik 2 2 2 
3. Povijest 2 
4. Politika i gospodarstvo 2 
5. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 
6. Vjeronauk I Etika I I 1 
7. Maternatika 3 3 3 
8. Osnove prijevoza i prijenosa 2 12 
9. Telefonski promet 2 13 

10. Telegrafski promet 2 2 14 

II. Novcano poslovanje 3 3 15 
12. Postanski promet 3 4 2 16 
13. Kultura kornuniciranja 2 17 
14. Promet i upravljanje vozilom 2 18 
15. Prakticna nastava 5 10 14 19 

UKUPNO 30 32 31 

Strucna praksa 80 80 do 35*** 

• U funkciji zavrsnog ispita 
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2.3. OKVIRNI NASTAVNI PROGRAMI
 

PREDMET: OSNOVE PRIIEVOZA I PRIIENOSA (12)
 

Zanimanje: PT MANIPULANT - POSTONOSA 

Razred I. 

Broj sati tjedno 2 

ClUEVI I ZADACI 

Ciljje ovog predmeta upoznati polaznike sa ostalim granama prijevoza koje sudjeluju u PT prometu.
 
Zadace predmeta OSNOVE PRUEVOZA I PRIJENOSA su upoznati polaznike sa:
 
- mjestorn i ulogom prorneta u gospodarstvu;
 
- prometnom infrastrukturorn i tehnikorn;
 
- tehnologijom svih prometnih grana;
 
- organizacijorn prometa;
 
- gospodarstvom prometa.
 

SADRZAJ 

R. br. N AZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

l. Opcenito 0 prometu 

2. Prometna tehnika 

3. Tehnologija prorneta 

4. Ustroj i gospodarstvo prorneta 

Znacenje, pojam i podjela prometa. Promet kao 
jedinstveni sustav. Odredivanje pojednih grana. Ustroj 
prometnih usluga, 
Cestovna infrastruktura i prijevozna sredstva. Zeljeznic­
ka infrastruktura i prijevozna sredstva. Zracna 
infrastruktura i prijevozna sredstva. Pomorska 
infrastruktura i prijevozna sredstva. Ostala prometna 
infrastruktura i sredstva. 
Tehnologija prometnog sustava, Tehnologija cestovnog 
prometa. Tehnologija zeijeznickog prometa, Tehnologi­
ja zracnog prometa, Tehnologija pomorskog prometa, 
Tehnologjia ostalih grana prometa, 
Obiljezja prornetnih grana. Integralni prijevoz. Brzina, 
tocnost, redovitost, udobnost, prilagodljivost, sigurnost 
i ekonornicnost prijevoza, Prijevozni rroskovi, 

OBJASNJENJE 

Realizacija sadrzaja proizlazi iz cilja predmeta. Enciklopedijski valja pouciti polaznike 0 prometu 
kao sustavu i onim prometnim granarna koje na bilo koji nacin sarnostalno sudjeluju u procesu prijenosa PT 
priopcenja. Dakle, gradivo nije preporucivo detaljizirati, valja prikazati mjesto prom eta u gospodarstvu 
svijeta i nase zemlje, te mjesto posta i telekornunikacija u prometnom sustavu. Potom osnovna tehnicka, 
tehnoloska, gospodarska obiljezja prometnih grana kojima se PT promet sluzi za prijenos svih priopcenja, 

Metodika predmeta osniva se na teoretskirn frontalnim prcdavanjima, ali isto tako i organiziranirn 
posjetirna polaznicima rijetko videne prometne infrastrukture (ranzirni kolodvori, zracne i pomorske luke i 
sl.). Daklc osim usmenih izlaganja mora se posebno paziti na princip zornosti. Sva predavanja valjalo bi 
pcpratiti slkarna (dijaprojektor, grafoskop, video) iIi ogranizirati posjete 
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MATERUALNI UVJETI 

Ostvarivanje zadace prograrna osnove prijevoza i prijenosa moguce je u univerzalnoj skolskoj 
ucionici. 

KADROVSKl UVJETI 

Nastavu predmeta mugu izvodin: dipl. into prometa. 

LITERATURA 

Dumicic, Perak, Svilicic, Osnove priievoza j ptijenosz; Skola za cestovni promet, Zagreb 

PREDMET: TELEFONSKI PROMET (13)
 

Zanimanje: PT MANIPULANT - POSTONOSA
 

1.Razred 

Broj sati tjedno 2 

CIUEVI I ZADACE 

CHj je predrneta upoznavanje polaznika sa tehnologijom telefonskog prometa te postizanje 
funkcionalnih znanja j vjestina pri prijavi i obavljanju telefonskih razgovora. Zadace predmeta telefonski 
promet su: 

- upoznati ucenike s temeljnim pojrnovima iz telefonskog prometa; 
- upoznati polaznike s telefonskim uslugarna i sredstvirna; 
- osposobiti polaznike za samostalno rukovanje najcescim telefonskim sredstvirna; 
- razvijati odgojnu komponentu, radne navike, socijalizaciju, teziti neprestanom razvijanju 

sposobnosti, 

SADRtAJ 

R. br. NAZIY NASTAYNE CJELINE OKYIRNI SADRZAJI 

1. 

2. 

Osnovna znanja 0 telefonskom 
prometu 

Telefonske usluge 

Pojam, uloga i znacaj telefonskog proemta. Znacenje 
najvaznijih pojmova koja se koriste u telefonskom 
prometu. Povijest telefona. Podijela telefonskog 
prorneta. Telefonska mreza. 
Pojarn telefonskih usluga, Usluge u javnom i pretplat­
nickom telefonskorn prometu. Posebne usluge. 
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R. br. NAZ1V NASTAVNE CJELINE OKV1RNI SADRZAJl 

3. Telefonska sredstva Pretplatnicki uredaji. Telefonske govornice. Telefonske 
centrale. Prijenosni sustavi, Radio-telefonska mreza, 

4. Prijava i obavljanje telefonskih Prijava. Usmjeravanje, Uspostava veze. Posredovanje 
razgovora prigodom uspostave veze. Postupak tijekom ragovora. 

Zaduzivanje razgovora, 

OBJASNJENJE 

U direktnoj korelaciji s predmetomleJefonski promet su predmeti osnove prijevoza i prijenosa cadi 
osnovnih pojrnova 0 prometu i prometnim sredstvirna (centrale, tenninalni uredaji i vodovi) koja se koriste 
u telefonskom prometu i prokticna nustuvu u kojoj polaznici operacionaliziraju stecana teoretska znanja. 

Prigodom izrade izvedbenog programa vrlo je Yazoo zastupiti sve nastavne cjeline navedene u 
okvirnom programu. Pozeljno bi bilo da se prati i navedeni redoslijed. Nadalje, posebnu paznju treba usmjeriti 
na prijavu i obavljanje telefonskih razgovora. 

Realizacija nastave predrneta odredenaje koncepcijcm nastavnog plana i programa PT manipulanta, 
odnosno brojem sati tijekom skolovanja. Polaznika valja upoznati s osnovnim pojmovima u telefonskom 
prometu, te uslugama koje se nude u telefonskom prometu. Operativno treba pouciti polaznike uporabi 
telefonskih sredstava, te prijavi i obavljanju telefonskih razgovora, 

Vee je u cilju predmeta naznacena metodika samog predmeta. Polovina sadrzaja zahtjeva 
enciklopedijska znanja iz telefonskog prometa. Zato valja jasno, po mogucnosti graficki, prikazati strukruru 
znanja 0 telefonskom prometu. Kod preostalih sadrzaja osim teoretske informacije treba dodati i prakticnu 
primjenu. Kada su polaznici, na primjer teoretski usvojili zaduzivanje razgovora tada valja taj tehnoloski 
zahvar i dernonstrirati. Prakticna ce nastava dalje preuzeti vjezbu i polaznici ce se trenirati dok ne 
operacionaliziraju svoje znanje. 

Iz svega prethodno recenog proizlaze i metode rada, Metoda usmenog izlaganja bit ce zastupljena u 
izlaganju opcih telefonskih sadrzaja (pojam i uIoga telefonskog prorneta, telefonske usluge i sredsrva), a 
metoda demonstracije bit ce zastupljena u izlaganju konkretnih sadrzaja tamo gdje valja prikazati prakticno 
kako se odredni tehnoloski zahvat izvrsava (prijava i obavljanje telefonskih razgovora). 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje predmetateJefonski promet potrebno je osigurati specijaliziranu ucionicu sa salterom 
i salterskorn opremom i kabinet za nastavnika. 

Specijalizirana ucionica sa salterorn potrebnaje da bi se u njoj izvodila nastava ne sarno telefonskog 
prorneta vee i drugih strucnih predmeta. Oprema takve ucionice pretpostavlja standardnu ucionicu sa vidno 
povisenim mjestom za salter koji je opskrbljen svim salterskim strojevirna (telefosnkim uredajama) i 
potrebitom infrastrukturom. Nastavna pomagala koja bi se koristila su relevizija, video i kamera (comcorder) 
i episkop. 

Kabinet za nastavnika trebao bih osigurati skladistenje svih strojeva kao i mjesto cuvanja pripravljenih 
vjezbi, 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dip!. into prorneta - smjer PfT tehnologija, dip!. ekonomist s radnim 
iskustvom u HPT-u, ioz. prorneta sa zavrsenirn nekim drugim fakultetom. 

LlTERATURA 

Zakonski i podzakonski akti koji ureduju telefonski promer. 
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PREDMET: TELEGRAFSKI PROMET (14) 

Zanimanje: PT MANlPULANT - POSTONOSA 

Razred 1. 2. 

Broj saIi tjedno 2 2 

CILJEVII ZADACE 

Cilj je predmeta postizanje funkcionalnih znanja i vjestina u tehnologiji telegrafskog prorneta, 
posebiee u tehnoloskoj fazi urucenja, Zadace predrneta telegrafski promet su osposobiti polaznike za: 

- samostalan rad na dostavnorn rajonu prigodom prijema telegrafskih priopcenja; 
- sarnostalan rad u tehnoloskoj fazi urucenja (pripremi i urucenju); 
- sarnostalno zaduzenje i razduzenje sa telegrafskim priopcenjima za dostavu; 
- samostalno popunjavanje statistickih i norrnativnih obrazaca; 
- razvijati odgojnu komponentu, radne navike, socijalizaciju, teziti neprestanom razvijanju 

sposobnosti. 

SADRZAJ 

1. razred 

R. br. N AZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Osnovna znanja 0 telegrafskom 
prometu 

2. Telegrafske i telematske usluge 

3. Prijem u telegrafskorn prometu 

2. razred 

Pojam. uloga i znacaj telegrafskog prometa. 
Znacenje najvaznijih pojrnova koja se koristc u 
telegrafskom prometu. Povijest telegrafa. Podijela 
telegrafskog prorneta. 
Pojarn telegrafskog i telematskih usluga, Usluge u 
javnorn i prctplatnickorn telegrafskom prometu. 
Telegram, pojam i vrste. Promet teleporuka. Faksirnil 
peruke. Posebne usluge. Dopunske usluge. Ostale 
usluge. 
Tehnoloske faze u prijenosu telegratskih priopcenja. 
Prijem telcgrarna u unutamjem prometu. Prijern 
telegrarna putem postonase na sirern i najsirern 
dostavnorn podrucju. 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Urucenje u telegrafskorn prometu 

2. Ostale vrste telegrafskog prorneta 

Otpravljanje i preuzirnanje tclegrama. Zapisnik 
telegrafskog rada. Urucenje telegrama, Priprema 
telegrama za urucenje. Urucenje telegrarna. Urucenje na 
sirern i najsirern dostavnom podrucju. Popunjavanje 
statistickih i normativnih obrazaca. 
GENTEX. Vrste telegrarna u medunarodnorn prometu. 
Posebne usluge. Razlicitosti u prijemu i urucenju, 
Telegraf'ski pretplatnicki odnosi. Osnovne i posebne 
usluge u telex prometu. Unutarnja kontrola i inspckcija 
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R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

3. lzvori tclegrafskog provo 
u telegrafskorn prometu. 
Zakonski i podzakonski akti, Prava i obveze korisnika 
i HPT-::I. Odgovornosti i naknada stele. Domace j strane 
telekomunikacijske asocijacije, Organizacija telegraf­
ske mreze. Klasifikacija cenrrala u telegratskoj mrefi. 
Rangiranje telegrafa. 

OBJA~NJENJE 

U izravnoj kokrelaciji s predmetorn teJegrafski ptomet su predmeti osnove ptijevoza i prijenosaradi 
osnovnih pojrnova 0 prometu i prornetnim sredstvima (centrale, terminalni uredaji i vodovi) koja se koriste 
u telegrafskom prometu, matematika cadi gospadarskog racuna i ptaktictu: nastava u kojoj polaznici 
operacionaliziraju stecena teoretska znanja. 

Prigodom izrade izvedbcnog programa vela je Yazoo zastupati sve nastavne cjeline navedene u 
okvirnom programu. Pozeljno bi bilo da se prati i naveden redoslijed. Nadalje. posebnu paznju treba usmjeriti 
na prijem telegrafskih priopcenja na sirern i najsirern dostavnom podrucju te urucenju telegrama. 

Realizacija nasrave odredena je koncepcijom nastavnog plana i programa PT manipulanta, odnsono 
brojem sati tijekom skolovanja. U prvoj godini polaznika valja pouciti sasvim konkretno 0 telegrafskim 
priopcenjima i prijemu telegrafskih priopccnja posebice na sirem i najsirern podrucju peste. Slijedece godine 
treba sustavno izuciti cjelokupnu fazu urucenja, Nije potrebno detaljno objasnjavati organizaciju urucenja, 
primarnije je za svako telegrafsko priopcenjc do u detalje objasniti urucenje i po potrebi demonstrirati 
urucenje svakog telegrafskog priopcenja, I tada kada polaznici vee raspolazu reoretskim znanjirna koja 
sada, sredinom druge godine, usavarsavaju na prakticnoj nastavi. Valja ih pouciti ternarna koje nisu 
prvenstveno operativne, a vrlo su vazne za obavljanje osnovnih zadaca. 

Vee je u cilju predmeta naznacena metodika sarnog predmeta. Teoretskim usvajanjern odredenih 
sadrzaja treba dodeti i prakticnu primjenu, Kada su polaznici, na primjer teoretski usvojili adresiranje 
telegrafskih priopcen]a tada valja demonstrirati moguce neispravnosti i kratko vjezbati ispisivanje adrese. 
Prakticna ce nastava preuzeti vjezbu i polaznici ce izrnedu veceg broja telegratskih priopcenja morati 
prepoznati koja su telegrafska priopcenja ispravno adresirana, a koja ne. 

lz svega prerhodno recenog proizlaze i metode rada, Metoda usmenog izlaganja bit ce zastupljena u 
izlaganju opcih telegrafskih sadrzaja (pojam i uloga telegrafskog prometa, telegrafska mreza, izvori 
telegrafskog prava) metoda demonstracije bit ce zastupljena u izlaganju kokretnih sadrzaja (u poglavljima 
gdje valja prikazati prakticno kako se odredeni tehnoloski zahvat izvrsava) i metoda prakticnih radova (pri 
uvjezbavanju tipicnih tehnoloskih zahvata). 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadataka nastave programa Telcgratski promet potrebno je osigurati: 
- specijalizirati ucionicu sa saltcrom i salterskorn oprernom; 
- kabinet za nastavnika. 
Specijalizirana ucionica sa salterom potrebnaje da bi se u njoj izvodila nastava ne samo telegrafskog 

prometa vee i drugih strutnjh predmeta. Oprema takve ucionice pretpostavlja standardnu ucionicu s vidno 
povisenim mjestom za salter koji je opskrbljen svim salterskim strojevima i potrebnorn infcastrukturom. 
Nastavna pomagala koja bi se koristila su: televizija, video i karnam te episkop. 

Kabinet za nastavnika trebao bi osigurati skladistenje svih strojeva i mjesto tuvanja pripravljenih 
vjezbi. 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dip!. info prometa - smjer PTT tehnoJogija, dip!. ekonornist s radnim 
iskustvom u HPI-u, info prometa sa zavrsenim nekim drugim fakultetom. 
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L1TERATURA 

Zakonski i podzukonski akti koji ureduju teJegrafski ptomet 

PREDMET: NOYCANO POSLOYANJE (15) 

Zanimanje: PT MANIPULANT - POSTAR 

Razred l. 2. 

Broj sati tjedno 3 3 

CIUEVII ZADACE 

Cilj je predmeta postizanje funkcionalnih znanja i vjestina u novcanom poslovanju u postama, 
posebice u tehnoloskoj fazi urucenja, 

Zadace predmeta Novcano poslovenjc je osposobiti polaznike za: 
- samostalan rad u tehnoloskoj fazi urucenja (priprcmi i urucenju): 
- samostalno zaduzivanje i razduzivanje sa novcanim dokumentima za dostavu; 
- sarnostalno dostavljanje i isplatu novcanih dokumenata; 
- sarnostalno popunjavanje statistickin i normativnih obrazaca; 
- razurnijevanje tehnoloske faze prijerna novcanih dokurnenata; 
- razvijati odgojnu komponentu, radne navike, socjalizaciju, teziti neprestanom razvijanju 

sposobnosti. 

SADR1AJ 

I. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Opcenito 0 platnorn prometu 

2. Isplate u platnom prornetu 

Opci pojmovi 0 platnorn prometu. Opce odredbe 0 

uplatama i isplatama po platnom prometu u po stanskim 
uredima. Instrumenti platnog prometa, opca i posebna 
uplarnica, cek i virman. Uputnice ZAP-a. Mirovinske 
uputnice, 
Isplate na teret ziro-racuna, Prispjece uputnica ZAP-a u 
postu, Priprema za dostavu. Isplata uputnica ZAP-a. 
Gubitak uputnice. Posebne odredbe u svezi uputnica 
ZAP-a. Isti tehnoloski postupak sa racunalorn. Pripremu 
rnirovinskih uputnica za dostavu. lsplata mirovinskih 
uputnica, Posebni slucajevi u svezi mirovinskih 
uputnica. Vodenje evidencija za mirovinske uputnice 
manuel no i strojem. 
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2. razred 

R. be. NAZIV NASTAVNE CJELlNE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Postanske i telegrafske uputnice 

2. Isplata cekova 

Pojam i podjela uputnica u unutarnjem i
 
medunarodnom prometu.
 
Prijem postanske i telegrafske uputnice na sirem i
 
najsirem podrucju paste.
 
Prijem na salteru,
 
Prispjece i provjera ispravnosti uputnica, a za
 
medunarodne i preracun.
 
Priprema uputnica za dostavu i isporuku.
 
Zaduzenje postonose.
 
Dostava i isporuka upumica.
 
Razduzenje postonose. Posebne odredbe.
 
Postansko-uputnicki cekovi. Opci propisi, opis ceka,
 
preracun, evidencija. Isplata postansko-uputnickog
 
tela na dornu. Tekuci racuni,
 
Opce odredbe 0 tekucirn racunima.
 
Uplata, Isplata ceka na domu.
 
Drugi cckovi koji se koriste u postanskoj sluzbi,
 

OBJASNJENJE 

U izravnoj korelaciji s predmetorn novcano postovanjc su predmeti: postanski promet jer se 
tehnologija otpreme, prijevoza i prispjeca postanske uputnice izucava u rnaticnorn predmetu, te s predmetom 
teJegrafski promet iz istog razloga (otpravljanje i preuzirnanje telegrafske uputnice) imatematikom radi 
gospodarskog racuna i racuna uopce, teprskticnom nasta~'om u kojoj polaznici operacionaliziraju stecena 
teoretska znanja, 

Izvodenje nastave odredeno je koncepcijom nastavnog plana i prograrna PT rnanipulanta, odosno 
brojem sari tijekorn skolovanja. U prvoj godini polaznika valja pouciti sasvim konkretno 0 platnorn prometu, 
a posebice 0 isplati dokumenata platnog prometa u domu primatelja. Sljjedece godine bi takoder trebalo 
sustavno izuciti uputnicki promet i cekove koje je moguce realizirari u postarna. Nije potrebno detaljno 
objasnjavati prijem gore navedenih novcanih dokumenata jer to nije primarna zadaca obrazovnog profila 
PT rnanipulanta, Primarno je za svaki novcani dokurnent, do u detalje objasniti urucenje i po potrebi 
demonstrirati urucenje svake pojedine vrste nabrojenih novcanih dokumcnata. Posebnu paznju valja obratiti 
na bon-ton prigodom urucenja. 

Vee je u cilju predrneta naznacena metodika samog predrneta. Teoretskim usvajanjern odredenih 
sadrzaja treba dodati i prakticnu primjenu. Kada su polaznici, na primjer teoretski usvojili zaduzenje postanskih 
uputnica tada valja demonstrirati postupak, upozoriti na moguce neispravnosti i kratko vjezbati zaduzenje. 
Prakticna ce nastava preuzeti vjezbu i na vccem broju vjezbi polaznike izvjestiti u toj operaciji. 

Iz sveg prethodno recenog proizlaze i metode rada. Metoda usmenog izlaganja bi t ce zastupljena u 
izlaganju opcih sadrzaja (npr. pojam i uloga platnog prometa) metoda demonstracije bit ce zastupljena u 
izlaganju konkretnih sadrzaja (valja prikazati toe no kako se odredeni tehnoloski zahvat izvrsava) i metoda 
prakticih radova (pri uvjezbavanju tipicnih tehnoloskih zahvata). 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje zadaca nastave programa novcano poslovanjepmrebno je osigurati specijaliziranu 
ucionicu sa salterom i salterskorn opremom te kabinet za nastavnika. 

Specijalizirana ucionica sa salterom potrebnaje da bi se u njoj izvodila nastava ne samoNovcanog 
poslovanja vee i drugih strucnih predrneta. Oprema takve ucionice pretpostavlja standardnu ucionicu sa 
vidno povisenirn mjestorn za salter koji je opskrbljen svim salterskim strojevirna i potrebnom infrastrukturom. 
Nastavna pomagala koja bi se koristila su: televizija, video i karnera te episkop. 

Kabinet za nastavnik:l trebao osigurati skladistenje svih strojeva i mjesto tuvanja pripravljenih 
vjezbi. 
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KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. inz. prometa - smjer PTf tehnologija, dipl. ekonomist s radnim 
iskustvom u HPT-u, into prometa sa zavrsenim nekim dugim fakultetom. 

LITERATURA 

Zakonski i podzekonski akti koji ureduju novcano posJovanje u postenskom i teJekomunikacijskom 
prometu 

PREDMET: POSTANSKl PROMET (16) 

Zanimanje: PT MANlPULANT - POSTONOSA 

Razred 1. 2. 3. 

Broj sati tjedno 3 4 2 

CIUEVII ZADACE 

Cilj je predmeta postizanje funkcionalnih znanja i vjestina u tehnologiji postanskog prometa, posebice 
u tehnoloskoj fazi urucenja, 

Zadace predmeta postanski promet su osposobiti polaznike za:. 
- samostalan cad na dostavnorn rajcnu prigodom prijema posiljaka; 
- samostalan rad u tehnoloskirn fazarna otpreme i prispjcca; 
- samostalan rad u tehnoloskoj fazi urucenja (pripremi i urucenju); 
- samostalno zaduzenje i razduzenje sa posiljkarna za dostavu; 
- samostalno popunjavanje statistickih i normativih obrazaca; 
- razvijati odgojnu komponentu, radne navike, socijalizaciju, teziti neprestanom razvijanju 

sposobnosti. 

SAD~AJ 

I. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Pojam, uloga i znacaj postanskog 
prometa 

2. Postanske posiljke 

Pojam, uloga i znacaj postanskog prometa. Postanski
 
promet kao dio prometnog sustava. Podijela postanskog
 
prometa,
 
Pojarn postanskih posiljaka. Pojam postanskih usluga.
 
Osnovne, posebne, dopunske, ostale i ugovorene
 
usluge. Osnovna obiljezja svih postanskih posiljaka,
 
Pismo, dopisnica, tiskanica, mali paket, sekogram,
 
aerogram, preporucena posiljka, vrijednostno pismo,
 
paket, posiljkn ubrzane poste i ostale posebne usluge.
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R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

3. Prijem posiljaka u unutarnjern 
prornetu 

2. razred 

Pakiranje i zatvaranje posiljaka u unutarnjern i medu­

narodnom prornetu. Adresiranje posiljaka.
 
Postanski broj i postanski zig.
 
Prijem obicnih posiljaka pojedinacno i skupno. Prijem
 
obicnih i knjizenih posiljaka na sirern i najsirern
 
podrucju peste. Prijem posiljaka u medunarodnom
 
prometu. Obracun postarine za pismovne posiljke,
 
Racuni u postanskorn prometu i trebovanje vrijednosti,
 

R. br. NAZIVNASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Otprerna i prispjece posiljaka 

2. Urucenje posiljaka 

3. Nepravilnosti u prijenosu postanskih 
posiljaka 

3. cured 

Razdioba posiljaka u postanskim sredistirna. Vrste
 
zakljucaka i njihovo sacinjavanje, Sacinjavanje obra­

zaca koj i se koriste U otpremi. Razmjena zakljucaka,
 
Preuzimanje zakljucaka, Otvaranje zakljucaka i
 
prcuzimanje posiljaka,
 
Opcenito 0 tehnoloskoj fazi urucenja. Opce odredbe
 
o urucenju posiljaka. Posebne odredbe 0 urucenju 
carinskih posiljaka. Potvrdivanje 0 urucenju, Priprema 
posiljaka za dostavu, pismovnih i paketa, Zaduzivanje 
postonose sa knjizenim posiljkarna i paketirna. Dostava 
svih postanskih posiljaka. Razduzenje postonose. Vo­
denje statistickih i norma evidencija. Priprerna 
pismovnih i paketskih posiljaka za isporuku. Popunja­
vanje isporucenih obrazaca. Isporuka svih vrsta 
postanskih posiljaka, Nadoslanje posiljaka, Vracanje 
posiljaka. 
Predmeti ciji je prijenos zabranjen, Nepravilnosti u 
preuzimanju zakljucaka. Nepravilno usrnjerene i 
neispravne vrece i paketi, Zapisnik 0 neispravnosti 
posiljke. Dopunske usluge koje mote zahtjevati 
primatelj posiljke, Odjava 0 neispravnosti. 
eisporucive posiljke. 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Postanska rnreza 

2. Postansko pravo 

Organizacija postanske mreze. Pravilnik 0 posti. 
Postanska sredista i uredi. Organizacija odrzavanja, 
izgradnje i prosirenja postanske mreze. Mehanizacija i 
autornatizacija u postanskom prometu. Tehnoloska 
taza prijevoza. Opci red prijevoza iRed prijevoza. 
Pojarn postanskog prava, Izvori unutarnjeg postanskog 
prava. Zakonski i podzakonski akti. Ustroj HPT-a. 
Prava i obveze korisnika i HPT-a. Punornoc i 
dokazivanje identiteta. Pojam postanskog ziga, Rekla­
macije u postanskorn prometu. Potraznica. Potrazni list. 
Odgovornosti i naknade. 
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OBJASNJENJE 

U izravnoj korelaeiji s predmetompostanski promet su predmeti osnovc prijevoza i prijenosa cadi 
osnovnih pojmova 0 prornetu i prometnim sredstvirna koja se koriste u postanskom prometu.marernanca 
cadi gospodarskog racuna, mehanogratski prakiikum cadi prakticnog rada na svim strojevima u postanskom 
prornetu i prakticna nsstuvs U kojoj polaznici operacionaliziraju stecena teoretska znanja, 

Realizacija nastave ovog predmeta odredena je koncepcijom nastavnog plana i programa PT 
rnanipulanta, odnosno brojem sati tijekorn skolovanja, U prvoj godini polaznika valja pouciti sasvim 
konkretno 0 postanskim pogiljkama, prijemu i preradi posiljaka u postanskim sredistima, Slijedece godine 
treba sustavno izuciti cjelokupnu fazu urucenja. Nije potrebno detaljno objasnjavati organizaciju urucenja, 
primarnije je za svaku posiljku do u detalje objasniti urucenje i po potrebi dernonstrirati urucenje svake 
posiljke. Posebnu paznju valjalo bi obratiti na bon-ton progodom urucenja posiljke, U trecoj godini polaznici 
vee raslopazu teoretskim znanjirna koja sada usavrsavaju na prakticoj nastavi, Zato se u trecoj godini polaznici 
poucavaju temama koje nisu prvenstveno operativne, a vrlo su vazne za obavljanje osnovnih zadaca. 

Vee je u cilju i zadacarna naznacena metodika samog predmeta. Teoretskim usvajanjern odredenih 
sadrzaja treba dodati i prakrlcnu primjenu. Kada su polaznici, na primjer teoretski usvojili adresiranje posiljaka 
tada treba dernonstrirati moguce neispravnosti i kratko vjezbati isplsivanje adrese. Prakticna ce nastava 
preuzeti vjezbu i izmedu veceg broja posiljaka polaznici ce morati prepoznati koje su posiljke ispravno 
adresirane, a koje ne. 

Iz svega prethodno recenog proizlaze i metode rada. Metoda usmenog lzlaganja bit ce zastupljena u 
iziaganju opcih postanskih sadrzaja (pojam i uloga postanskog prorneta, postanska mreza, postansko pravo) 
metoda dernonstracije bit ce zastupljena u izlaganju konkretnih sadrzaja (valja prikazati prakticno kako se 
odredeni tehnoloski zahvat izvrsava) i metoda prakticnih radova (pri uvjezbavanju tipicnih tehnoloskih 
zahvata). 

MATERUALNI UVJETI 

Za nastavu predemta postanski ptotnet potrebno je oslgurati specijaliziranu ucionicu sa salterom i 
salterskom opremom te kabinet za nastavnika, 

Specijalizirana ucionica sa salterom potrebna je da bi se u njoj izvodila nastava ne sarno postanskog 
prorneta vee i drugih strucnih predrneta. Oprema takve ucionice pretpostavlja standardnu ucionicu sa vidno 
povisenim mjestom za salter koji je opskrbljen svim salrerskim strojevima j potrebitorn infrastrukturorn. 
Nastavna pornagala koja bi se koristila su televizija, video i kamera te episkop. 

Kabinet za nastavnika treba osigurati skladistenje svih strojeva kao j mjesto cuvanja pripravljenih 
vjezbi, 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl. inz. prometa - smjer PIT tehnologija, dipL ekonomist sa radnim 
iskustvorn u HPT-u, inz, prometa sa zavrsenim nekim drugim fakultetom. 

LITERATURA 

Zskonski i podzakosnki okti koji ureduju postanski promer. 
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PREDMET: KULTURA KOMUNICIRANJA (17) 

Zanimanje: PT MANIPULANT - PO~TONO~A 

Razred 2 

Broj sa Ii Ijedno 2 

CIUEVI I ZADACE 

CHj je ovog predmeta upoznati polaznikc sa osnovama ljudskog ponasanja, te ih pouciti pravilima 
ponasnnjc u kontaktu s korisnicima. Zadace predrneta KULTURA KOMUNICIRANJA su: 

- upoznati ucenike sa pojmom licnosti: 
- upoznati ucenike sa socijalnorn psihologijom i psihologijom rada; 
- pouciti ucenike osnovama komunikacije: 
- pouciti ucenike lijepom ponasanju u odnosima s korisnicima P'I-usluga. 

SADRtAJ 

R. hr. NAZIV NASTAVNE CJELlNE OKVIRNI SADRZAJ1 

I. Socijalna psihologija i psihologija Osjecaji i motivacija. Pojam i razvoj licnosti. 
rada Tcocije licnosti. Ispitivanje licnosti. 

MisJjenje i rjesavanje problema. ObJikovanje utisaka, 
Stavovi predrasude. Ponasanje. 
Osobine koje utjecu na radne rezultate. 
Meduljudski odnosi u radnoj sredini. 
Zivotna doh i radna sposobnost. 

2. Osnove komunikacije i lijepo Pojam kornunikacijc. Osnovni komunikacijski proces. 
ponasanje Elementi komunikacijskog procesa, 

Verbalno i neverbalno komuniciranje. 
Nacela uspjesnog komuniciranja. 
Nacela uspjesnog ophO<1enja s Ijudima. 
Lijcpo ponasanje. Osohni izgled. 

OBJA~NJENJE 

Sadrzaj je ovog predmeta primjenjena psihologija u IT prometu. Zadaca je polaznike: poutiti 
prepoznavanju odredenih situacija u kontaktu sa korisicima i njihovom efikasnom rjesavanju. Kako su PT 
djelatnici u neposredorn kontaktu s korisnicirna HPT-a, pa prerna tome i njihov glavni reprezent, valja ih 
upoznati i pouciti uljudbenom ponasanju. 

Realizacija nastave ne bi trcbala lei u teoretiziranje, pogotovo ne u teoretiziranje psiholoogije kao 
znanosti, vee upoznavanjern odredenih Iicnosti i njihovih obiljezja, te funkcionalnom preporukorn sto ucmlti 
u kontaktu sa kojim korisnikom. Nadalje, valja pouciti polaznike uspjesnoj komunikaciji kako ne hi zapadali 
u neieljene poteskoce.fsto vcijedi i Z<.I vanjski izgJed i opcenito negovornu komunikaciju. Sasvim konkretno 
valja pouciti pravila lijepog ponasanja. 

Pozeljno je preferirati problemsku nastavu. Nakon kratkc teoretske informacije velje dati mnostvo 
primjera i na njima potkrijepiti kratku teoretsku informaciju. Dakako moguce.je koristiti deduktivnu i vanjskom 
izgledu upoznavajuci ih drzanje. izgled i ponasanje. 
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Iz sveg prethodno recenog proizlaze i metode rada. Metoda usmenog izlaganja bit ce zastupljena u 
izlaganju kratkih tcoretskih informacija. razgovor pri rjesavanju postavljenih problema, metoda 
dernonostracije za prikazivanjc pravilnih i nepravilnih postupaka, metoda prakticih mdova kako bi polaznici 
sarni izveli odredeni postupak i druge vizualne metode kada nije rnoguce probleme sirnulirati u razredu, 

MATERIJALNI UVJETl 

Nastavu iz predmerakultura kotmmiciranja rnoguce je organizarati u univerzalnoj ucionici. Nastavna 
pornagala koja bi se rnogla koristiti u nastavi su: grafoskop, dijaprojektor, video i televizija. 

KADROVSKl UVJETl 

Nastavu mogu izvoditi: dipJ. psiholog, prof. psihologije, dip!. pedagog. 

PREDMET: PROMET I UPRAVLJANIE VOZILOM (18) 

Zanimanje: PT MANlPULANT - PO~TONO~A 

Razred 3. 

Broj sati tjedno 
I 

2 

CILJEVII ZADACE 

Cilj obrazovanja iz podrucja ovog predmeta je stjecanje temeljnih znanja iz podrucja prometnih i 
sigumosnih pravila, pruzanje prve pornoci te osposobljenost za upravljanje motornim vozilom B kategorije. 

Zadace nastave ovog predrneta su: 
- upoznati osnovne uvjete, obiljezja i zakonitosti odvijanja suvremenog cestovnog prorneta: 
- upoznati izvore prometnih propisa; 
- nauciti propise vezane uz cestu, cestovnu signalizaciju, pravila prorneta, vozaca, prijevoz tereta, 

prijevoz putnika u prostoru za smjestaj tereta na vozilu, prijevoz opasnih tvari, prometnu nezgodu i 
odgovornost sudionika u prornetu; 

- osposobiti za samostalno prirnjenjivanje prometnih propisa i pravila u rjesavanju stvarnih situacija 
u promctu; 

- izgraditi gledista 0 prometu kroz odgovornost, tocnost te sposobnost za samostalnost u primjeni 
prometih propisa i pravila: 

- upoznati motorno vozilo i njegovu uporabivost; 
- razvijati vjestinu dobrog i sigurnog upravljanja motornim vozilom; 
- steci sigurnost u upravljanju motornim vozilom uz primjenu odgovarajucih prornetnih pravila i 

propisa: 
- usvojiti elemente prometnc kulture ponasanja u prometu i njegovati covjecne odnose prerna 

ostalim sudionicima u prometu; 
- upoznati ustrojstvo i znacenje prve pomoci, te opci postupak u prometnoj nezgodi s povrijedenirn 

osobama; 
- upoznati vrste i obiljezja nezgoda i povreda te drugih teskih stanja u prornetu; 
- ovladati osnovnim vjestinarna pruzanja prve pomoci u prometnoj nezgodi; 
- razvijati svijest 0 medusobnoj ovisnosti i solidarnosti sudionika u prometu. 
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SADJU;AJ 

R. be. NAZIV NASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

A) Prometna i sigumosna pravila 

I. Opca pitanja 

2. Prometni znakovi i ostala signalizacija 
u cestovnom prometu 

3. Pravila prometa 

4. Utjecaj nekih cimbenika na usvajanje 
sigurnosnih pravila j navikn 

5. Obveze u slucaju prometne nezgode 

6. Osnovni dijelovi. uredaji i oprema 
motornog vozila 

7. Zastitni postupci sigurnosti 

Propisi 0 sigurosti prometa na cestama.
 
Obveze i odgovornosti sudionikn u prometu.
 
Znacenje izraza u cestovom prometu,
 
Pojarn i vrste ceste.
 
Znakovi opasnosti, Znakovi izricitih naredbi.
 
Znakovi obavijesti. Dopunske ploce uz znakove,
 
Oznake na kolniku i drugim povrsinarna.
 
Prometna svjetla i druge svjetlosne oznake na cesti.
 
Znakovi koji daju ovlastene sluzbene osobe,
 
Radnje s vozilom u prometu.
 
Ukljucivanje u promet,
 
Strana i brzine kratanja,
 
Skretanje i polukruzno okretanje.
 
Promet i prednosti prolaza na raskrizju, 
Mirnoilazenje. Obilazenje i pretjecanje, 
Zaustavljanje i parkiranje. 
Zvucni i svjetlosni znakovi upozorenja. 
Vucenje vozila. Uporaba svjetla u prometu. Udaljenost 
izrnedu vozila u prometu na cesti. Promet OJ. aurocesti 
i cesti namjenjenoj iskljucivo prometu motornih vozila. 
Promet vozila pod pratnjom i vozila 5 prednoscu prolaza 
i odnos vozaca prerna njirna. Promet u tunelu. Promet 
na prijelazu ceste preko zeljeznicke pruge. Osiguranje i 
oznacavanje radova na cesti. Kretanje pjesaka i obveze 
vozaca prerna pjesacima, 
Psihicka svojstva i obiljezja vozaca, 
Uvjeti za upravljanje vozilom. 
Utjecaj alkohola, opojnih sredstava, lijekova. bolesti i 
drugih nepogodnih psihofizickih stanja na sigurno 
upravljanje vozilom. Zdravstvene sposobnosti i pregJedi 
vozaca. Tchnicka ispravnost i registracija vozila. Nacela 
obrambene (defanzivne) voznje i najvece sigurnosti. 
Odredbe 0 vremenu u upravljanju vozllorp, kao i 
vodenje evidencije. Nadzor prometa, vozaca i vozila. 
Prekrsajna i kaznena odgovornost. Utjecaj kaznenih 
mjera u prometu na ponasanje vozaca. 
Postupci vozaca i drugih sudionika u prometu u slucaju 
prometne nezgode. 
Oznavacavanje mjesta prometne nezgode. 
Odgovornost za nepruzanje prve pomoci ozljedenima. 
Osnovni dijelovi motornog vozila: 
- uredaji za upravljanje, 
- uredaji za zaustavljanje, 
- svjetlosno-signalni uredaji, 
-- kontrolni uredaji, 
- ostaf uredaji za sigurnost prorneta. 
Oprerna vozila. 
Tehnicka ispravnost vozila. 
Nacin voznje u razlicitirn prometnim okolnostima. 
Gasenje upaljenog vozila, 
Spasavanje iz potopljenog vozila. 
Voznja u nepogodnim vremenskim uvjetirna. 
Stavljanje i skidanje lanaca za snijeg. 
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R. br. NAZI V NASTAVNECJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

B)	 Prva pomoc u cestovom prometu 

1.	 Znacenje prve pornoci u prometnim 
nezgodama 

2.	 Ozljede 

3.	 lmobilizacija 

4.	 Prijevoz povrijedenih 

C)	 Upravljanje motomim vozilom 

1.	 Uporaba kornandi i uredaja vozila na 
mjestu 

2.	 Uporaba komandi vozila u pokretu 

3.	 Upravljanje vozilom i prilagodba 
brzine vozila elernentima i stanju 
ceste 

4.	 Upravljanje vozilom j prilagodba 
brzine vozi1a prema drugim 
sudionicima u promctu 

Zadaca sudionika u prornetu. Opci postupak u prornet­

noj nezgodi (odrediti stanje svijesti, disanje, cad srca,
 
sigurne znakove srnrti). Stanja kod kojih se pruza
 
neodgodiva prva pomoc.
 
Mehanicke ozljede. Ozljede kostiju i zglobova, Ozljede
 
drogih dijelova tijela (glave, vrata, prsnog kosa i
 
trbuha). Toplinske ozljede.
 
Utvrdivanje potrebe irnobilizacije. Imobilizacija udova.
 
Imobilizacija kraljesnice i zdjelice.
 
Priprema vozila. Polozaj povrijedenog tijekorn
 
prijevoza, Briga 0 povrijedenom tijekom prijevoza.
 

Ergonomske pripreme za voznju. Funkcioanlni sustavi
 
vozila, Polozaj i pokretanje komandi. Uporaba
 
signalizacije,
 
Pokretanje i zaustavljanje vozila, Krctanje po liniji
 
naprijed-natrag. Promjena stupnja prijenosa. Voznja
 
"osmice" i okretanje,
 
Voznja prilagodena elernentirna ceste. Voznja
 
prilagodena vrsti i stanju kolnika. Voznja prilagodena
 
nepogodnim meteo-uvjetirna. Voznja u naselju i izvan
 
naselja uz postivanje okomite i vodoravne signalizacije
 
i pravila prorneta,
 
Votnja prilagodena pjesacima i drugim sudionicima u
 
prometu. Ukljucivanje i iskljucivanje u prometu.
 
Mimoilazenje. Obilazenje, Preljecanje. Voznja u koloni.
 
Parkiranje,
 

OBJASNJENJE 

U okviru opcih pitanja ucenici trebaju nauciti obveze i odgovomosti sudionika u prometu te svladati 
temeljne pojrnove i nazivlje u cestovnom prometu. 

Prornetni znakovi i ostala signalizacija u cestovnom prornetu vrlo su bitan dio prometnih i sigurnostnih 
pravila, pa kod ostvarivanja ovih sadrzaja valja ustrajati u tomu da ucenici nauce naziv znaka, ali i da shvate 
znacenje znaka, te da je znak postavljen zbog njihove sigurnosti i sigurnosti ostalih sudionika u proemtu. 
Takoder je bitno ukazati na razlike i slicnosti prornetnih znakova, i u pogledu oblika znaka, i simbola na 
njima. 

Pravila prorneta trebaju ucenici nauciti i znati primjeniti u tocno odredenim situacijama, te je u 
ostvarivanju ovog dijela gradiva potrebno koristiti say raspoloziv didakticki materjjal. Potrebno je koristiti 
sto vise problemskih zadataka, kako bi ucenici stecena znanja lako primjenjivali prigodom upravljanja 
vozilom. U tom smislu trebaju biti ustrojene vjezbe iz ovcg dijela grad iva. 

U osrvarivanju cjeline utjecaj nekih cimbenika na usvajanje sigurnosnih pravila i tiavik« treba 
koristiti srecena znanja iz prometne tehnike (cirnbenici sigurosti prometa), koja ce pridonijeti razurnijevanju 
medu sudionicirna u prometu. Potrebno je kod ucenika razvijati osjecaj odgovornosti i teziti usvajanju nacela 
tzv. obrambene (defanzivne) voznje. U okviru teme odredbe 0 vremenu upravljanja motornim vozilom 
potrebno je obraditi i vodenje evidencije 0 vremenu rada vozaca. 

U cjelini obvezc u slucaju prometne nezgode potrebno je obraditi postupke i radnje sudionika u 
prornetu kod prometne nezgode, te u tome smislu u okviru vjezbi i zorno pokazati postupke kod prometne 
nezgode. Ovdje je prijeko potrebno ukazati na duboku ljudsku obvezu svakog sudionika u prornetu da ucini 
sve, pa i vise od propisanog, u spasavanju nastradalih ljudi i imovine. 

U cjelini osnovni dijelovi, uredaji i oprema motornog vozila potrebno je teziste staviti na ulogu 
dijelova, uredaja i opreme sa stajalista sigurnosti prorneta. 
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Sadrzaji skupa cjelina ptuzanj« ptve potnoci uglavnorn su prakticne naravi, tj. prevladavaju vjezbe 
kroz koje se ucenici trebaju osposobiti za pruzanje prve pomoci kod promctne nezgode i drugih okolnosti i 
nezgoda u kojima je potrebno pruziti odgovarajucu i pravodobnu pomoc. 

Temeljni cilj i zadace nastavne cjeline Znacenje ptve pomoCi u prometnim nezgodam» su upoznati 
ucenike s pojmom prve pomoci kao i s velikim znacajern pravovremenog ispravnog pruzanja prvc pornoci 
nakon prometne nezgode. Ucenici trebaju nauciti kako se odreduje stanje svijesti, kako se provjerava disanje 
i rad srca, kako sigurni znaci smrti. Trebaju nauciti nacin pruzanja prve pomoci u gradu u kojem je organizirana 
sluzba hitne medicinske pomoci, a kakc postupiti izvan naselja gdje takove sluzbe nema. 

Nastavna cjelina Ozljedc treba omoguciti ucenicima spoznaju 0 vrstarna ozljeda s obzirom na uzrocnu 
silu koja je dijelovala na organizam i s obzirom na vanjski izgled ostecenja. Ucenici rnoraju shvatiti koje 
teske posljedice mogu prouzrociti ozljede, kako bi sprijecili njihov nastanak. Ucenici moraju uvjezbavau 
postavljanje sterilne gaze na ozljedu i ispravno zamatanje zavojem i trokutnom maramom lao i prirucnim 
sredstvima. 

U nastavnoj cjelini lmobilizecija treba objasniti pojarn imobilizacije i svrhu njezine primjene ne 
sarno kod prijelorna kostiju i iscasenja zglobova, nego i nakon drugih tezih ozljeda (krvarenja, ranjavanja, 
opeklina, prignjecenja itd.), Naglasiti vaznost ispravne irnobilizacije udova, kraljesnice i zdjelicnih kostiju 
s obzirom na vrijeme i konacan ishod izljecenja ozlijedenih osoba, kako ne bi nastao trajni invaliditet kao 
posljedica prometne nezgode. 

U cjelini Prijevoz povrijedenih treba upoznati ucenike s ispravnim nacinom odabira vozila s obzirom 
na vrstu povrede i rezinu ostecenja, Vazno je istaknuti znacenje ispravnog polozaja povrijedenih u tijeku 
rransporta do bolnice, 0 cemu ovisi ponekad i mogucnost prezivljavanja u tijeku transporta kao i vaznost 
nadgledanja i brige 0 povrijedenom u tijeku transporta u bolnicu. 

Sadrzaj skupine cjelina upravljanje motomim vozilom uskladen je sa sadrzajem predrneta upravljanje 
vozilorn iz Pravilnika 0 osposobljavanju kandidata za vozace. 

Poducavatelj votnje (vozac instruktor), prema obrazovanju, zivotnoj dobi, potaknutosti. sposobnostima 
i vozackom predznanju osobe koja se osposobljava, adreduje nacin i brzinu usvajanja potrebnih vjestina. 

Tijek svladavanja pojedinih vjestina, njihovo slaganje prema raspolozivim prometnim uvjetima i 
zadrzavanje u pojedinoj skupini vjestina iii vracanje u nju, ovise iskljucivo 0 znanju, pozitivnom iskustvu i 
sprernnosti poducavatelja voznje (vozaca instruktora) da osposobi buduceg vozaca za sigurno i samostalno 
sudjelovanje u prometu, a ne sarno za polaganje ispita. 

Ponasanje, gledista, natin rada, predvidanje opasnih dogadaja, sveobuhvatnost pristupa osobi koja 
se osposobljava, kao i zoatajke podutavatelja (instruktora) neposredno, a i dugorotno utjetu, pOlitivno iii 
negativno. na ponasanje. gledi~ta, postupanje, predvidanja moguCih opasnosti i kulturno pona~anje u prometu 
buduCih VOlata. 

Nepravilno. nekulturno iIi opasno pona~anje vozata u prometu kao i stradavanje u prometu- manjim 
iii veCim dijelorn mogu biti prouzroceni nestrutnim iIi neodgovornim radom podutavatelja (instruktora). 

Stoga praktitne vjeibe na poligonu i najavnim cestama u skladu sa ladacom ovog predmeta, trebaju 
biti dobra pripremljene i ustrojene. Vjeibe se ustrojavaju pojedinatno, prema izvedbenom programu koji 
predla:!e podutavatelj voinje (volat instruktor) za svakog utenika. 

Vjetbanjeradnji na poligonu iIi odgovarajucoj povrsini, tj. jzvodenjetocno izvedenih u malam prostoru 
strogo odredenih radnji (odriavanje pravca, voinja unatrag i dr.) sarno je jedna od dionica u kojoj utenik 
treba ovladati vozilom samostalno, stoga podutavatelj voznje (vozat-instruktor) treba ovaj broj sati planirati 
posebno Za svakog utenika prema njegovim sposobnostima. 

Uvafavajuci temeljna natala vjetbanja novih radnji vozilom (objasnjavanje. pokazivanje. pocetno 
izvodenje Tadnje od strane polaznika i dalje uvjetbavanje) podutavatelj voinje (volat instruktor) treba u 
najveCoj mjeri strutno i odgovorno obutavati utenika-polaznika. 

Tijekom izvodenja vjeibi podutavatej votnje (volat instruktor) treba uteniku-polalniku ukazati na 
vainost po~tivanjaprometnesignalizacije i pravila prometa te razvijati potrebu za obrambenim (defanzivnim) 
naeinom voznje. 

Redoslijed vjezbanja pojedinih radnji i vremenska i prostorna odredenja izvodenja vjeibi utvrdit ce 
la svakog utenika njegov podutavatelj votnje (volat instruktor). 

Tijekom nastave prati se i ocjenjuje rad ueenika redovito. 
Kroz pracenje nastavnik ce biljeziti u rubrici biljeske zapazanja 0 utenikovom interesu. motivaciji i 

sposobnostima. U rubriku bilje~ke takoder se unose rezultati ispita provedenog pred nadleinom komisijom 
Hrvatskog autokluba. a kriterij prolaznosti je 90% znanja na testu. 

Provjeravanje znanja i ocjenjivanje provodit ce se individuainim i skupnim oblicima. usmeno i pismeno 
i izvodenjem praktitih radova. 

Usmeno provjeravanje za ovaj predmet obavljatce se putem usmenih odgovora (razgovor. isptivanje) 
i propitivanjem (kratki odgovor). za pismeno provjeravanje koriste se kontralni zadaci. 
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Kontrolni zadaci trebaju sadrzavati: 
- nizove zadataka objektivog tipa, 
- kontrolne testove (radni testovi HAK-a). 
Prakticno izvodenje radnji, tj, prakticnirn radom provjerava se i ocjenjuje sposobnost i naucenost 

ucenika da sarnostalno izvodi zadani prakticni zadatak (zarnatanje zavojem iIi trokutnom rnaramom, izvodenje 
imobilizacije na povrijedenom, zaustavljanje krvarenja, postavljanje u odgovarajuci polozaj povrijedenog, 
zavisno od vrste ozljede itd.), 

Provjeravanje stecenih vjestina iz upravljanja motornim vozilom, kao relativno samostalnorn 
nastavnom etapom, utvrduje se ostvarivanje obrazovnih, odgojnih i funkcionalnih zadaca nastave, odnosno 
stupanj stecenih vjestina, stupanj razvijenosti sposobnosti i kvaliteta usvojenih odgojnih vrijednosti. 

Provjeravanje prerna vjezbi (zadanoj iii vodenoj relaciji voznje od ucitelja voznje) obuhvaca: 
- ocjenu tehnike voznje ucenika, tj. vjestinu rukovanja komandama vozila (podcsuvanje sjedala i 

zrcala, uporaba sigurnosnog pojasa, polozaj tijela i ruku na kotacu upravljaca, pravovremena uporaba rucnih 
i noznih komandi vozila, ...). 

- ocjenu primjenjivanja prometnih i sigurnosnih propisa i pravila u zadanim prometnim situacijama 
(prirnjena pravila 0 prednosti prolaza na raskrizju, postupak po naredbarna prometih znakova, prometnih 
svjetala, ovlastenih sluzbenih osoba, vozila s prednoscu prolaza...) postovanje ustupanja prednosti pjesacirna... 

- ocjenu kultrunog ponasanja prerna sudionicima u prornetu (pravovremeno uocavanje radnji i 
namjera drugih sudionika u prornetu, kulturnc i korektno upravljanje vozilom prerna drugim vozacima i 
pjesacima), 

- ocjenu zalaganja koja obuhvaca redovito dolazenje na satove iz upravljanja motomim vozilom, 
dnevni pregled vozila prije pocetka sata i interes za kontrolu i odrzavanje vozila u ispravnom stanju. 

MATERUALNI UVIETI 

Za izvodenje dijela prograrna iz ovog nastavnog predmeta koji se odnosi na propise u cestovnom 
prometu potrebno je opremiti ucionicu prema normativirna koje propisuje Pravilnik o osposobljavanju 
kandidata za vozaca vozila na motorni pogon. 

Za izvodenje nastave iz dijelu predmeta koji se odnosi na pruzanje pornoci u cestovnom prometu 
potrebna je klasicna ucionica oprernljena nastavnim sredstvima (folije, dijapozitivi, slike, filrnovi, kutija 
prve pornoci) i nastavnim pomagalima (ploca, grafoskop, standardni zavojni matcrijali). prirucnim sredstvima 
i pomagalima (dascice, daske, stapovi, grane, pokrivaci, sigurnosni trokut), lutkom za ozivljavanje, 
dijaprojektorom. 

Za ostvarivanje nastave dijela predmeta koji se odnosi na upravljanje motomim vozilom potrebno je 
imati motorno vozilo koje zadovoljava odredbe Pravilnika 0 osposobljavanju i odgovarajucu povrsinu 
opremljenu u skladu s odredbama spoemenutog Pravilnika. 

KADROVSKI UVIETl 

Nastavu skupine A) mogu izvoditi: dip!. into prometa, Nastavu skupine B) mogu izvoditi: lijecnici, 
zubni lijecnici s polozenim ispitom za instruktora u pruzanju prve pomoci, Nastavu skupine C) mogu izvoditi: 
poducavatelji voznje (instruktor voznje), 

LlTERATURA 

A) 
Ptirucnik iz ptometttih i sigurnosnih pmvita za osposobljavanje vozaca mototnih vozila A, B, C. D i 

E kalegorije, HAK, Zagreb 
Ptopisi 0 sigurnosti prometa RepubJike Hrvalske, Narodne novine, Zagreb 
Zakon 0 prijevozu u cestovom prometu, Narodne novine, Zagreb 
B) 
Kratohvil, Bitanie, V. Peljulie, Pruianje prye pomoci u prometnoj nezgodi, HAK, Zagreb 
Vnuk, Dobosevic, Prya pomoc u prometnoj nezgodi, Crveni kriz Republike Hrvatske, Zagreb 
C) 
A. Divie, Kako upraYljali motornim Yozilom, AMSH, Zagreb 
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PREDMET: PRAKTICNA NASTAVA (19) 

Zanimanje: PT MANIPULANT - POSTONOSA 

Razred I. 2. 3. 

Broj sati tjedno 5 10 14 

CIUEVII ZADACE 

Cilj je predrneta stjecanje funkcionalnih znanja, vjestina i navika u tehnologiji postanskog, telegrafskog 
i telefonskog prometa, te novcanog poslovanja u postama, posebice u tehnoloskoj Iazi urucenja, Zadace 
predrneta prakticna naSGH'8 su uvjezbati i osposobiti polaznike za: 

- samostalan cad u tehnoloskoj fazi urucenja (pripremi i urucenju), 
- samostalno zaduzivanje i razduzivanje, 
- samostalno dostavljanje i isplata, 
- poznavanje ostalih tehnoloskih operacija u P1T prometu, 
- samostalno popunjavanje statistickih i nonnativnih obrazaca, 
- fad na siguran nacin, 
- razvijati odgojnu komponentu, radne navike, tocnost, urednost, radnu disciplinu, samostalan rad, 

te teziti neprestanom razvijanju svih sposobnosti. 
Prakticna nastava tijekom obrazovanja Pf manipulanta podijeljenaje na dvije cjeline. Jedna se izvodi 

u ucionicarna pod nadzorom profesora, a cilj joj je izvjestiti polaznike gotovo svim tipicnim tehnoloskim 
zahvatirna (zahvati su razlozeni dijelovi tehnoloske operacije). Druga se cjelina obavlja u postama gdje 
polaznicl objedinjuju tehnoloske zahvate u sasvim konkretne i cjelokupne operacije, 

SADRZv 

a) Sadrtaji rada koji se obavljaju u Skol.kij ucionici 

I. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I. Postanski promet 

2. Telegrafski promet 

POSTANSKE POSIUKE. Adresiranje. Pakiranje i 
zatvaranje. Prepoznavanje ispravnosti posiljaka glede 
sadrzaja, dimenzija, mase, adrese, pakiranja, zatvaranja 
i druge opreme posiljke. PRlJEM POSTANSKIH 
POSILJAKA. Pojedinacni prijem obicnih i knjiienih 
posiljaka na salteru, Skupni prijem posiljaka na saltern. 
Prijem posiljaka sa posebnim uslugarna. 
Prijem posiljaka na sirem i najsirern dostavnom 
podrucju, Prijem obicnih posiljaka putem postanskih 
kovcezica. OTPREMA I PRlSPJECE POSTANSKIH 
POSIUAKA. Sacinjavanje obrazaca popisa 
otpremljenih posiljaka i pregleda razrnjene. 
Upoznavanje sa pregledom rada, 
Sacinjavanje sveznjeva, zakljucaka i razmjene. 
Preuzirnanje zakljucaka. Otvaranje zakljucaka i 
preuzimanje posiljaka, 
TELEGRAFSKE I TELEMATSKE USLUGE. 
Prepoznavanje pojedinih vrsta telegrafskih priopcenja. 
Posebne usluge. PRlJEM TELEGRAFSKIH 
PRIOPCENJA. Prijem telegrama u unutamjern 
prometu. Prijem telegrama putem postonose na sirem i 
najsirern dostavnorn podrucju. 
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R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

3. Telefonski prornet 
4. Novcano poslovanje 

2. razred 

Prijava i obavljanje telefonskih razgovora.
 
PLA TNI PROMET. Popunjavanje instrumenata plamog
 
prometa, opca i posebna uplatnica, cek i virman.
 
Uputnice ZAP-a. Mirovinske uputnice. Prispjece
 
uputnica ZAP-a. lsti tehnoloski postupak sa racunalorn.
 
Priprema mirovinskih uputnica za dostavu. Isplata
 
mirovinskih uputnica, Vodenje evidencija za
 
rnirovinske uputnicemanuelno j strojem.
 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

1. Postanski promet 

2. Telegrafski prornet 

3. Novcano poslovanje 

URUCENJE POSIUAKA . Zaduzenje postonose sa 
knjizenim posiljkama i paketirna. Dostava svih 
postanskih posiljaka. Razduzenje postonose. Vodenje 
statistickih i norma evidencija, Popunjavanje 
isporucenih obrazaca. lsporuka svih vesta postanskih 
posiljaka. Nadoslanje posiljaka. NEPRAVILNOSTI U 
PRlJENOSU POSTANSKlH POSILJAKA. Zapisnik 0 

neispravnosti vrece. Neispravnosti u zakljuccirna i 
njihovo rjesenje. Zapisnik 0 neispravnosti posiljke, 
Zahtjev primalelja u svezi urucenja posiljke. 
Popunjavanje odjave 0 neispravnosti, 
URUCENJE. Popunjavanje Zapisnika telegrafskog 
rada. Priprema telegrarna za urucenje. Urucenje 
teJegrama. Urucenje na sirem i najsirem dostavnom 
podrueju. Popunjavanje statistickih i normativnih 
obrazaca, 
POSTANSKE I TELEGRAFSKE UPUTNICE. 
Prijem postanske i telegrafske uputnice na sirem i 
najsirern podrucju poste. Prijem na salteru. Prispjece i 
provjera ispravnosti uputnica, a za medunarodne i 
preracun. Priprema uputnica zn dostavu i isporuku. 
Zaduzenje postonose. Dostava i isporuka uputnica. 
Razduzenje postonose. ISPLATA CEKOVA. Isplata 
postansko-uputnickog ceka na domu. Isplata ceka na 
domu. Isplata drugih cekova koji se koriste u postanskoj 
sluzbi. 

b) Sadrtaji rada koji se obavljaju u HPT-u 

2. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I.	 Rad u postanskom uredu Pojedinacan prijem posiljaka na saltern. Prijem 
postanske i telegrafske uputnice. Prijem brzojava, 
Prijava i obavIjanje telefonskih poziva. Prerada 
posiljaka primljenih putem kovcezica. 



R. be. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

Prerada obicnih LC posiljaka u postanskorn srcdistu.
 
Prerada obicnih AO posiljaka u postanskorn sredistu.
 
Prerada knjizenih posiljaka u postanskom srcdistu.
 
Kartiranje.
 
Prerada paketa u postanskom sredistu,
 
Sacinjavanje zakljucaka.
 
Sacinjavanje pregleda razmjene.
 
Razmjena zakljucaka.
 

3. razred 

R. br. NAZIV NASTAVNE CJELINE OKVIRNI SADRZAJI 

I.	 Rad u postanskorn uredu Priprema posiljaka za urucenje. 
Priprema novcanih dokumenata za urucenje, 
Priprema brzojava za urucenje, 
Urucenje svih vrsta posiljaka. 
Urucenje svih novcanih dokumenata. 
Urucenie brzojava. 

OBJASNJENJE 

U izravnoj korelaciji s predmetomprakticnanastava su svi strucni predmeti jer se tek nakon teoretske 
informacije i demonstracije odredenog tehnoloskog zahvata, a ponekad i nakon kratkih vjezbi, u prakticnoj 
nastavi nastavlja sa vecim i ucestalim brojem unaprijed odredenih prirnjera. Takoder je prakticna nastavan 
korelaciji s predmetom metematika. 

U prvoj godini cjelokupna prskticaa nastava obavlja se u skoli. Vrlo je vazno da se vjezbe 
sinkroniziraju sa predavanjima teoretskih predmeta struke. Takoder je vrIo vazno da se uprakeicnoj nastavi 
ne predaje teorija i ponavlja vee ispredavano nego po porrebi demonstrira vjezba i daju zadaci za vjezbu, 
Zato zadatke valja raditi u suradnji sa profesorom teoretskog predmeta. Kako je najcesce satnica u nasim 
skolama fiksna od pocetka nastave, prvi se sati mogu odrzati kao posjet postanskim sredistia, dostavnim 
postama i telegrafima kako bi polaznici vidjeli svoja buduca radna mjesta. 

U skoli se obavlja dio prakse druge godine.lsto kao u prvoj godini valja se dogovarati sa profesorima 
teoretskih strucnih predmeta jer su oni vecinu zahvata vee dernonstrirali tumaceci teoriju, a neke vaznije i 
vjezbali, Dakle ideja 0 sadrzaju, nacinu i intenzitetu trebala bi biti timska, zajednicka, dok bi konkretnu 
izvedbu radio profesor prakticne nastave. Vjezbe bi valjalo take izradivati da slijede svojim sadrzajern 
jedna drugu, te da se mogu koristiti i naredih godina. 

Prakticna nastava koja se odvija u HPT-u treba biti organizirana, izvodena i kontrolirana od strane 
(nazovemo ga take) voditelja prakticne nastave. Prva je zadaca naci kontakt osobu u HPT-u. Ta bi osoba 
morala biti na visokom (hijerarhijski gledano) polozaju iii u direktnoj sprezi s Direktorom Centra posta, 
odnosno imati moe izdavanja naredbi. 

Nadalje, voditelj treba organizirati Prskticnu nastavu, sto najkrace znaci da treba u dogovoru s 
HPT-om, odnosno Centrom posta rasporediti svoje polaznike po radnim mjestima i naci irn mentora rnedu 
radnicirna. Na svakom radnom mjestu treba se tocno znati sto je zadaca polaznika i koliko se dugo obucava 
na tom radnom mjestu. Organizacija mora biti tako uredena da se polaznici ciklicki mjenjaju na pojedinim 
radnirn rnjestima i da ih obidu sve, Pri tom se mora paziti da proces rada ne trpi ni najmanje. Kontrola 
voditeljaje prijeko potrebnajer radnici-mentori nernaju nikakva pedagoska i didakticka znanja i cesto njihovo 
vredovanje nije objektivno, ni odraz savladanog prograrna, odnosno sarnostalnosti u radu. 
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Konkretnije, voditelj bi trebao sastaviti popis radnih mjesta i radnih zadaca koje se na njirna obavljaju, 
te koliko tjedana svaki polaznik mora provesti na pojedinom radnom mjestu. Potom bi trebao uskladiti broj 
ucenika, broj radnih tjedana i broju radnih rnjesta i ciklicki mjenjati ucenike. Radnici-mentori trebali bi 
znati unaprijed koji im polaznici dolaze naukovati. 

U drugoj godini polaznike bi valjalo rasporditi u postanskirn sredistima na radnim mjestima otprerne 
i prispjeca, dakle koja nemaju veze sa tehnoloskom fazom urucenja. 

U treccj godini bi valjalo organizirati praksu tako da sejedan dan u tjednu koristi za rad u postanskom 
sredistu (otprema, prijevoz, prispjece) iii u pripremi za dostavu, ajedan za dostavu sa postonosom-rnencorom. 
Ovakav nacin izvedbe Prskticne nasrave daje HPT-u uvid u sposobnosti svakog pojedinog polaznika i 
rnogucnost pronalatenja optimalnog radnog mjesta, odnosno radnog mjesta uopce. 

MATERUALNI UVJETI 

Za ostvarivanje nastave programa prakr/cna nastava u skoli obvezno je osigurati specijaliziranu 
ucionicu i kabinet za nastavnika. 

Oprema specijalizirane ucionice pretpostavlja dvadeset radnih rnjesta opskrbljenih standardnom 
postanskom infrastrukturom, Nastavna pomagala koja bi se koristila su: televizija, video i kamera te episkop, 

Obvezno je uz ucionicu potrebit kabinet za nastavnika. Bez direktne povezanosti kabineta profesora 
i ucionice nije moguce u potpunosti izvrsiti predstavljeni program. Nairne u kabinetu se pripremaju vjezbe 
za izvodenje, te se na sat iznose i rjesavaju. Kabinet sluzi i za pohranu vjezbi i potrebnih obrazaca, kao i za 
skladistenje strojeva koji se koriste tijekom vjezbi. 

KADROVSKI UVJETI 

Nastavu mogu izvoditi: dipl, inz. prometa - smjer PIT tehnologija, dipl. ekonomist sa iskustvom u 
HPT-u, inz. prometa sa pet godina rada u HPT-u. 

L1TERATURA 

Zakonski i podzakonski akti kojima je reguliran postsnski i telckomunikucijski promet 
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2.4. NAPOMENE 

Prijedlog obrazovanja u podrucju postanskog i telekomunikacijskog prometa utemeljen je na 
zahtjevima za nutnim promjenama u srednjem obrazovanju iskazanim 1990. godine (razdvajanje opceg i 
strucnog obrazovanja, razdvajanje obrazovanja tehnicara od obrazovanja za industrijsko-gospodarska i 
obrtnicka zanimanja), Na sjednici Programskog savjeta 18. travnja 1991. godine usvojena je koncepcija 
srrukovncg obrazovaja i prijedlozi obrazovnih profila- programa. Na temlju togaformirane supri tadasnjern 
Zavodu za skostvo strucne radne grupe za izradu nastavnih planova i programa strukovnih skola. Ovi programi 
uvedeni su u srednjoskolski sustav Repubike Hrvatske od skolske 1991/92. godine. 

Temeljem odluke rninistra prosvjete (Glasnik Ministarstva prosvjete i sporta, posebno izdanje br. 2/ 
1995.) u nastavne planove uvrsten je predmet VJERONAUK u altemaciji s predmetom ETIKA. Ucenici se 
svojim izborom opredjeljuju zajedan od to dva predmeta. Stoga je bilo pctrebno postojece nastavne planove 
uskladiti s torn odlukom, pri cemu su uzete u obzir primjedbe i prijedlozi Postanske i telekornunikacijske 
Skoie iz Zagreba (mr. P. Tabak) za manjim korekcijama nastavnog plana. 

Temcljem Odluke 0 sazirnanju nastavnih programa i smanjivanju opsega udzbcnika za osnovne i 
srednje skole (Glasnik Ministarstva prosvjete i sporta br. 13/1995.) kod pojedinih predmera u mjeri u kojoj 
je bilo moguce obavljeno je sazimanje nastavnih programa no prijedlog Postanske i relekomunikacijske 
skole iz Zagreba (mr. P.Tabak). S obzirom da se cadi 0 okvimim obrazovnim programima ukojima najcesce 
nije bilo moguce ispustanje pojedinih sadrzaja nastavnici se upucuju na sazimanje programa pri izradi 
izvedbenih programa izborom opsega obrade pojedinih temai planiranjern potrebnog vremena za utvrdivanje 
prijedenog gradiva. 
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