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Agencija za obrazovanje odraslih — Korisnicki prirucnike

1. UVOD

Baza podataka uspostavljena je kao sredis$nja aplikacija za pracenje podataka o
pruzateljima usluga obrazovanja odraslih, njihovih programa, polaznika, radnika
i nacina financiranja. Vlasnik i primarni korisnik baze podataka je Agencija za
obrazovanje odraslih (u daljnjem tekstu Agencija). Ostali su korisnici baze podataka
institucije i tijela drzavne vlasti, pruzatelji usluga obrazovanja odraslih, socijalni
partneri, znanstveni istrazivaci te dijelom i $ira javnost.

Rad baze podataka reguliran je Zakonom o obrazovanju odraslih (NN 17/07)
te Pravilnikom o evidencijama u obrazovanju odraslih (NN 129/08). Aplikacija je
nastala u sklopu projekta CARDS 2004 Obrazovanje odraslih u radu komponente 1
,Uspostava baze podataka®“.

Bazi podataka pristupa se preko interneta. Svaki korisnik mora imati jedinstveno
korisni¢ko ime i zaporku kojom pristupa aplikaciji. Korisnici imaju razlic¢ita prava
pregleda, unosa i izmjena podataka.

1.1 Korisnic¢ki rac¢uni

Jedinstveno korisni¢ko ime i zaporka s korisnikovim dodijeljenim pravima ¢ine cjelinu
korisni¢kog racuna. Korisni¢ke ra¢une pruzateljima usluga obrazovanja odraslih

dodjeljuje Agencija.

Korisnici ¢e poletne postavke za pristup aplikaciji i podatke o korisnickom ra¢unu
dobiti preporu¢enom postom na svoju adresu. Agencija moze u posebnim slu¢ajevima
definirati i razli¢it nadin pocetne uspostave korisnickih ra¢una i dostave pocetnih
postavki.

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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1.2 Pristup aplikaciji

Za spajanje na aplikaciju nuzno je imati vezu s internetom i internetski pretrazivac
koji podriava najmanje HTML 4.0 i JavaScript. Aplikacija je predvidena za rad sa

sliede¢im internetskim pretrazivac¢ima:

A\

Microsoft Internet Explorer 6.0
Microsoft Internet Explorer 7.0
Mozilla Firefox 2

Morzilla Firefox 3

Opera 9

Napomena: lako je rad s Microsoft Internet Explorerom 6.0 mogu¢,
ne preporucuje se njegovo kori$tenje iz sigurnosnih razloga.

Za ugodan rad preporucuje se brza veza, najmanje 384 kbps.

Internetska adresa za pristup aplikaciji jest: https://baza.aoo.hr

A

Napomena: Podaci vidljivi u primjerima izgleda korisnickog sucelja
izmisljeni su i uneseni iskljucivo za potrebe ilustracije. Pri po¢etnom
unosu podataka u aplikaciju, sredi$nji (radni) dio kod korisnika nece
izgledati kao primjeri slika u korisnickom priru¢niku zbog trenutaénog
nedostatka unesenih podataka. Korisni¢ko sucelje prikazano na
primjerima moze izgledati druk¢ije kod korisnika ovisno o verziji
aplikacije te o postavkama internetskog pretrazivaca.

Korisniku se nakon unosa adrese aplikacije i uditavanja stranice pojavljuje sljedeca
stranica:

Obrazovanje odraslih - CARDS 2004
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'1" Agencilo 2o obrazovanie adrasiih

Aphkacis A T

Pri unosu svojega konsnilkog raluna crogutava Vam se ulazu
aplicacsiu 2 pristup baz podataka Agendije.

U shulaju potebkoda pn unesw podataka, pedrbku je mogude kentakiray
putem elsktronstie polis baz

Podaci 1 prijavy

Zaporki:

Slika 1.1 Stranica za prijavu

Rad na aplikaciji zapocinje s prijavljivanjem korisnika. Korisnik treba u odgovarajuca
mjesta unijeti svoje korisni¢ko ime i zaporku. Pritiskom na Prijava aplikacija ce
otvoriti svoju stranicu za prijavu pod uvjetom da su korisnicko ime i zaporka ispravno

uneseni.

CARDS 2004
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2. OPCE UPUTE ZA RAD

Radni prostor u aplikaciji moguée je podijeliti na tri dijela: Zaglavlje, Mogude radnje
(desni dio stranice) i Sredi$nji (radni) dio stranice.

2.1 Zaglavlje

Elementi zaglavlja su kategorije Pocetna, Ustanova, Radnici, Programi, Polaznici
i Korisnici.

Ustanowva Radnici Polaznici Horisnici

Slika 2.1. Zaglavlje

Imena kategorija u zaglavlju bijele su boje na crvenoj podlozi. Kada korisnik odabere
kategoriju u koju Zeli unositi podatke, podloga mijenja boju u sivu, a ime kategorije u
tamnosivu boju.

| Programi
Optipodaci | PoANTIMCET prostori Prestanak rada

Slika 2.2 Zaglavlje — odabrana kategorija

U gornjem desnom dijelu zaglavlja smjesten je datum i korisnicko ime. Ispod datuma
i korisnickog imena nalazi se izbornik Odjava, a pritiskom tog izbornika korisnik
zavr$ava rad s aplikacijom.

Slika 2.3 Datum, korisni¢ko ime i izbornik Odjava

Obrazovanje odraslih n CARDS 2004
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Napomena: Nakon zavrsetka rada obavezno treba izaéi iz aplikacije
P p )
pritiskom na izbornik Odjava.

2.2 Moguce radnje

U desnom dijelu radnog prostora nalazi se popis moguc¢ih radnji, u pravilu podijeljen u
tri skupine: Upravljanje, Upravljanje listom i Ostalo. Detaljnije informacije o ovim
radnjama nalaze se u poglavljima koja slijede.

Upravljanje
S, Dodaj radnika
& Uredi radnika
S Obridi radnika
a Uredi ravnatelja

[F uredi status

Upravljanje listom
B3 uredi stupce
" Ukljuci filire
= Ispis liste
lzvoz u xls

B lzvoz u csv

[#] Uvoz podataka

Ostalo
=g PoSalji upit
i@ KorisniZki prirugnik
}b Odobrenje programa

Slika 2.4 Moguce radnje

CARDS 2004 “ Obrazovanje odraslih
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2.3 Sredi$nji (radni) dio

Na ovom se dijelu obavlja unos podataka nakon odabira radnje. Gore spomenute
moguce radnje nalaze se s desne strane i odnose se na sadrzaj prikazan u sredi$njem

(radnom) dijelu.

Opéi podaci Upravijanje
Lvncl oEncHne podatn

Osnovni podaci Podaci o registraci)i 4

A Ueeai podasce o eogsracil
Maziv: Pukko atvoreno wislte Oblak Oblik registracije: Ustanovn Upravijanje paplsem
M AIESGETT o ik s \spis podataks
MES: AGIA6554 vl Prana oesobs [ Uz podataka
Poemi brog ] Speckiitn onrevada; Savska costa 11 Outalo

:
Podaci o kontaktu Upizang u registar Tigorvatki sud u Zagreba e n
Tedefon: B8 S5 777 Diatuem podetka rada: 11. odujak 2003 st

& Korsnith prinatei

Telafax: 0122 22444 Akt o onivaniu ustancve
E-pokts poTugiobiak hr Maziv akta: Akt 0 oenivaniu ustance A Ocolrmgs prograns
Infermetska stramca: Wwhardy oblad hr Hlasa: 34444485
Rmatel Franka Calo Urutiens Broj: Annsn
Adross shediita: Savsha custa 41 Datus okt 11, otuiak 2003
Advesa tadostovu podte:  Savska cesta 11 Rimdenje ministorstva o ocjen akla
Fupanya: Grad Zagreb Kinsa; 4655665
Miesto: Grad Zagred Urufbend broj: 5765088
Podtanskd broj: 0000 Datum redenja: 11, oftjak 20003
Hropiana nmaka

Slika 2.5 Skupine mogucih radnii

Nakon odabira jednog od izbornika s desne strane otvara se prozor za unos, odnosno
sredi$nji (radni) dio.

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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Ustanova Programi Polaznici Korisnici
Radnici | Struéna usavriavanja

Novi radnik
Osnovni podaci
Ime:*

Prezime:

Titula:

Spol: Zensko z

Datum rodenja:* |m

MBG:*

0lB:

Driavijanstvo:® | &8
Driava rodenja:* +
Radni stai:*

Radni staZ u prosvjeti:

Strucna sprema:* HES -

Zavrsena Skola/fakultet™

Zvanje;

Podaci o povezanosti s ustanovom

Radno mjesto:*

Radni status:™ Radni odnos na odredeno vrijeme hé

Dt ek [ !

Slika 2.6 Sredisnii (radni) dio

Prilikom unosa podataka u sredisnjem (radnom) dijelu korisnik ¢e se susresti s nekim
moguénostima koje olaksavaju rad, unos i pretrazivanje.

2.3.1 Neke stranice sadrze datume kao elemente za unos podataka. Svaki takav
element ima s desne strane ikonu koja izgleda kao mali kalendar. Datum je mogucde
unijeti pomocu tipkovnice ili pokretanjem ikone kalendara, u koji korisnik moze
unijeti datum pritiskom na odgovarajuée elemente (datum, mjesec, godina).

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Datum rjesenja: |11.3.2|:||:|3

Slika 2.7 Ikona kalendara

Korisnik moze pritiskom na strelice lijevo i desno mijenjati mjesec prikazan na
kalendaru, a pritiskom na dvostruke lijeve i desne strelice mijenja godinu. Pritiskom
na naziv mjeseca i godine u sredini kalendara korisnik moze izravno birati godinu i
mjesec iz ponudenog izbornika.

ﬁ o3ujsk 2003 m

p u s € p 5 n
9 i
m 3 4 5 6 7 8 8§
11 1011 12 13 14 15 1
12 17 18 19 20 21 22 2
13 24 25 26 27 28 29 3
14 31

L

=

Slika 2.8 Kalendar

2.3.2 Neke kudice za unos podataka imaju s desne strane plavi gumb B Klikom
na njega korisniku se pokazuje padaju¢i izbornik, ovisno o kategoriji u kojoj se nalazi.
Na primjer, korisniku se kod unosa Zupanije kojoj njegova ustanova pripada pokaze
sljedece:

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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Pocetna Ustanova Programi Polaznici Korisnici
Opci podaci | Podruinice i prostori Prestanak rada

Uredivanje osnovnih podataka (polja oznaéena * su obvezna)

Osnovni podaci Bielovarzko-bilogorska
Naziv= Brodsko-pozavska
& Dubravatko-neretvanska

MB:* Grad Zagreb

lztarzka
MBS Karlovaéka
Koprivnicko-kriZevacka
Porezni broj:* Krapinsko-zagorska
n Licko-zenjska
Podaci o kontakiu WMedimurska
Telefon:™ Ozjetko-baranjzka
Pozesko-slavonska
Telefax: Primorsko-goranska
Sizatko-moslavatka
E-posta:* Splitzko-dalmatinzka

Sibensko-kninska

Internetska stranica: VaraZdinska

T Virovitiko-podravska

=
e R Vukovarsko-sriemska
Adresa za dostavu podte; | Zadarska
Zagrebacka =

Zupanija™* Grad Zagreb Il'
Mjesto:™ Grad Zagreb k.
Postanski broj: 110000

Slika 2.9 Padajuéi izbornik sa svim Zupanijama u Hrvatskoj

p Napomena: Dovoljno je unijeti pocetno slovo ili slova trazenog pojma
)L

kako bi se prikazale sve mogu¢nosti. Slobodan unos u ovom slucaju nije
mogud.

2.3.3 Prilikom unosa podataka o drzavljanstvu i drzavi rodenja, pritiskom
na strelicu s desne strane automatski se upisuje ,hrvatsko“ i ,Republika Hrvatska®.
U slu¢aju da ova moguénost ne odgovara korisniku, omoguéen mu je slobodan unos

odgovarajuéeg podatka.

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Driavijanstvo:

&l
Driava rodenja:

Slika 2.10 Strelica za automatski unos

2.3.4 Mogude je grupiranje liste po odredenom kriteriju u kategorijama
Ustanova, Radnici i Polaznici. Korisnik odabire ime stupca po kojem zeli grupirati
listu i tehnikom ,povuci i pusti (eng. ,Drag and Drop“) premjesta ga na oznadeni
dio zaslona. To se postize tako da korisnik lijevom tipkom mis$a odabire ime stupca po
kojem zeli grupirati listu i ne pustajudi povlaci na oznaceni dio (, Dovucite naziv stupca
ovdje, kako biste grupirali listu po Zeljenom kriteriju”). Primjerice, korisnik zeli grupirati
listu radnika po zvanju:

o

Bodrici | Strutna wavriavania
‘Ridﬂici Upravijanje
Dorvuote s SR S Cocal radnia
T e radnia Zaposlen od Radno imiesto Detali 8 Uredi radrika
B N 1.12.2006 Raruted) g Hie Ovieki raonea
B ks Bt 12.5.7006 Ranmalel) B & Liedi ranatlja
® Mo s g oer. L2207 Rafran referent " P Uredi status
aen B el pobichg i i s 2 Upravijanje listem
X dere Py profesor hrvatskog ek 1252007 kil 2 7] et stapee
| vesw Seen ol sodjein radnk Fanratell 2 :.:r' v e
@ Doea Sanader dolur Wodtelon oravne shue &b Ispis liste
3l Mamars o aai. o Referent ] H ezus
& Dragers duia o, bukoge 0, L.201 s a beologne 2 "tz o
G |Djers . dplis 1.1.3008 Voxkbeljen gr v chafi “ B) tnzpodataa
Ostalo
B8 Podali upit
B Hoasaiin prnidnik
J» Odovrenje programa

Slika 2.11 Grupiranie liste po stupcu Zvanje

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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Radnici Upravijanje
Fuanje = 8 Dodaj radnia
Ime radnia Prazme radnéa Dvanje Zaposen od Radno mesto Detal S Uredi radnics
= Tvonje: dipl. oec Fie Ot radniea
® e i ol cec 13,2007 Eatursin reterent 2 Uredi raatelja
@ Margara Kl dol, oec 1122004 Referent ] P Ured status
= Zvanje: dipl. policiog =
& | ourgen B [T 5.4.3007 [N — g Upravijanje istom
) anje: dol, Tadnik = Ured stupce
@l vewa Erlem i, scrjaini racink 5.8 2006 Ranvrately g T Ukijudi fie
4 Rvanjo: opliur - spis B
i) Dosna Sanader dplir 4,50.2006 ‘Wodieiica pravne sulbe A eozuxds
3 Ogena Buns gl L1205 Vodtenta prave Suthe B v
= Zvonje: prof, bickogie [#] vz poaataka
& Oragana Skl praf. bologie WL erafesonca bokgne 2 Ostalo
= vanje: proL. defekiolog
B Podalii upd
i e B e ol deteitoiog 1.43.3006 [T 2
< Zvane: prof. hrvatsKo fenika | socickoge 9““"""""”"”“"*
% ks = prof. hruntskeg jeka | sacningie 12.5.2006 Ravmarr g #* Odobrenje pragrama
o fvanje profesor Brvatakog peatke
N e Fherak orofesor rvatsiog jeska 12.5.2007 orofesorica 29

Slika 2.12 Grupiranje liste po stupcu Zvanje

Kada je korisnik grupirao stupce po Zzeljenom kriteriju, pruzit ¢e mu se moguénost
prosirivanja (+) ili suzavanja (-) liste, odnosno prikaza unesenih podataka u toj
kategoriji.

Radnici

Zvanje ~
| Ime radnika
+| | fvanje: dipl. oec
=| | #vanje: dipl. politolog

&y | Ognjen

| Prezime radnika

diliak
=| | Zvanje: dipl. socijalni radnik

{1 | vesna Selem
=| | Zvanje: dipliur

i_'{’ﬁ Dijana Sanader

{0} | Dijana Buljina

Slika 2.13 ProSirivanje i suzavanije liste

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Y

Pritiskom na ikonu poveéala u stupcu Detalji, korisnik moze vidjeti detaljnije
informacije o odabranom radniku ili programu.

2.3.5 Prilikom unosa novog podataka u bilo kojoj od kategorija, uz svako polje
pokaze se obladi¢ s objasnjenjem trazenog podatka.

Ustanova Radnici Programi Polaznici Korisnici
Radnici | Struéna usavriavanja

Novi radnik
Osnovni podaci
Ime:*

Prezime:*

Titula:

Spol: Zensko bt

Datum rodenja: | |ﬁ

MBG:* |

<U|:|isati matiéni broj gradana istovietan sluZbenoj izpravi

o1B:

Driavijanstvo:® _ &
Driava rodenja;* )
Radni stai:*

Radni stai u prosvijeti:

Strucna sprema:® NS5 Z

Zavriena Skolaffakultet:™

Zvanje:

Slika 2.14 Prikaz teksta s objaSnjenjem polja

2.3.6 U svim kategorijama aplikacije neka polja oznacena su zvjezdicom, $to
zna¢i da je njihov unos obvezan (prema Pravilniku o evidencijama u obrazovanju
odraslih (NN 129/08). Ako korisnik ne unese trazene podatke u ta polja, pojavit ée se
upozorenje napisano crvenim slovima. Dok korisnik ne unese obvezne podatke, nece
modi spremiti ve¢ uneseno i nastaviti s radom.

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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Ustanova Programi Korisnici
Opcipodaci | Podruinicei prostori Prestanak rada

Uredivanje osnovnih podataka (polja oznaéena * su obvezna)

Osnovni podaci

Naziv:* 'Puc':ku otvorene uéiligte Oblak
MB:* |33556677

MBS:* 463464564

Porezni broj:* 887777771

Podaci o kontaktu

Telefon:™ |01/88 55 777

Telefax: [01122 22 444

E-posta™ :i:clzu@,fublak.hr
Internetska stranica: |www_oblak.hr

Adresa sjedista:™ | @Ad resa ustanove je obvezna

Adresa 7a dostavu poSte:  |Savska cesta 11

I'!upaniia:‘* Grad Zagreb M
Mjesto:™ Grad Zagreb &
Postanski broj: |10000

|l Spremi # Odustanil

Slika 2.15 Prikaz upozorenja obveznog unosa podatka

ﬁ Napomena: Najlaksi nacin kretanja po poljima unutar prozora

omogucava koristenje tipke Tab.

2.3.7 Svi prozori u aplikaciji, nakon unosa podataka, imaju dvije moguénosti
Spremi i Odustani. Oni se u pravilu nalaze pri dnu prozora.

|l Spremi # Odustani

Slika 2.16 Spremi i Odustani

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Nakon unosa podataka, pritiskom na Spremi pojavit ¢e se sljedeca slika:

& Podaci uspjesno spremljeni.

&= Fatvori

Slika 2.17 UspjeSno pohranjivanje podataka

Pritiskom na Zatvori, podaci se pohranjuju.

Odabirom izbornika Odustani, korisnik odustaje od radnje koju je zapoceo.

A

Vaino: Redoslijed poglavlja u nastavku priru¢nika naveden je po
logi¢nom slijedu unosa podataka. Korisnik prvo unosi podatke u
carobnjak (poglavlje 3.), bez kojeg ne moze nastaviti s daljnjim radom.
Nakon ¢arobnjaka slijedi nastavak upisa podataka o ustanovi, njezinim
podruZnicama i prostorima te zabranama rada (poglavlje 5.1), a zatim
unos podataka o radnicima u ustanovi i struénim usavrsavanjima
(poglavlje 5.2). Podaci o programima u ustanovi (poglavlje 5.3) moraju
biti uneseni prije podataka o polaznicima (poglavlje 5.4). Razlog

je tomu povezanost polaznika s odredenim programom, odnosno
pripadnost polaznika obrazovnoj skupini. Odgovorna osoba ureduje
administratorske racune u kategoriji Korisnici (poglavlje 5.5) po vlastitoj
zelji, odnosno dodjeljuje ih osobi koja ¢e omoguciti to¢an i pravovremen
unos podatka. Ovo uredivanje moguce je odmah nakon zavrsetka
¢arobnjaka.
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3. CAROBNJAK ZA PRVI UNOS

Prilikom prvog spajanja na aplikaciju, korisnik mora unijeti odredene podatke koji su
nuzni za daljnji rad. Stoga se, nakon unosa korisni¢ckog imena i zaporke na stanici za
prijavu, otvara prozor ¢arobnjaka za prvi unos. Carobnjak se ispunjava u pet koraka.

Napomena: Carobnjak je sustav koji korisnika u pet koraka dovodi do
zavrietka prvog unosa. Carobnjak se ispunjava samo jedanput.

Na pocetnoj stranici ¢arobnjaka, koja je ujedno i prvi korak, naveden je njegov sadrzaj.
Korisnik pritiskom na Nastavi zapocinje unos podataka nuzan za daljnji rad.

Carobnjak za prvi pristup Koraci
Dobrododl 3 osnovni podan
A & Podaci o ramatel
U skiogu projeiia CARDS 2004 1 AgEnciia 23 cdrasiin rasdla j& i pednudu 4 Administralorska saporks
b rashih Hrvabekei il  infos dielainosti obrazovanja odrasih,
Ostale
(Cielovite S1atisners pracen; i GUUL C8 U U POSI0jE<E S1BNJE | pAOCNIE! OB TATV0jU SHelatno B DEPAZOVANES DOrasan q.ﬂbﬂ“ CErazovanje “JHMW&BH}H podstaka |l  Podaiy upt
osigura informaciie 22 mlmmemmmulmu ministarshe o evidencii | drugim vainim pedacima vezanim denje stanja | rasoj :

) Konenidh prnudnik

& arobnjak se 333100 04 dode navedenin korsks S Ddobeenje programa

0 Opél poac o stanow
Opéi 00851 & USSanoY) SaNCAE S8 N8 SOMNE O RAZH
ustanove, Rontakima, sdres
Podac o ramatelju

Unoae 38 208 pdacs & rmatel; me. prezime | patml opéi
posac

[f_ Prodacs o sdminisiraineskom ratunu

Admnatatoraki 1adus ¢ heranihi radun kej g dostaia
Zgescin. U ovem keraks vadng i same sniet Vs novs
Zaoorta ksS4 6 pOcral kb b, o B
R e —————

0 Zavrieuk | spremanie

zore R egenn b #30reman

o8 vah unos.

Slika 3.1 Pocetna stranica ¢arobnjaka za prvi unos

Drugi korak rada s ¢arobnjakom unos je osnovnih podataka o ustanovi, koji ima

sljededi izgled:
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Ustanova Radici |  Programi

Carabnjak za prvi pristup Koraci
Uredivanje osnovnih podataka e Qo b
o podaci & Pousd o ramateiu
e FEAaminisratorska 2apora
ME: Ostalo

td Podalj upt
MRS

@ Forisnitia printnm
Porean brop — S Odobrenje programa
Poded o kontakiu
Teleforc
Telelax:
E-podia:

Intemedska stranica:

Aafresa sjedila

Adress 1a destav podte:

Hupanij: Bprvaruis bigeraka =
Mjesin: Asddigela 2
Poitansk brop

ol Spreme

Slika 3.2 Prozor za unos osnovnih podataka o ustanovi

Nakon unosa svih trazenih osnovnih podataka o ustanovi, pritiskom na Spremi
korisnik prelazi na treéi korak. U prozor koji se otvara korisnik unosi podatke o
ravnatelju.

Privijeni ste

Carobnjak za prvi pristup Koraci
Podaci o ravnatelju (2 O=navni pozzci
Osnovni podaci & Pedzciarzunatelu

o Adrinistratorska zaporka

Ime=
- Ostalo
Prezime:
B PoZafiupit
Titulz:
@ Korisniki prirénik
Spal: Zemio = % Odobranje programa
Datum rodenja® [i=]
WBG*

Driavljanstuo®

Radni stai®

Radni stai u prosvjeti

Struéna sprema® nss -
Zauriena skolafkultet®

Zvanje:

Podaci o povezanosti s ustanovom

Datum zaposlenja® =]
Hapamens:

Poslovi koje radnik obavlja u ustanovi
ST [Cndragoski djelztnik

[ administrativno osoblje
Oostalo

Voditelj podruinice: =

Voditelj obrazovanja &

ol Spremi 4 Povratak

Slika 3.3 Prozor za unos podataka o ravnatelju
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Kad su svi podaci o ravnatelju uneseni, pritiskom na tipku Spremi zatvara se prozor.
Sljedeti ¢etvrti korak promjena je zaporke. Promjena je zaporke sigurnosni korak koji
sprje¢ava neovlasten pristup, zlouporabu, nedopusten unos i promjenu podataka.

Ustanova

Karaci

[ crsnowni padaci

Fromjena zaporke
[repLees 2 Podaci o renatal
P 4 hdminisiratonska zapocka
PonvTda Iaporke: s
B Polakji upt
el SO 08 Py @ Kurizriths prnuénis

A Ddobrene programa

Slika 3.4 Promjena zaporke

Kada je zaporka promijenjena i spremljena, korisnik pritiskom na tipku Zavrsi (peti
korak) zavrava rad s ¢arobnjakom za prvi unos.

Ustancva

Carobnjak za prvi pristup .
(5 0snoved poaac
& Podad o rnnateliy
Administratorska zapona
S podach su usprebng spremipeni 7
Pritiskoem na tpku ZaviAavIte B unos | baza je spramna Ostale
za koviglenje. B Podalji upit
@ Kerisnstid prirutnik

o Toati o Odobrenje programa

Slika 3.5 ZavrSetak rada s ¢arobnjakom za prvi unos

Na desnoj strani prozora, iznad skupine radnji Ostalo, korisnik moze pratiti u kojoj se
fazi, odnosno koraku trenuta¢no nalazi.

Napomena: Novu promijenjenu zaporku potrebno je zapamititi ili
zapisati na sigurno mjesto.
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4. POCETNA STRANICA

Nakon otvaranja poletne stranice, pojavljuje se sljedeca slika:

Upiti Akclje
B Katagoda Datam: et 8 Dodai radnica
Hema upiea.. I8 Dodai formalnd program
|5 Dodaj mulormaini program
I8 Dodaj otz skupine

B Dotaj palacnie

Ostale
B Pokals upt
0 Konsnida prnnik
o Odobrenge programa
Vijusti i obavijesti

Saietak
A1 008 Ustanova
Testranje aplikacie Ukupro podrugnice: o
Pafetion proanca 2000, gedne Zagotme oict betrans BsMacH 2a Gratup © Spltsto-daimatnais) Supssy. & 2avrietsd 2009 goane. Razicg scabia ove b » Ui (ORI a
vatoane velieg b v draalh
e Radnicl
Ukiupno radnika: 8
TE11.2000 Hastamct L]
Trening seminar u Spaty o
Dana 24, studencg 2004 gedne u Spfu. cdrian @ Wenng semnar pod nazvem Kardiens sciace 1a petup Basi podalaka AEICEE 28 CUMASTVANe OSraMs". Svrha trenng ] e 3
prodatavribe prubaisls uskips sbenzevany sdoaall na podradjs Soltsiodaimatreake Spanie Laka bormih apllach Programi
i Dol Ukuprso progeama: 2
Formatnc 1%
Nedormaine: 4
Polaznici
Ukupoa skupina: o
Uk Pl 20

Slika 4.1 Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici nalazi se mjesto za odgovore Agencije na upite korisnika, a ispod
te rubrike ispisane su vijesti i obavijesti iz Agencije. Pritiskom na Opsirnije korisnik
moze procitati vijest u cijelosti. Ova stranica zamisljena je kao prostor komunikacije
izmedu Agencije i korisnika aplikacije. Sve novosti vezane uz rad Agencije, pozivi na
stru¢na usavr$avanja i ostala dogadanja nalazit ¢e se u ovoj rubrici. S desne strane
navedene su mogude radnje, odnosno akcije u aplikaciji te osnovni brojéani pokazatelji
vezani uz rad ustanove koji se mijenjaju s novim unosima podataka.

Obrazovanje odraslih CARDS 2004



Agen[{.jﬂ o hrﬂzo Ilﬂ’U‘e Ddrﬂxli/’ — Ka risrlizkipriruén l/e

5. UNOS | OBRADA PODATAKA

Pritiskom na kategorije Ustanova, Radnici, Programi, Polaznici i Korisnici otvaraju
se stranice za unos, pregled i uredivanje podataka u odabranoj kategoriji.

5.1 Kategorija Ustanova

Kategorija Ustanova omogucava unos, pregled i uredivanje op¢ih podataka o ustanovi,
podataka o podruznicama, podataka o prostorima te podataka o prestancima rada.
Izborom Zeljene potkategorije otvara se njezina stranica sa svim podacima.

-

Ustanova Programi Polaznici Korisnici
Opci podaci | Podruinice i prostori Prestanak rada

Slika 5.1 Kategorija Ustanova s potkategorijama

Pocetna stranica kategorije Ustanova s potkategorijama Opéi podaci, Podruznice i
prostori i Prestanak rada ima sljededi izgled:

Op¢i podaci Upravijanje
Osnovni podac) Podaci o registracil o Need oreing pacls
T R S ureal podatke o regestraciyi
Mati. Puihko obvoreno uliliste Oblok Dbk rogisrocie: Ustangora Upravijanje popisem
L4 33556677 Vrsta ustanove: Putko otvoreno itlidte i Iswis podataka
MBS 46464564 Osnivat: Pravna ascba =] Usozpodataka
Parezni brof: BEITITIT Spediite oenivada: Savska cesta 11 Ostalo
Podaci o Kontakiu Uph i & Zngrety
Teledon 1R S5 TTT Datum podetka rada: 1. ohask 2003 & Pobalji upt
Teletax: 01722 22444 Akt 0 osnivasiu ustanave @ Kerianit prinnik
Epodta: porsglablak he Mazh akta: AL & OsmeanjU LEtAnoVS /- Cckbrye prestaine
ITOERS SErARCA: ruwe.oERak B Hiasa 34483455
Hamatelj; Zrinka Caio Unafbent beog: A6
Adresa sjediita: Savaka costa 41 Dt akta: 1. odigak 2003
Adress 1a dostav podte:  Savaka cesta 11 Rendenin ministarstva o ocjon skta
Hupani: Grad fagret Kanx Ansbnsn
Ejosto: Grad Fagret Uunfrsend Doy STEEBER
Podtanski brog 10000 Datum sjedenja: 11. obujak 2003

D‘*"‘_’;""h‘ 345

Upisana gedsmost: obrazovange drasin

TRewkaci O peedinaka

Slika 5.2 Kategorija Ustanova
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5.1.1 Potkategorija Op¢i podaci

Na stranici potkategorije Opéi podaci s desne strane nalaze se tri skupine mogudih
radnji.

Podutnag Ustanova

| Radeic oo 8
et e Podrutnice | prowton Presianak roda

Opél padacl
Cneunl o Podadi & registraciji S Urics esnnne podatkn
Caacwi et e, A Uroal pocatn o rogistac
Matb: Putho otvoren udiidle Oblak itk regintrociie: Ustanova Upravijanje popisom
-3 JI5508TT Ptk b 1spis podataka
MBg: ABM4B4584 [ Pravema ool [ ez poastars
Porerni brog BEIFTTITY Sjuckite oanivata: Savaka costa 11
Podaci o kontakiu Upisana u registar Trgovadki sud u Zagrebe Osthio
Talotore OURE 55 17T Dt podatica rada: 11 afujak 7003 W FUS e o
— eyt — & orisnih prinénik
Epadia; poaugciaknr Ny akin: AKE O CENIVNR USaNGe eimies i
Imemetska stramca: wharw oblak.he Kasa: M55
Ravnatel: ninka Cala Urudfbeni brog AB66E
Adresa sjedistn: Savska cesta 41 Datiem akta: 11. otujak 2003
Adresa ta dostavu podte:  Sovska cesio 11 Riedenge ministarstva o ocjeni akin
Lupaniio: Gred Zoureb Wlasa: 4558008
Mpesto: Grad Zagreb Urud theni brog: 5788888
Poritanski broj: 10000 Datumn riwdenja: 11. adujak 2003

stmose

Upisana distainost cbrazovanit edrisih

Pedaci o predniky

Slika 5.3 Potkategorija Op¢i podaci

Prva skupina Upravljanje odnosi se na uredivanje osnovnih podataka o ustanovi,
o podacima o registraciji i brisanje podataka u poljima. Odabirom izbornika Uredi
osnovne podatke otvara se prozor za promjenu podataka unesenih u ¢arobnjaku.
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Opéi podaci Upravijanje

Garavm pa Podaci o regitacyi
T SRR 7 Uiedi podalie o registacy
rasiv: Puin otvoreno ufindie Dtlak bt rogestracije: Ustanons Upravijanje popisom

Juacs: 1556677 Vrats ustanowe: Putko oteorenc nbikite S 1spis podataia

juas: AGIABA5EL Osniat: [ [=] Uvazpodataka

[Poreani brog BRTTTTITY Spediéte osnivata: Saveka cesta 11 Osulo

[Podaci o kentakiu UpiEae U registar Trgovathl sud u Zagreou

|Tetefon: e ssTIT Datum polotka rade: 11, ohijak 2003 W Fokapurr

@ Korisnitid priewini

Tetetax: 01722 22 444 AKL o oanrvaNU UstnOVE
e ot poTugioblak.hy M akia: AT OSPETBNIU UStANGYE A Ddobrenie programa
prternetska stranica: wrvew. oblak b Klasa 34444455
Ravnately Zrinka Cale Urudibeni broj: ABAER

Datum akla: 1. ofigak 2003
Jadresa 2a dostavd podite:  Saveka cesta 11 Hpedenjie minisiantog o ocpon okl

uparega: Grad Zagret Miasa ABLGOEG

ajosto: Grad Fagrob UrudiBon brof: STRRESH
JPodtanski brog: o0 Datum ridengic 1. ofugak 2003

s

Podiact o prodnik

p Eilifite Obilak

DAL OSPavaNiA precnika: 70, kstopad J008

Slika 5.4 Uredivanje osnovnih podataka o ustanovi

[ | s
Optipodecl | Podnatnice i proston Prestanak rada

Uredivanje osnovnih podataka (polja oznacena * su chvezna)
Ornovnl podach

e utdsile bk

Upravljanje

If Uredi osnovne podatke I
/% Uredi podatke o registraciji

ek Soremi 3 Ouustan

Slika 5.5 Uredi osnovne podatke Slika 5.6 Prozor za upisivanje/mijenjanje podataka
Nakon unosa svih podataka, odabirom tipke Spremi pohranjuju se svi podaci.
Na isti se nacin ureduju podaci o registraciji.

Druga skupina radnji odnosi se na Upravljanje popisom. Odabirom izbornika Ispis
podataka ispisuju se Zeljeni podaci. Uvoz podataka omogucuje preuzimanje podataka
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iz interne baze korisnika u aplikaciju Agencije. Mogu¢nost koriStenja ovog izbornika

trenutacno je u izradi.

Upravljanje
f Uredi osnovne podatke
jga Uredi podatke o registraciji

Upravljanje popisom
& Ispis podataka
[#] Uvoz podataka

stalo

=g PoSalji upit

@ Korisnidki prirunik
}B Cdobrenje programa

Slika 5.7 Upravljanje popisom

Treca je skupina radnji Ostalo. U skupini Ostalo nalaze se tri izbornika. Prvi izbornik
omogucuje korisniku slanje upita Agenciji o svim nejasno¢ama i potesko¢ama prilikom
unosa podataka. Pritiskom na izbornik Posalji upit otvara se sljedeci prozor:

Obrazovanje odraslih
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BOD - Slanje upita 9= 4y o [BE B3

Korisnicki upit [ Pogali 3§ Odustani
Osnovni podaci
Kategorija: Opcenito v

Naslov:

Tekst upita

B-©-0%7T s M

B 7 U

Slika 5.8 Posalji upit

Korisnik iz padajuéeg izbornika odabire kategoriju iz aplikacije u kojoj nailazi
na poteskocu ili ima komentar vezan uz generalni rad aplikacije (u tom slucaju
bira Opéenito). Nakon unosa zeljenog sadrzaja, pritiskom na Posalji, upit se $alje
Agenciji.

A00 - Slanje upita TRENETE s==S0F ¢
Korisnicki upit B-Pogali | 3 Odustani
Osnovni podaci
Kategorija: Opcenito T
Naslov: Opéi podaci
Tekst upita Radnici

Programi
B 7 U = = {|Polaznici
Koriznici

Slika 5.9 Posalji upit
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Nadalje, u ovoj skupini nalazi se i Korisnic¢ki priru¢nik. Odabirom ovog izbornika
otvara se ovaj korisnicki priru¢nik u PDF formatu s pisanim uputama, odnosno pomo¢i
pri koristenju aplikacije. Posljednji je izbornik u ovoj skupini Odobrenje programa
koji omogucuje slanje programa na stru¢no misljenje Agenciji.

Napomena: Skupina radnji Ostalo, odnosno njezin sadrzaj, u svim je
kategorijama aplikacije isti.

Upravljanje
? Uredi osnovne podatke
jﬁ? Uredi podatke o registraciji

Upravljanje popisom

& Ispis podataka
[#] Uvoz podataka

Ostalo
=g Posalji upit
@ Korisnicki priruénik
}‘J Odobrenje programa

Slika 5.10 Ostalo

Napomena: Dio podataka koji su uneseni u ¢arobnjak, a odnose se na
op¢e podatke o ustanovi i podatke o ravnatelju, automatski se prikazuju
u opéim podacima. Vecina podataka o registraciji ustanove unosi se u
ovom dijelu prvi put.
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5.1.2 Potkategorija Podruznice i prostori

Potkategorija PodruZnice i prostori sluZi za unos i uredivanje podataka o sjedistu,
podruznicama i njihovim prostorima. Ako sjediste ima podruznice, ¢arobnjak za prvi
unos ispunjava samo sjediste. Ostale podatke unosi ili sjediste ili svaka podruznica za
sebe, kad joj nadredena osoba dodijeli korisnicki ra¢un. Stranica te potkategorije ima
sljededi izgled:

Optipodec | Podeuinece i proator Prestanak rada

Padrugnice Upravijanje
Dovucite naiv shipcs ovde, kako b grunisl et po Sefjenom kiterf o Dodaj poanenicy
Mz podnudnice: Mjgsto podnadnics

A Ueod pedndnicy
e hreh 1 Obeibt podndmiy

ke
[ o Dodal prosior
Oubronmik o Uredi prostor
Pl otvoreng e Oblsk Gospt Goaped W Otwidi prostor
PLAS Dhvoren LBte Detak SRt ol .
o ullite Oblak Prickagn. | Prickigs Lovadn 4 Upravijanje listom pedruinica
Pl otverena wkite Oblak Snj Snj Heghoveds | i Ispis liste
§ woruns
Prosterl B ez e

*] Uz podatak
‘Dorvunine nazny stupce ovde, koo b pruprall s po bebenom kniterpe (& Ui podeieky

Ganaka prostors Katagorja prosor Ungjrren

Upravijanje listom prestora
Lzaboerte podrusinicy 12 prkaz prosioea, Ipravijanj P

b Ispis iste

§ woruns

B ez e

[+ Uz podataka
Ostale

B Podahi upit

© Fansnitk prinuéniv

o Dacbeenje peograma

Slika 5.11 Potkategorija Podruznice i prostori

Na ovoj se stranici, s desne strane, nalaze cetiri skupine moguénih radnji.

Prva skupina radnji Upravljanje sastoji se od dodavanja podruznica, uredivanja
unesenih podataka o podruznicama i brisanja tih podatka. Iste radnje odnose se i na
prostore.

Pritiskom na Dodaj podruznicu s desne strane stranice otvara se prozor za unos
podataka o novoj podruznici.
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Upravljanje

mi Dodaj podruZnicu

f Uredi podruZnicu

il Obrisi podrufnicu
s Dodaj prostor
& Uredi prostor
il Obrigi prostor

Slika 5.12 Dodavanje podruznice

Ustanova Radnici
Opéipodaci | PodruZnice i prostori Prestanak rada

Nova podruzZnica (polja oznaéena * su obvezna)

DOsnovni podaci

Naziv:*

Adresa:®

iuparﬁja.“ Bjelovar=ko-bilogorska A
Mjesto:* Andigola W

Postanski broj:

| Spremi 3§ Odustani

Slika 5.13 Dodavanje nove podruznice

Korisnik moze izmijeniti ili dopuniti unesene podatke u nekoj od podruznica.
Odabirom te podruznice i pritiskom na izbornik Uredi podruznicu otvara se prozor
u kojem se obavljaju izmjene. Nakon zavrietka izmjena ili dopuna, podatke pohranjuje
pritiskom na tipku Spremi.

Brisanje iz evidencije mogude je odabirom Zeljene podruznice i pritiskom izbornika
Obrisi podruZnicu.

Da bi se dodao prostor, potrebno je prvo odabrati klikom misa sjediste ili podruznicu
kojoj taj prostor pripada. U tom trenutku odabrano sjediste ili podruznica mijenja
boju u sivu.
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Padrutnice
e

Har podrulnice Mjests podiudice Adees podrulnice

s peise [p— [r——

Pulko otvorend uSidte Obisk Knn L Ukca heroja &

Pl ptvorens udiite Chiok Makarsky Hakaroen Usca abale 52

Pl obvorern uliifle Oblok Dubrownik Dubrowek Ulkea i 273

Pudis obtvoreng wildie Obisk Godox! LeaaDed Gospda L

[Pz ctvorenc woatee ootk £ Cosla s 113

e T TR T T T T

sl o it bk Sy sy Hegenin 1

Proster] u padrufniel - Putke arvarens uéiliite Oblak Splic

Deorvucie naav supos ovdie, kakn b grupeel st 0o Seferom initeriu
Qnaks proqon Katagona prewon
Insberite pedrusney 23 pricas prosears.

— Ka ris;llizkipriruén lle

Upravijanje
o Dodai podrudnicy
& Unedi pocruinicu

@ _obnli podnudnicy

o Docaj prostor

& Unedi prosstor

@ Obrili prastor
Upravijanjs listom podrufnica

i lspis Este

[ mezuns

B ez e

[*] Loz podataka
Upravijanje listom prostora

i 1ot Bt

& mezuns

B ezucsy

] Ling podataks

Slika 5.14 Dodavanje prostora podruznici

Kada je sjediste ili podruznica odabrana pritiskom na Dodaj prostor, prikaze se

sljedec¢i prozor za upis:

Korisnici

Pocetna Ustanova Radnici Programi Polaznici

Dpcéi podaci | Podruinice i prostori Prestanak rada

Nova podruzZnica (polja oznaéena * su obvezna)
Osnovni podaci
Podruinica:* Pucko otvoreno udiliEte Oblak Split
Oznaka:

Kvadratura:*

Unajmljen: O

Kategorija:* Ostalo -

Opaska:

=l Spremi # Odustani

Slika 5.15 Prozor za upis podataka o prostoru

Kada su podaci uneseni pritiskom na Spremi, podaci se pohranjuju.

U drugoj i tre¢oj skupini radnji nalaze se Upravljanje listom podruznica i Upravljanje

listom prostora.

CARDS 2004
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Upravljanje
s Dodaj podruZnicu
& Uredi podruZnicu
il Obrisi podruZnicu
s Dodaj prostor
& Uredi prostor
il Obrisi prostor

Upravljanje listom podruZnica
= Ispis liste
lzvoz u xls
Bl lzvozu csv

[#] Uvoz podataka

Upravljanje listom prostora
= Ispis liste
lzvoz u xls
B Izvozu csv

[#] Uvoz podataka

Ostalo
B2 PoSalji upit
@ Korisnidki prirucnik
A% Odobrenje programa

Slika 5.16 Upravljanje listom

U ovoj skupini nalaze se radnje: Ispis liste koji sluzi za ispis podataka i Izvoz u xls
koji omogucava izvoz podatka u Excel tablice. Takoder je mogu¢ i Izvoz u cvs obliku
te Uvoz podataka iz interne baze korisnika.

Cetvrta je skupina radnji Ostalo s izbornicima: Pogalji upit, Korisni¢ki priruénik i
Odobrenje programa, ve¢ opisana u poglavlju 5.1.1.

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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Napomena: lako sjediste nije podruznica, nalazi se u popisu svih
podruzZnica na stranici.

5.1.3 Potkategorija Prestanak rada

Potkategorija Prestanak rada sluZzi za uredivanje podataka o prestancima rada
ustanove. Stranica te potkategorije ima sljededi izgled:

Untinoa | mrogami | Poamic Korbsmict

Opéipogsci | Podruinics | proston Prostanak rody

Prestanak rada Upravijanjs
Dervascte nasy st ovde, kako b gruoe sl vk o febenom kit o Doaaj peestanak
Datum aricania s fefenia Unsdfbend brey nesenja Dfeloeraing U theiny Darum steia # Ured prastanak
L2007 Ly 54 10,30, 2009 (S Ured staus
ek A5AL 45634811 e
Upravijanje listom
45155 555544
i Ispis liste
LLXw w4554 34345 B oo
L.10.2007 45254555 su5-T " ez ucsy
2007 * % 0.42.200 [=] Wvoz podataks

Ostala
B Poka upn
@ Keelanibs prirunie
J& Odobrenje programa

Slika 5.17 Potkategorija Prestanak rada

Na ovoj se stranici moze vidjeti popis razloga prestanaka rada ustanove (prema ¢l. 71.
Zakona o ustanovama NN 76/93) u padaju¢em izborniku.

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Opcipodaci | Podrufnicei prostori Prestanak rada

Novi prestanak (polja oznacena * su obvezna)
Podaci o prestanku

Izrecena cijeloj ustanovi: B

Ustanova prestaje:™ pravomocnogcu sudske odiuke kojom je utvrdena niStavost upisa ustanove u sudski regist| T
Sy ravomocnoscu sudske odiuke kojom je utvrdena niStavost upisa ustanove u sudski
Rt p_ ..l.ul & kojom je utvrde pi Ve
registar
Prestanak je aktivan: pravomocno&céu odluke o zabrani abavijanja djelatnosti za koju je oznovana

prestankom vaZenja dozvole odnosno ugovora o koncesiji za obavijanje djelatnosti za
Djelomican: koju je ustanova osnovana
odlukom o=nivaca o prestanku ustanove

Tijelo koje je izreklo pripojenjem drugej ustanovi ili trgovadkom drugtvu, spajanjem s drugom ustanovom il

prestanak:* trgovackim drugtvom, podjelom na dvije ili vite ustanova te pretvorbom u trgovacko
Kiasa™ drugtvo
’ pravomocno&cu sudske presude o ukidanju ustanove
Ur. broj:* u drugim slu¢ajevima odredenim zakonom ili aktom o oznivanju
Datum pocetka:* |E
Hapomene:

|l Spremi # Odustani

Slika 5.18 Popis razloga za prestanak rada ustanove

Korisnik moze pritiskom na odgovaraju¢u kucicu oznaditi ako se prestanak rada odnosi
na prestanak rada cijele ustanove i trenutaéno je na snazi. Djelomi¢ni prestanak odnosi
se na situaciju kad je on izre¢en dijelu ustanove, a ostatak funkcionira uobicajeno.
Upisuje se tijelo koje je izreklo rjesenje kojim prestanak postaje aktivan, tocan datum
pocetka te klasu i urudzbeni broj. Ako se ispune uvjeti ili se donese odluka o ponovnom
pocetku rada, potrebno je upisati to¢an datum odluke.

S desne strane nalaze se tri skupine moguéih radnji. U prvoj skupini Upravljanje
tri su izbornika: Dodaj prestanak, Uredi prestanak i Uredi status. Uredivanje
podataka ili statusa obavlja se odabirom prestanka rada s popisa na glavnom radnom
podrudju stranice (odabir ¢e biti oznaden sivom bojom) te onda pritiskom na izbornik s
desne strane stranice koji odgovara zeljenoj operaciji (uredivanju podataka ili statusa).
Pritiskom na uredivanje statusa, korisniku se otvara mali prozor u kojemu moze unijeti
datum kada je prestanak rada zavrsio.

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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A00 - Uredivanje prestanka &5 < — = 5%
Uredivanje statusa il Spremi 3 Odustani
Uredivanje statusa prestanka
Klasa: G02-07/08-0320
Ur. broj: 357-01-08-01
Prestanak
Datum prestanka: |ﬁ

Slika 5.19 Uredivanje statusa prestanka rada

Druga skupina radnji Upravljanje listom sadrzi izbornike: Ispis liste, Izvoz u xls,
Izvoz u csv i Uvoz podataka. Njihova namjena je kao i kod ostalih kategorija.

Skupina radnji Ostalo opisana je u poglavlju 5.1.1.

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih



Kurisnizkiprirugni]e _ Agen"‘{l]‘a “ 0brazoyﬂ”je adrﬂs[ib

5.2 Kategorija Radnici

Pocetna stranica kategorije Radnici s potkategorijama Radnici i Stru¢na usavr$avanja

ima sljededi izgled:

Frogrami
Ravici | Stswéns usawrSavania

Radnici Upravijanje
stupca ovde, keko b P % Doos) racnika
Ime radnika Prazme radnia Lvane Laposen od Fadno mpesto Detafi B uredi raonika
B e P—s frof. defekbiiog 1123006 [— g = S Ot
W ks dae orof. hrvstskog jesks | so00kae 1252006 smatey g A Uredirrmaleg
X Mo B dnl oee 1:3.2007 Aaduraind referent . P Uredi staus
3 Ogrnen B g poaslog ‘orofeser politSeh mancet .
2 Upravijanje listom
X deienn yerak renfeuer hruatsing ook rofesren g A
- = Uredi supce
& vesa Selem deil. socsini radnk Esimatel) £ - _
W Ukl hire
& o Sanades dipliux Vedirliea pravne shufhe
& lsps lste
0 Maiers s k. oex Refeent 2 H otusls
o Sty e, bk peofeserien biek
G | Dragara iy pref. bislgge orofearca bilagy g 4 B e cov
5 | Djana Buljna dka Vodlsipa pravoe sl [
Ostalo
&3 Podalli upit
@ ¥ensnitia prrsdni:
S vgonenge

Slika 5.20 Kategorija Radnici

5.2.1 Potkategorija Radnici omogucava unos, pregled i uredivanje podataka o
radnicima ustanove.

U glavnom dijelu stranice smje$ten je popis svih unesenih radnika.

Napomena: Podaci o ravnatelju uneseni u ¢arobnjaku automatski se
prikazuju u kategoriji Radnici.

Kao u ostalim kategorijama s desne strane nalaze se tri skupine radnji.

U prvoj skupini Upravljanje moguce je odabrati radnju za dodavanje novog radnika,
uredivanje informacija o sadasnjima i brisanje radnika. Kada korisnik odabere izbornik
Dodaj radnika, otvara se prozor u koji se upisuju trazeni podatci:

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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Pocetna Ustanova | ici ami Polaznici

MBG:*

oB:

Driavijanstvo:®
Driava rodenja:™
Radni staz:*

Radni staf u prosvjeti:

Strucna sprema:*

Zvanje:

Radno mjesto:™

Radni status:*

Radnici | Struéna usavrsavanja
Novi radnik
Osnovni podaci
Ime:* | |
Prezime:* | |
Titula: I:l
0ok Zensko -
Datum rodenja:* | E

Zavrsena Skolaffakultet” | |

Podaci o povezanosti s ustanovom

| g

NSS e

Radni odnes na edredenc vrigme .

Slika 5.21 Dodavanje novog radnika

Ako je radnik u ustanovi andragoski djelatnik, uz njegove podatke nalazit ¢e se ikona

Na kraju unosa, pritiskom na Spremi, podaci se pohranjuju.

CARDS 2004
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Odabirom Uredi ravnatelja otvara se prozor:

&00 - Uredivanje ravnatelja = fx o [E] ER

Uredivanje ravnatelja A Izmijeni

Podaci o ravnatelju

Ravnatelj:

Broj akta o imenovanju: 125-45-41

Datum akta o imenovanju: |

Slika 5.22 Uredivanje statusa ravnatelja

Ako je imenovan novi ravnatelj, pritiskom na Izmijeni u desnom kutu prozora, otvara
se moguénost odabira navedenog radnika iz padajuéeg izbornika kako bi se zabiljezilo
njegovo imenovanje na ravnateljsko mjesto.

Napomena: Ako je imenovan ravnatelj koji do tada nije bio djelatnik
ustanove, potrebno ga je unijeti kao novog radnika.

Obrazovanje odraslih CARDS 2004
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AOD - Uredivanje ravnatelja = dr o [ OER
Uredivanje ravnatelja [ Spremi 3§ Odustani
Podaci o ravnatelju
Ravnatelj: |Zrinkﬂ Cale |'|

Nives Pokrajtic
Broj akta o imenovanju:
. . Mario Wuic
Datum akta o imenovanju: Ognien Ziliak :Iﬁ

Jelena Klienak
Vesna Selem
Dijana Sanader
larijana Kalamiza
Dragana étrkalj
Dijana Buljina

Slika 5.23 Uredivanje statusa ravnatelja

Pritiskom na Uredi status moze se izabranom radniku prekinuti ili ponovno uspostaviti
radni odnos.

Q Vazno: Brisanje radnika sluzi samo u slu¢aju pogresnog unosa, a kod
b prekidanja radnog odnosa isti radnik ne brise se iz evidencije nego mu se
ureduje status.

U drugoj skupini radnji Upravljanje listom nalazi se Uredi stupce. Pomocu ovog
izbornika korisnik moze urediti stupce po Zelji.

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Radnici

[=lime radnika

Cspal

Cimea [l zvanje [ Ramatel Ol Predavat

[ElPrenme ona [l 5truéne sprema [Flzaposienod  [Clvoonel poonudnice [ ssmanistratno.

[zarsena tkota [ Radeo miesto [ vodnel strazevangs [ Koornasar

[Coatm iodenja [ Status ranika

e radnic

i

i B A
i

Prezme tadnia Zvanje

Pok gl prof. defekiviog

Cae ol hrvatshog sk | sociogie
W . ves

sk o, ooy

ek proteso brvatshoy jeska

Seim i, socsin fadnk

Sarader aolis

Kalamisa ol on

Sy prail. biskexgje

B el

Zapolen od
1.12. 2008
12,5308
L3.2007
542007
12.5.2007
55200
4.10.2008
30122004
30.1.2001

1.1.2005

Hadno mpesto
L]

Raratel)

Rstunsins referent
erofesor poltideh anancst
profesorca

Ranmstel

oditalpca prane thiftm
Enferert

protescrca buiogie

okt a v skl

Agencija za obrazovanje odraslih

o Zatvort

&0 20 0 =0 =0

S S |

Upravijanje
§ Doda) radnika
8 Lredi radnika
He ovabi raanika
& \Uredi rnnatela
P iedi stabes

Upravijanje listom
T Ukl Sitre
- 5l liste
i mozuns
B bozuesy
[#] Loz podataia
Ostalo
8 Poiali upit
B Honsaid prinsdn
F» Ddebrerge programa

Slika 5.24 Uredivanje stupaca

Drugi izbornik Ukljuéi filtre omogucuje korisniku privremenu izmjenu pogleda na

podatke, odnosno filtriranje unutar zeljenog stupca po zadanom kriteriju.

Kako bi filtrirao podatke, u kucicu filtra upisuje vrijednost (datum, rije¢, broj).

Pritiskom na ikonu

Obrazovanje odraslih

B

korisniku se prikazu sve opcije za filtriranje
podatka u padajué¢em izborniku, odnosno kriteriji za filtriranje.
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D

Radnlel

| e ratinka Presme radnka Zvane

_ : !

& rees Poiraid oot defekaokp
X ek Caie ornf. rvntsend s
® e e i, oee |
& | Ogrpen By diol. pobtiog
B eena ek rofevor rvatgog
i vesrw Selem Ddsm‘.nll’laM
@ Dons Sanader diplir
& | Mergana Kalamizn dil. ooc
&) | Oragars Bavialy el g
%) | Dana Bulra i

Kada korisniku filtriranje podataka vise nije potrebno, pritiskom na

oni se iskljucuju.

Ees litesa
Sadeinva

Ne sadriava
Pocinge w

e sadeiava
leddnak

Nije jednako
Veteod

Marge od

Vete od il jedmakn
Marje od il jednake
Lrmady

Hge umedu

Prazan

Hije prazan

Nema wrijednost

Ima viijdnest

¥ ¥

1
-]

EEEEFES

Radno mjesto

v
Raratel
Feanimarrh
TEasriain redeeent
roteor polidich ancet
rofesorica
Raratel
Wodiehica prvme siube
]
et b

Vodielpcs or e shulte

Upravijanjs
B Doda radnia
Dutal & Uredi radnika
B Ol radnia
A\ 2 Urodiranmatelia
A P ureai ststus

= Upravljanje listom
. £ Ureai stupee
A
b L
b s mozuss
. B tavozs cov
~ ] oz pocatara
Ostale
B4 Polalliupt
@ Honsnati prindng
o Odobrenis programa

Slika 5.25 UKljuCivanie filtra

7 Iskjudi filtre

U ovoj skupini postoje jo$ izbornici Ispis liste, Izvoz u xls, Izvoz u csv i Uvoz

podataka. Njihova namjena je kao i kod ostalih kategorija.

Skupina radnji Ostalo opisana je u poglavlju 5.1.1.
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5.2.2 Potkategorija Stru¢na usavr$avanja ima sljededi izgled:

Strutna usavriavanja
= e, ik . . p—
e Presme Radng miesto Skup Te
> < P Tremrg semear keeftema gy B
e s aghd 3mate e e ospasstiavame

Upravijanje
o Doday usavibaanie
S Uredi usavrbavange

B Obeidi usawkavang

uszradavanie ravnaeha ustangva 18 shrarsvane adrasih
Upravijanje listom
[ Ured shupee
¥ Ui nme

i tsnis st

o vazuese

Osale

Agencija za obrazovanje odraslih

& tozuss
] Uvez poostaka
el Pofali uptt

@ Konsnick prnienix
S Odabeenje pragrama

Slika 5.26 Potkategorija Stru€na usavrSavanja

Kao i kod ostalih kategorija na desnoj strani, nalaze se tri skupine radnji.

U prvoj skupini radnji Upravljanje nalaze se izbornici Dodaj usavr$avanje, Uredi

b4 . . eVe v .
usavr$avanje i Obrisi usavrsavanje.

Odabirom izbornika Dodaj usavr$avanje otvara se prozor za unos. Korisnik u
padajuc¢em izborniku odabire tip skupa.

Obrazovanje odraslih
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Agencija za obrazovanje odraslih — Korisnicki prirucnike

Struéna usavréavanja |zl Spremi 3% Odustani
Podaci o radniku

Radnik: — Upigits ime radnika —

Ime:

Radno mjesto:

Podaci o skupu
Tip skupa: Struéne osposoblavanje i usavriavanje ravnatelia ustanova za cbrazovanje IJE||'|
Struéno osposobljavanje i usavriavanje ravnatela ustanova za obrazovanje
Naziv skupa: odraslih
Struéno osposobljavanje i uzavriavanje voditelja obrazovanja u ustanovama
Mjesto: za ebrazovanje odraslih
. . Strucno osposoblavanie i usavrEavanje andragoZkih djelatnika u sustavu
Datum odriavanja: obrazovanja odraslin
O=t3ln

Slika 5.27 Unos novog stru¢nog usavr$avanja

Druga skupina radnji Upravljanje listom ima moguénost uredivanja stupaca, filtriranja
podataka po stupcima, Ispis podataka, Izvoz u xls, Izvoz u csv i Uvoz podataka kao
u ostalim kategorijama.

Treca skupina radnji Ostalo opisana je u poglavlju 5.1.1.
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5.3 Kategorija Programi

Kategorija Programi dijeli se na potkategorije Formalni programi i Neformalni
programi.

Pocetna stranica kategorije Programi ima sljede¢i izgled:

Podeina LUstanov
Formaini pregrami Upravijanje
Diovuste ez stupes puthe, kake bl grupeal kst e Febenom bneeru B8 Dodaj program
Harw progrand Dbl programs Tragarge progrard | Betap [ vrea pragram
S Sk ooy Raearie e X R Uwioni program
Crpenshiane = e i Progrm papoanhiwennia 200
) Upravijanje listom

At atrers tnph e 1500
Cugsobijavanie 28 2wmane tesr ot caictipg - 3 Uredisiopce

hrvstshs pemenssts out do pad ] Cuntino Makwangs odrasth - § r Ul tire
e o - = |2m-‘. [
e iR 5 s
Sklacidar Pregram nide stbne greme 20 ) s podatais
i Prosgraes osposcbijaanja 1: i
Pr—— Program ulerg stanog jezka 20 Dalnde
Sakuchal | uagaivad civa Frigram osposchivania 93 &4 Polayiupt

r = @ ronenidi prnidni

o N & Doobrenje programa

Slika 5.28 Kategorija Programi

5.3.1 Potkategorija Formalni programi omogucava unos, pregled i uredivanje
podataka o formalnim programima.

Kao i kod ostalih kategorija na desnoj strani, nalaze se tri skupine radnji.

U prvoj skupini radnji Upravljanje moguce je dodavati, uredivati i uklanjati (brisati)
programe.

Pritiskom na Dodaj program otvara se prozor za upis podataka o programu:
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Ustanova

Radnici

— Ka risrlié/kiprirll‘!n lk

Korisnici

Formalni programi |

Podaci o tipu programa
Tip programa:*
\rsta programa:*
Razredi/Razdoblja:
‘Osnovni podaci
Podruznica:

Naziv:*

Tijelo riesenja:®
Klasa rjeenja™
Urudibeni broj:*
Datum rjegenja:*
Trajanje programa:*
Vrsta isprave:®
Ostali podaci
Steceno zanimanje:
Uvjeti upisa:

Cijena:

Jezik:

Kljuéne rijeéi:

Neformalni programi

Sjediste

programi [

Novi formalni program (pelja oznacena * su cbvezna)

Uvjerenje

# Odustani

|zl Spremi

Slika 5.29 Dodavanje novoga formalnog programa

Kod dodavanja ili uredivanja postoje¢ih formalnih programa, izbornik za tip programa
omogucuje izbor izmedu osnovnog skolovanja odraslih, srednjoskolskog obrazovanja
odraslih i programa udenja stranog jezika. Ako korisnik odabere osnovno $kolovanje
odraslih, nestaje izbornik za vrstu programa. Takoder, u tom slu¢aju izbornik za
razrede/razdoblja automatski odreduje $est obrazovnih razdoblja, koliko ih ima u
osnovnoskolskom obrazovanju odraslih (prema projektu ,Za Hrvatsku pismenosti: put

do pozeljne buduénosti®).

CARDS 2004

Napomena: Grupa, odnosno ,razred“ kojem polaznik pripada, formira
se unutar obrazovne skupine (kategorija Polaznici, poglavlje 5.4).
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U slucaju srednjoskolskog obrazovanja odraslih, izbornik za razrede/razdoblja nudi
vise mogucénosti, ovisno o izboru vrste programa.

U slucaju odabira programa ucenja stranog jezika otvara se kucica za upis naziva
jezika. U nastavku je padajuéi izbornik sa stupnjevima prema Zajedni¢ckom europskom
referentnom okviru za jezike (A1, A2, B1, B2, C1i C2).

A Napomena: U kudicu za unos nadleznog tijela koje je odobrilo izvodenje
programa, aplikacija (u slu¢aju unosa ministarstva) automatski nudi
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta. Ako ova moguénost ne
odgovara, korisnik slobodno nastavlja unos nadleznog tijela za taj
program.

Druga skupina radnji Upravljanje listom ima mogu¢nost uredivanja stupaca, filtriranja
podataka po stupcima, Ispis liste, Izvoz u xls, Izvoz u csv i Uvoz podataka kao u
ostalim kategorijama.

Trec¢a skupina radnji Ostalo opisana je u poglavlju 5.1.1.

5.3.2 Potkategorija Neformalni programi ima sljede¢i izgled:

Poteing ustanova | Radnicl vrogras | T Koetsnic

Formaini programi | Weformain programi

Nafermalni programi Upravijanje
o  kaks by Sahenom ntern |4 Do) program
Hazw programe Traiani prograTs et B Uredi program

[ Usdani program

Upravijanje listom

7 Uredi sthupce

i Lmajudi e

o fsps liste

[=] oz podataka
Ostalo

tad Pokaljl upn

@ Korisribic prirutni

Je Ddobrenie programa

Slika 5.30 Potkategorija Neformalni programi

Stranica potkategorije Neformalni programi na desnoj strani ima tri skupine radnji.
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U prvoj skupini Upravljanje moguce je odabrati dodavanje novog neformalnog
programa, uredivanje postoje¢eg i uklanjanje (brisanje) neformalnog programa.
Pritiskom na Dodaj program otvara se prozor u koji se unose trazeni podaci.

il
Pocetna Ustanova Programi Polarnici Korisnici

Formalni programi | Neformalni programi

Novi neformalni program (polja oznacéena * su obvezna)

Osnovni podaci

Podruznica: Sjedigte o
Naziv:*

Podrucje programa:* Obrazovanje &
Tijelo odluke:

Trajanje programa:*

Ostali podaci

Klasa rjegenja:

Urud#beni broj:

Datum rje$enja: |%

Uvjeti upisa:
Cijena:™
Jezik:

Kljuéne rijeci:

= Spremi # Odustani

Slika 5.31 Dodavanje novoga neformalnog programa

Druga skupina radnji Upravljanje listom ima mogu¢nost uredivanja stupaca, filtriranja
podataka po stupcima, Ispis liste, Izvoz u xls, Izvoz u csv i Uvoz podataka kao u
ostalim kategorijama.

Treéa skupina radnji Ostalo opisana je u poglavlju 5.1.1.
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5.4 Kategorija Polaznici

Kategorija Polaznici dijeli se na potkategorije Polaznici po skupinama i Svi
polaznici.

5.4.1 Potkategorija Polaznici po skupinama omoguéava unos, pregled i
uredivanja podataka o polaznicima i programima u kojima su sudjelovali. Pocetna
stranica potkategorije Polaznici po skupinama ima sljededi izgled:

Poletna 5
[Eolaznici po skupmarsa | S polazmc

Obrazavans skupine Polazniel Upravijanje polaznicima
o supcn B " B Dodaj polamire
Py O e e 8 Urect potaaniia
Tige © Formaini T Neformainl O] ks Abramed P Urem statis polazra
Program: aterts ragram = 0O wa Lpenac Upravijanje skupinama
S obraIowne skigEne [ Stoks Hah s Doda) obrazovm skuping
0O mem Lo A Ured obenzeviu skupina
[ Andm et P e stahs abrazove shupine
0 stwe ol @ OenSi brazoeveu skuping
(=l el Upravijanje listom
0w e i ot st
[m} P o zozuns
" wdd 10,10, 3008 b -
= = [#] ez podatska
shams
- Abramovet 42200 O Ostale

B Podalii upit
© Korianibi prirtnik

A Odsbeenie programa

L shugian
Informasds operater
4.5 3008

Slika 5.32 Potkategorija Polaznici po skupinama

Napomena: Obrazovna skupina je grupa polaznika jednog odredenog
programa u vremenskom okviru unutar kojeg se program izvodi.

Na stranici potkategorije Polaznici po skupinama s lijeve strane nalazi se mogu¢nost
odabira unesenog programa po tipu i imenu, a ispod toga nalazi se popis obrazovnih
skupina, ako su formirane. U sredi$njem (radnom) dijelu stranice nalazi se popis svih
polaznika u ustanovi. Desni dio strance, kao kod ostalih kategorija, sadrzava skupine
mogucih radnji (u ovom slucaju Cetiri).
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[I—
Bolamnici o supinama | 5 polaznies

Obrazovane skupine Polaznici Upravijanje polaznicima
s O £ Doctal pataimike
Program
0 e Prezme Datum uoms B ureoi potazea
T @ Formalni O Netormain [ tuka b v [ Ureai status palamika
Programs  vita O Lo Lpovac Upravijanje skupinama
| Skugme u trabicanom progseEma [ s Hak d Dodaj cbracovi shoping
O maga ot # Uredi obrazove shuping
: -~ [ aesin Guclel) [P ureni stas corasome skugne
e ™ proe B Obeth obearos shupinu
] saies Marrre Upravijanje listom
[ wic r— & bapis bte
[ eeen fr— B Ewzuss
£ som e B merues
0 oma ppi =] oz podutika
[m T Aorgmmered o Ostale
[ seks . P 2 Podali upi
£l Harira e 2307 & Kornteniti peinstnik
o o o b Oachrengs pragrama

Slika 5.33 Programi i obrazovne skupine

Upravljanje polaznicima
£ Dodaj polaznike
% Uredi polaznika
[ Uredi status polaznika

Upravljanje skupinama
Eﬂi Dodaj obrazovnu skupinu
f Uredi obrazovnu skupinu
[F’ Uredi status chrazovne skupine

il Obrii obrazovnu skupinu

Upravljanje listom

= Ispis liste
lzvoz u xls

B8 lzvoz u csv

Uvoz podataka

Ostalo
g Posalji upit
i@ Korisnicki prirucnik
ﬁb (Odobrenje programa

Slika 5.34 Moguce radnje
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DODAVAN]JE NOVOG POLAZNIKA

Podaci o novom polazniku unose se na na¢in da se najprije odabere tip programa, zatim
se formira nova obrazovna skupina, odabirom izbornika Dodaj obrazovnu skupinu.

ﬂ Napomena: Prije dodavanja polaznika obavezno je formirati obrazovnu
) skupinu kojoj pripada (ako obrazovna skupina nije formirana).

Nova obrazovna skupine =l Spremi & Odustani
Osnovno

Naziv::

Oznaka:

Tip programa: ) Formalni ) Neformalni

Program: Engleski jezik T

PodruZnica: Sjediste T

Period

Planirani pocetak: | Iﬁ

Planirani zavrietak: | Iﬁ

Predavadi

[ Mives Pokrajéic [ Jelena Kljgnak [ marijana Kalamiza
[ zrinka Cale Cvesna Selem [JDragana Strkalj

] oagnjen Ziljak

Slika 5.35 Dodavanje nove obrazovne skupine

Kada je obrazovna skupina formirana, automatski se prikazuje na lijevoj strani stranice.
Korisnik odabere lijevim klikom misa Zeljenu obrazovnu skupinu (korak I.) i pritiskom
na izbornik Dodaj polaznika (korak II.) otvara se novi prozor u koji upisuje trazene

podatke.
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Folatmics
Obrazovane skupine Polaznicl Upravijanje polaznicima
I
Proam O e Prazma Datuen usEs f Ursai polamaes
T & Formaind  Neformalni O ks pro— LLEE P et status potaznika
Program:  vida - O Lees Lsus: Upravijanje skupinama
Skupine ulizsbranom prograrmal O ek Ml o Dodaj cbrasony siupinu
O Mt Loweid AP Uredi obrazovie shuping
I.:;" |I [ siys el ERTE R P wieai statis cbrazovne siping
i 1= ™ @ Obredd sbrazovna shuping
O M Marinos o Upravijanje listom
O M arroe i Isps bste
o™ yrowe E oz
0 o e 0 s sy
O | o [#] wvoz pogataka
(m Abramod 480 @ Cstale
O s ™ nsae @ & Podaliuph
O | Mt e Ly @ monsnidh prinsénie
s st 20.10.2007 2% Cdsleveln procrema

Slika 5.36 Dodavanje polaznika u obrazovnu skupinu

Polarc

Obrazovana skupina Dodavanje polaznika o Eanvrd unosd
Cmaka: | sioupana Mowi polasnik ipoka cxnadena * su obvainal

Marie wilitar Postogedt polaznik
Potetak:  17.5.2007 =

Cnami podac
T

Dadanl polaznicl

Prazimec

Slika 5.37 Dodavanje novog polaznika
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Napomena: Ako je polaznik ve¢ unesen u aplikaciju, samim pocetkom
)\ unosa njegova imena aplikacija ¢e ponuditi postoje¢a imena i prezimena.
Nakon pazljive i detaljne provjere je li rije¢ o istom polazniku, korisnik
klikom prihvaca njegove osobne podatke. Tipkom O¢isti polja (na dnu
stranice) poniStava se prethodna radnja. Polaznik koji upise dva ili vise
programa upisuje se u svaki posebno.

Pri dnu prozora za upis novog polaznika nalaze se podaci o financiranju programa koji
polazi. Mogu¢ je odabir jednog ili vi$e izvora iz kojih je program financiran.

Izvori financiranja

[ ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta [ Poslodavac

[ ostala ministarstva [ Hrvatski zavod za zaposljavanje
Izvori financiranja: .

[ Zupanija [ polaznik

[Grad [ ostato

Slika 5.38 Izvori financiranja

Pritiskom na Spremi podaci se o unesenom polazniku pohranjuju, a isti prozor
spreman je za novi unos. Pritiskom na Zavrsi unos, u gornjem desnom kutu, prozor
se zatvara.

& Zavrsi unos

Slika 5.39 Zavrsi unos

Kada je polaznik jedanput unesen, njegove podatke moguce je uredivati odabirom
izbornika Uredi polaznika. Tada se otvara prozor u kojem se obavljaju potrebne
izmjene.

Odabirom izbornika Uredi status polaznika, korisniku se otvara sljede¢i prozor:

Poteing Ustanova Programi [T Kosisnici
|Ectaznici po skupinama | Swi polazneci
Uredivanje statusa polaznika Upravijanje
T Presime Datum e Diatusm savrieta Uspjeing s o 2awii i spremi
Mien Mannmat 1252001 (00000 |16 2 7009 ] B Cdustani

Slika 5.40 Uredivanje statusa polaznika

Obrazovanje odraslih CARDS 2004



Agen[{.jﬂ o hrﬂzo I/{l’U‘e Ddrﬂxli/) — Ka ris;lligkipriruén l/e

U ovom prozoru upisuje se datum zavr$etka programa za jednog ili vise polaznika u
odredenoj obrazovnoj skupini. Odabrani polaznici bit ¢e oznaceni Zutom bojom.

Napomena: Odabirom kudice ispred Ime (slika 5.38) oznacavaju se svi
polaznici na popisu te im se svima moze istodobno urediti status.

Obrazovane skupine Upravijanje polaznicima

2 30 eseresn Do) palamike

=5 v, e b 10} B
Presmg Datum upea £ Uredi polacnika

Progam:  vecar i e 283001 | () 1
AR NN pudgme s Dodtaj coranonu skupinu
| | P Lred obrazomu sugny
Vo

L1008

0 Obrk shrasmny skupey

Upravijanje listom

) ois kst

i oz pedataka
Ostalo

g Podalp upn

Slika 5.41 Odabir viSe ili svih polaznika kojima korisnik ureduje status

S desne strane prozora Uredivanje statusa polaznika nalazi se Upravljanje s dva
izbornika: Zavrsi i spremi i Odustani.

Ustancva
Podarnici po skupinama | 5vi polaznici
Uredivanje statusa polaznika Upravijanje
me Prezme Datum upsa Datum zawrseta Uspesno zaveso B 2o spremi
Mikca Marrond 1252001 0:00:00 1822000 A ] R Coustani

Slika 5.42 Upravljanje unutar izbornika Uredi status polaznika

Nakon upisa datuma zavrSetka programa, pritiskom na Zavrsi i Spremi prozor se
zatvara.

Podatke u formiranoj Obrazovnoj skupini (unutar druge skupine radnji Upravljanje
skupinama) moguce je izmijeniti i azurirati. To se postize odabirom obrazovne skupine
u kojoj korisnik zeli izmjene i pritiskom na Uredi obrazovnu skupinu:

CARDS 2004 Obrazovanje odraslih
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Upravianje polaznicima
B Coda potuman
B Urect patamitn
I urec st polacnita

Fotetna Israncva Fadnic
folamici po sbupmama | 5 polarnic
Cbrazovane skupine Polaznici
[ wpu s |
Frogram.
Ot Prisma - |
e o  Nekermaies 1™ o
Program e | o - P
o
Obnzae shagna i programy
a
=
L1308

Upravfianje shupinama

Agencija za obrazovanje odraslih

pny

Slika 5.43 Odabir Obrazovne skupine kojoj korisnik ureduje podatke

Nakon navedenih radnji otvara se prozor u koji korisnik unosi izmjene:
£00 - Obrazowne skupine &= +» o B ER

Uredivanje obrazovne skupine voéar [l spremi 3 Odustani
Osnovno
Naziv: vocar
Oznaka: 2b
Tip programa: @ Formalni ) Heformalni
Program: Vocar T
Podruinica: Sjedigte hd
Period
Planirani pocetak: [1.1.2009 |
Planirani zavr$etak: |1.5.2EIDB |m
Predavaci

[ Nives Pokrajtic [ oanjen Ziljak [ marijana Kalamiza

[ zrinka Cale [Jelena Matkovic [ Dragana Strkalj

Slika 5.44 Prozor u kojem se unose izmjene podataka u odredenoj obrazovnoj skupini

Odabirom izbornika Uredi status obrazovne skupine korisniku se otvara sljede¢i

prozor:

Obrazovanje odraslih
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A00 - Obrazovne skupine & 4 o B R
Podaci o obrazovnoj skupini
Naziv:: Skladistar 2
Oznaka: 2n
Tip programa: Skladistar
Datum pocetka: 12.12.2008
Polaznici
Ukupno polaznika: 1
U tijeku: 1
Zavrsili: 0
Status skupine
Skupina zavrsila: I_I

Slika 5.45 Uredivanje statusa obrazovne skupine

Treca skupina radnji Upravljanje listom odnosi se Ispis liste, Izvoz u xls, Izvoz u
csv i Uvoz podataka.

Cetvrta skupina moguéih radnji odnosi se na Ostalo (poglavlje 5.1.1).

5.4.2 Stranica potkategorije Svi polaznici ima sljede¢i izgled:

Pototna s g Korisnici

[Pola ric po skupinama

Palaznici Upravijanje
e Frenme Teuk | , Prikal detalje
Mariy Mackral & i otabi pataznaa
Mica Marnaué E—E
Sacks o & Upravijanje listom
Ly e 191 Uredi stupce
Digora Pl ¥ o anre
Al S & lspis liste
Margs Lewr Iz
vz u s
Marga Misiti -
pey Mkt B ozucsy
Martra Bl [#] Lver poaataa
Lern Lipovsc
Ostalo
B Podali vpll
B Konsnitss prinunie

Jb Odobrense programa

Slika 5.46 Potkategorija Svi polaznici

S desne strane stranice nalaze se tri skupne radnji.

U prvoj skupini radnji Upravljanje dva su izbornika: Prikazi detalje i Obrisi
polaznika.
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U sredi$njem (radnom) prostoru stranice nalazi se popis svih polaznika u ustanovi.
Korisniku se odabirom polaznika, sa sredi$njeg (radnog) dijela, i pritiskom na

. Prikaii detalje

otvara prozor s osnovnim podacima i podacima o obrazovanju

za tog polaznika.

- = B0
i s
bt
mamapy tsan
o N e o
Lvang: jDatien Lot betna
Slika 5.47 Detalji o polazniku - osnovno Slika 5.48 Podaci o obrazovanju

Druga skupina mogu¢ih radnji Upravljanje listom odnosi se uredivanje stupaca
u kategoriji, uklju¢ivanje filtra, ispisivanje liste, Izvoz u xls, Izvoz u csv i Uvoz

podataka.

Treéa skupina mogucih radnji odnosi se na Ostalo (poglavlje 5.1.1).

5.5 Kategorija Korisnici (administracija korisnika)

Korisnici aplikacije za pristup bazi podataka djelatnici su ustanove kojima je nadredena
osoba dopustila prava pristupa aplikaciji ili jednom njezinom dijelu dodjeljivanjem
korisnickog racuna. Ovisno o pravima pristupa koja su mu dodijeljena, korisnik ¢e
imati vidljive neke ili sve kategorije.

Kategorija Korisnici omogudava unos, pregled i uredivanje podataka o korisnicima.

Pocetna stranica kategorije Korisnici ima sljede¢i izgled:
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Kerisniel Upravijanje

Ime Presme | Korsnicko me Epofta Datum gtvarania Adrmnstrator | Opd Radnic Program Polanic Braarie B Dodal keasnika
Ik e admnfipou rves i @pe reves e 29,10,2008 11:321 8 Ureas oviast
Marg e acmrgmars oy Fes marn gmann 4,2.72000 1536146 B Promient zapodu

Hle Obadi koasnscs

Ostale
B Pobal upt
) Honsnidia prastnik

A Odobrenje programa

Slika 5.49 Kategorija Korisnici

Kao u ostalim kategorijama, s desne strane nalaze se dvije skupine radnji: Upravljanje
i Ostalo.

U prvoj skupini radnji Upravljanje moguce je dodati novog korisnika, urediti ovlasti
postoje¢im korisnicima te obrisati korisnika.
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Potetna Ustanova Programi Polaznici Korisnici

Novi korisni¢ki racun (pclja oznacena * su obvezna)
Radnik

Radnik: — Izaberite postojedeg radnika —

Ime:

Radno mjesto:

Podaci o korisniékom racunu

Korisnicki racun:* I _@pou-nives
E-poSta:
Zaporka:*
Potvrda zaporke:®
Oviasti
Administrator: F
[ opti podaci
Oviasti* [ Radnici
[ programi
[ Polaznici
Ovlasti brisanja: F

|z Spremi # Odustani

MF Agencija za obrazovanje odraslih ® 2008. Sve informacije i pitanja vezana za aplikaciju moZete postaviti putem e-pote baza@aoo.hr

Slika 5.50 Dodavanje ovlasti novom korisniku

Takoder je moguce promijeniti zaporku korisniku. Odabirom korisnika iz popisa i
pritiskom na izbornik s desne strane Promijeni zaporku, otvara se sljedeéi prozor:
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Podaci o korisniku
Radnik: Zrinka Cale
Korisnicko ime: admin@pou-nives

Hova zaporka

Zaporka:* | |

Potvrda zaporke:* | |

Slika 5.51 Promjena zaporke

Druga skupina radnji Ostalo opisana je u poglavlju 5.1.1.
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